Phan 11 (tiép theo)

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG, NGUOI CO CONG
VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI,
UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN VA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 825/0P-UBND-HC ngay 09/8/2023 cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh Béng Thap)

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Giai quyét ché d¢ hd tro dé theo hoc dén trinh d¢ dai hoc tai céc co sé gido duc thugc hé théng gido duc quéc
dan (1.010821)

1.1.Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT | Trinh tw thyc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét

* Treong hep hd so nguwoi cé cong dang do quin ddi, cong
an quan ly:

Ca nhan gtri don dé nghi theo MAau s6 20 Phuy luc | Nghi dinh sé
131/2021/NBCP kém gidy x4c nhan theo Mau sé 41 Phy lyc | Nghi
Nop hd so thi tuc | dinh s6 131/2021/ND-CP gui dén co quan, don vi quan 1y nguoi ¢6
hanh chinh: C& |cong vao dau ndm hoc dau tién cua giao duc pho thdng hoac dau | sang: tir 07 gio dén 11

Budc | nhan chudn b ho so | khoa hoc cua giao duc nghé nghiép, dai hoc. gio 30 phat; Chidu: tir 13
1 dfiy du theo quy dinh * Truweong hop hd so ngudi cé cong khong do quin ddi, cong 9[5 30 Phl'l:f dén_l? gio cua
vangp ho so qua cdc | an quan ly: cac ngay lam viéc.

cach thac sau: - Cé nhan guri don d& nghi theo Mau sé 20 Phu lyc | Nghi dinh

s6 131/2021/NDCP kém gidy xac nhan theo Mau sé 41 Phu luc |
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui dén Uy ban nhan dan cap x4 noi
quan ly ho so ngudi cé cong vao dau nam hoc dau tién caa gido duc
pho théng hoac dau khoa hoc cua gio duc nghé nghiép, dai hoc.




1. Nop tryc tiép qua Bo phan ticp nhan va tra ket qua cia Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tra.

2. Hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich

Tiép  nhan

va

chuyén hé so thi

tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va
luru trit ho so dién tr, cap nhat vao co sé dir liéu cia phan mém mot
cua dién tr cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur Ch6~i nhan hd so, cong chuc tiép‘nhén hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ¢éng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho cong
chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hoac Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 03
gio 1am viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi voi trudong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
tra két quda, cong chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xu 1y,

15-24 ngay, trong do:




Buoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

xem xét, tham dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — 14 - 23 ngay

Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Truwong hop hd so nguwoi cé cong dang do quin doi, cong
an quan ly.

23 ngay, trong do:

a) Co quan, don vi quan Iy ngudi ¢ cong thuoc Bo Québc phong,
Bo Cong an ¢ trach nhiém dé nghi co quan quan ly ho so xac nhan
va giri @én Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi noi nguoi hoc
thuong tri kém theo ban sao hd so nguoi c6 cong.

Bo Qudc phong, Bo Cong an huéng dan khoan nay. Thoi gian
xem xét, giai quyét khdng qua 12 ngay ke tir ngay nhan duge don
de nghi.

12 ngay

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi tham
dinh ho so, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri vé So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi c6 cong).

05 ngay

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

03 ngay




+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay
~ ¢) Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 cong c6 trach nhi¢m kiém tra,
doi chieu ho so nguoi ¢6 cdng, neu du dicu Kién thi tham muu lanh
dao Phong trinh 1anh dao S& ban hanh quyét dinh trg cap uu dai 06 ngay
trong gido duc dao tao theo Mau SQ 70 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP va luu ghép cung hd so nguoi ¢o cong.
+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong 03 ngay
+ Lanh dao phong Nguoi c¢6 cong 01 ngay
+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thu S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay
* Truong hop ho so ngudi c6 cong khong do quin ddi, cong .
R 14 ngay
an quan ly
Néu trudng hop nguoi c6 cong véi cach mang dang huong tro
cap uu dai hang thang thudc co sé nudi dudng, diéu dudng nguoi cd
céng thudc nganh Lao dong - Thuong binh va X& hoi quan 1y thi co
quan nay chiu trach nhiém xac nhan trong thoi gian 03 ngay lam
viéc va gui vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi nguoi
hoc thuong tra.
a) Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra va
trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan don va lap danh 03 ngay

sach gtri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.




+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 02 ngay
+ Lanh dao Uy ban nhéan déan cap xa 0,5 ngay
+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham

dinh ho so, tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va 05 nad

X3 hoi 1ap danh sach kem giay to theo quy dinh gtri vé S& Lao dong gay

- Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi ¢ cong).
+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 03 ngay
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay
¢) Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 cong c6 trach nhiém kiém tra,

d6i chiéu vai ho so nguoi ¢6 cong, néu du diéu kién thi tham muu

lanh dao Phong trinh 1anh dao S¢ ban hanh quyét dinh tro cap uu 06 ngay

dai trong gido duc dao tao theo Mau ‘sé 70 Phu luc I Nghi dinh so

131/2021/ND-CP va luu ghép cung hd so nguoi ¢6 cong.
+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong 03 ngay
+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay

DPdi voi hd so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai
quyet, co quan c6 tham quyen giai quyet thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc




can bo sung, hoan thién ho so dé guri cho to chirc, ca nhan thdng qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luét
chuyén nganh ¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan dua hd so.

Bwoc

Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so6 quan ly va
chuyén cho cong chire Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cip xa vao s6 quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho c& nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Giay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua kiém tra phicu
hen va yéu cau ngudi dén nhan ket qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan ctia Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

1.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so




a) Thanh phan ho so

- Pon d& nghi theo Mau sb 20 Phu luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Giay xac nhan theo Mau s6 41 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
b) S6 lweng hd so: 01 bo.

1.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
1.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so nguoi co cong dang do quan doi, cong an quan ly:

Co quan, don vi quan 1y ngudi ¢ cdng thuoc Bo Qubc phong, Bo Cong an; So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

b) Truong hop hd so ngudi ¢ cdng khdng do quan doi, cong an quan ly:

S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cip xA.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tro cap wu dai trong giéo duc dao tao.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén miu don, miu to Khai

- Pon dé nghi giai quyét ché do wu dai trong gido duc dao tao (Mau s6 20 Phu luc | Nghi dinh 131/2021/ND/CP).
- Giay xac nhan dang theo hoc tai co s gido duc (Mau sé 41 Phu luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

1.8. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

~ - Con nguoi co cong dang theo hoc tai cac co s¢ gido dyc mam non, co s¢ gido duc pho thdng, gido duc thuong xuyén
(d6i v&i nguoi hoc dang theo hoc Chuong trinh trung hoc co sd, trung hoc pho thong), pho thong dan toc néi tra, truong du
bi dai hoc, truong nang khiéu, trrong l6p danh cho nguoi tan tat, khuyet tat (sau day goi la co so gido duc pho thong).

- Nguoi ¢6 cdng va con cua ho dang theo hoc tai cac co s¢ giao duc nghé nghiép c6 khoa hoc tir 01 nam tré 18n hoic co
so gido duc dai hoc (sau day goi la co s& gido duc nghé nghiép, dai hoc).



- Khong &p dung ché d¢ wu dai déi voi nguoi hoc da huong ché do wu dai du thoi gian theo quy dinh tai Khoan 3 bicu
96 Nghi dinh 131/2021/NB-CP tai mot co s& gido duc nghé nghiép, dai hoc cung trinh d6 dao tao.

- Khong &p dung trg cdp hang thang ddi véi truong hop dang hudng lwong hoic chi phi sinh hoat khi di hoc.
1.9. Can cw phap ly cha tha tuc hanh chinh
- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 97 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép
Iénh Uu dai ngudi ¢6 cong voi cach mang.

1.10.Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lwu Bé phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 16.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Van ban tra 16i caa don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi voi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kién. Tir 05 nam, sau dé

chuyén hd so dén
kho luu trir cua
B6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




Mau s6 20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Pé nghi giai quyét ché dd wu dii trong gido duc dio tao
|. Théng tin vé ngudi c6 cong
[ 0TV Z- 1 5] 0
Ngay thang nam sinh: .........cccoevvveeiieniinnenn, Nam/NT: e

CCCD/CMND S0 .ecvvviereeersenan NGAY CAP v NOi CAP v

Ty 18 ton thwong co thE (NEU CO): ....vveieeeeeeeeee e,
S0 NS SO NGUIT CO CONG: .ovvrvveverceeeereeseeeetesssestesee st esssse s ssessesss s s senenes
Noi dang quan 1Y ho 80, Chi tra trQ CAP: ....oveeeeeeeeeeeee e

Dé nghi giai quyét ché do wu dii trong gido duc dao tao d6i voi:

Ho va | Ngay, thang, Noi dang ky | Quan hé veéi
STT A CCCD/CMND/GKS ) o
ten nam sinh thwong tru | nguwol co cOng

Thong tin vé nguoi dé nghi?
[ 0T VZ: 1 2] 0 A

Ngay thang nam sinh: ...........cccceeeeiiieninnns Nam/NT: oo



CCCD/CMND S8 ...vvvveereeernnn IO E IR o I NOi CAP oo
(@ TN 2o [V o OSSR
JAN0 7 T 416 (o 0o R P
S8 GIEN TNORE: ©.vvvveererereiisiieeeees ettt
QuAN N VO NEUOT CO CONG: ...vviveiiiieeiieie sttt sttt se b sresne e
2. Hinh thiic nhan tro cap wu dai®

Truc tiép tai co quan chi tra.

Qua Tai khoan ca nhan. Sé tai khoan: .................... tai NGAN hang .........ccceevvvnnee,

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém

trude phap luat.

<., NEAY... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam ........
X&c nhan cua co quan, don vi ¢6 tham quyén* Ngudi khai
Noi dung khai va co chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chat ky, ddu, ho va tén)

Ghi chu:
1 Ghi ra loai déi twong ngudi ¢6 cdng véi cach mang, ghi thém ty 16 tén thuong co thé dbi véi thwong binh, bénh binh,

ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chit doc hoa hoc.
2 Trudng hop ngudi cé cong di hy sinh hodc tir trin thi ngudi dé& nghi huong ché d6 wu dai khai thém noi dung nay.
3 Panh dau “X” vao 6 lya chon hinh thtc chi tra.

4 Pdi véi ho so do nganh LDTBXH quan ly thi UBND cép xa noi nguoi dé nghi thuong trd xac nhan. i véi ho so do

quén doi, cong an dang quan Iy thi giri co quan, don vi quan ly tryuc tiép xac nhan.



Maiu s6 41

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
Dang theo hgc tai co sé gido duc

Phan I: Dung cho co sé gido duc mam non, pho thong

D02 0 P
DA CI: oo
S6 dién thoai BN & .....oiiiiiiiiiiiiii e,
Xacnhan hoc Sinh: ... oo
Hi¢én dang hoc tai 16p ............... Hocky: ............ Nam hoc:..................
Phan II: Dung cho co sé gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc

0 (0
DA CI: oo

Xac nhan hoc sinh/SInh VIEN: ... ...
CCCD/CMND S$6 ............... Ngay cap .....coovn NOTCAP «oveeeeiee

Hinh thirc a0 ta0: ...

Dé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét theo quy
dinh./.

..., hgay... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chit ky, ddu)
Ho va tén



