QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LIEN THONG

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, CHI NHANH

VAN PHONG DANG KY PAT PAI, UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 1860/0P-UBND-HC, ngay 07/12/2021

ciia Chit Tich UBND tinh Pong Thdp)

3. Cap Glay chitng nhén quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat cho ngudi da ding Ky quyén sir dung dit 1in diu

3.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

Tr | Irinhtw Cich thike thue hién Thoigian | Ghi
thuc hi¢én : * giai quyét | chua
Buwéc 1 | Nop ho so 1. Nop truc tiép qua tai BO phan Tiép nhan va Tra | Sang: tir
thu tuc két qua thuoc Uy ban nhan dan cap huyén. 07 gio dén
hanh chinh: | 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich 11 gio 30
Ho gia dinh, 3. Nop hd so tai Bo phén Tiép nhén va Tra két qua | phut;
cd nhan, thudc Uy ban nhan dan cip xi néu c6 nhu cau. chiéu: tur
cong dong 13 gid 30
dan cu dén 17 giod
chudn bi ho cua cac
so day di ngay lam
theo quy viéc (thu
dinh va nop Bay lam
hé so qua viéc budi
cac cdach sang).
thure sau:
Buéc2 | Tiép nhan 1.Hb so duoc ndp truc tiép qua BO phan Tiép nhan | Chuyén
va chuyén | va Tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cdp huyén | ngay ho so
hoé so thu | hoic B phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy tiép nhan
tuc  hanh | ban nhan dan cip xd hodc théng qua dich vu buu | truc  tiép
chinh chinh cong ich cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so | trong ngay
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem x&t, kiém | lam  viéc
tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so; quét (scan) va | (khéng dé
luu trir ho so dién tir, cdp nhat vao co so dir liéu cua | qud 02 gio
phan mém mot ctra dién tir ciia huyén. lam viéc)
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac | hodc
theo quy dinh, céng chtrc, vién chtc tiép nhan hd so | chuyén
phai huéng dan dai dién t6 chiic, ci nhan bo sung, | vao  dau
hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1d 1y do kém | gid ngay
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so. lam  viéc
b) Trudng hop tir chéi nhin ho so, cong chir, | tiép theo
vién chtrc tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau | 461 véi
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh. truong
¢)Trudng hop hod so day du, chinh xac theo quy | hop  tiép
dinh, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so va lap | nhan sau
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong | 16 gi0
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thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

hang
ngay.

2. Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan
cu ndp hd so tai Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc Uy ban nhan dan cdp xa thi trong 03 ngay Uy
ban nhan dan cép xi chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai cap huyén.

03 ngay

Bwoc 3

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tr Bo phéan
tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién chirc xur 1y
xem xét, thAm dinh hd so, trinh phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

50 ngay;
trong do:

1. Tiép nhgn ho so (Bg phin TN&TKQ):

02 gio

2. Gidi quyét hé so (co quan/bp phin chuyén mén),
trong do:

* Thoi han tiép nhdn gidi quyét lin 1

41 ngay,
trong do:

- Vién chitc Chi nhénh Vin phong ding ky dat
dai tham dinh ho so:

+ Truong hop ho so qua tham tra, tham dinh chua
du dleu kién gidi quyét, co quan c6 tham quyén gidi
quyét thi tuc hanh chinh trd lai hé so keém theo
thong bao bang van ban va néu ré Iy do, noi dung
can bo sung dé giri cho t6 chire, cd nhan thong qua
Bo phdan Mot cvra. Thoi han gidi quyet duoc tinh lai
tir dau sau khi nhdn di ho so. (2,5 ngay khéng tinh
vdo thot gian thuc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky do dac
xac dinh thtra dit, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién v6i dat; kiém tra, thAm dinh ho so;
trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai xem xét duyét va ky duyét hd so; chuyén ho so
cho UBND cép xa xac nhén.

07 ngay

- Uy ban nhén din cdp xi:Niém yét cong khai két
qua kiém tra ho so, xdc nhan hién trang, tinh trang
tranh chdp, nguon goc va thoi diém sir dung dat tai
tru s¢ Uy ban nhén dén cdp xa va khu dan cu noi ¢é
dat, tai san gdn lién véi dat trong thoi han 15 ngay
(bao gom thoi gian cdc ngay nghi, 16, ...), dong thoi
xdc minh, ldy y kién, xdc nhdn vao cac Mau sé
04a/PK (02 ngay); Chuyén vé Chi nhdanh Vin phong
Pang ky ddt dai.

18 ngay

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

7,0 ngay
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kiém tra ho so, tham dinh;(1ay y kién co quan quén
ly nha nuée vé nha &, tai san khac gén lién véi dat
ddi véi truwong hO’p hién trang xay dung khong
phu hop véi giay phép xiy dung va cac giay to
khac thoi gian 05 ngay); trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai xem xét, ky duyét hd so;
Lanh dao Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai ky
duyét hd so; Vién chirc Chi nhanh lap danh sach
chuyén hod so dé Phong Tai nguyén va Moi truong
(trinh UBND c4p huyén ban hanh Quyét dinh cong
nhan dat).

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong kiém
tra, thAm dinh ho so; 1ap to trinh, quyét dinh cong
nhan dat trinh lanh dao phong; Lanh dao Phong xem
xét, ky duyét to trinh; trinh Uy ban nhan dan cép
huyén (UBND cip huyén ban hanh Quyét dinh cong
nhan).

02 ngay

- Uy ban nhan din huyén ban hanh Quyét dinh cong
nhan.

01 ngay

- Vién chitc Chi nhanh Vian phong kiém tra ho so,
tham dinh; chuyén sang chinh 1y co s& dit liéu; lap
phiéu chuyén trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai xem xét duyét va ky phiéu chuyen
thué; Vién chic Chi nhanh déng dau, tich hd so
chuyén Chi cuc thué

0,5 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da hd so dbi voi trudng hop khong co
khoan va nguoi st dyng dat dugc trir vao tién st
dung dat, tién thué dat phai ndp dong thoi xac nhan
va ra thong bado nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:
nhan va chuyén thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh tir Co quan thué hoic Co quan thué chuyén bo
phan tiép nhan va tra két qua hd so.

02 gio

* Thoi han tiép nhin giai quyét 1an 2

09 ngay,
trong do:

(Nop chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh vé dat
dai, tai san gan lién voi dét, can bo tiép nhan hd so
kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao béan sao).
- Vién chirc Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai thAm dinh hd so:

+ Truong hop can b tiép nhén kiém tra chimg tir
thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gén
lién véi dat néu chira dii diéu kién gidi quyét thi tra
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lai hé so kém theo thong bdo bang van ban va néu ré
Iy do, ndi dung cdn bé sung dé giri cho t6 chire, cd
nhdn. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tiv giai doan
2. (2,5 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién thu
tuc hanh chinh).

+ Truwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:
- Vién chtrc Chi nhanh Vin phong kiém tra hd so,
thong bao thué, chimg tir thuc hién nghia vu tai
chinh; tao so dd trang in; in Gidy chimg nhan QSD
dat, quyen s& hiru nha va tai san khac gan lién véi
dat; Chuyén ho so dén Van phong bang ky dat dai
dang file scan va chuyén trén hé théng dat dai;
Chuyén ho so dén phong Tai nguyén va Moi truorng
(lap to trinh, trinh co quan tham quyén ky gidy
chirng nhéan).

05 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mai trudong kiém
tra, tham dinh ho so, 1ap to trinh, danh sach trinh ky
UBND huyén ky cap gidy chung nhan quyen su
dung dat, quyén sé hitu nha va tai san khac gan lién
vGi dat trinh 1anh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky duyét to trinh.

02 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén xem xet, ky Gidy
ching nhan; Van thu phat hanh chuyén dén vién
chirc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

01 ngay

- Vién chire Chi nhanh quét (scan) cap nhat dir licu
file két qua vao phin mém mot ctra dién tor cua
huyén va dinh kém CGN di ky vao hd so gdc (dir
lidu), photo GCN d3 ky va luu vao hd so, cip nhat,
chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai dong thoi chuyén hd so dén BO phan Tiép
nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

Budc 4

Tra két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh
(Két qua
gidi quyét
thu tuc hanh
chinh g
tra cho Ho
gia dinh, cd
nhan, cong
dong dan cie

Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhap vao
s0 theo déi ho so' va phan mém dién tir thue hién
nhw sau:

- Thong bao cho Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong
dan cu biét trudce qua tin nhén, thu dién ta, dién thoai
hodc qua mang xa hoi duogc cép c6 thAm quyén cho
phép ddi vai ho so giai quyét thi tuc hanh chinh
trude thot han quy dinh.

- HO gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xudt trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két

02 gio
- Thoi
gian tra
két qua:
Sang: tur
07 gio dén
11 gio 30
phut;
chiéu: tur
13 gio 30
dén 17 gio
cua cac




T | Irinhty Csich thirc thuc hi¢n Thoi gian | Ghi
thuc hién : * giai quyet | chu
phai bao qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan ngay lam
dam day di | két qua ky nhan vao s va trao két qua. viéc (tha
theo quy - Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu Bay lam
dinh ma co | chinh cong ich. (ding ky theo huéng dan ciia Buu viéc budi
quan co dién) (néu co). sang).
tham quyén
trd cho to
chire, ca
nhan sau khi
gidi quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

3.2. Thanh phan, s6 lugng hd so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

* Chirng nhan quyén sir dung dat:

Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gin lién véi dat theo Mau sb 04a/DK.

* Chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dit 1a nha &:

(1) Pon ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu nha & (ban sao gidy to di c6 cong chimg
hoic chimg thuc hodic ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha & hoic gidy phép xdy dung nha & c6 thoi han ddi véi truong
hop phai xin gidy phép xiy dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dyng. Trudng hop nha &
da xay dung khong dung véi gidy phép xay dung dugc cip thi phai c¢6 ¥ kién bang vin ban
clia co quan c6 thim quyén cap phép xdy dung xac nhan dién tich xay dung khéng dung gidy
phép khong anh hudéng dén an toan cong trinh va nay phu hop v6i quy hoach xay dung da
dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop déng mua ban nha & thudc sé hitu nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh sb
61/CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 ctia Chinh phu vé& mua ban va kinh doanh nha & hodc gidy
to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc so hitu nha nudc tir trude ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Giéy to vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s6 hitu nha & do co quan c6 thAm quyén cip qua cac thoi ky ma nha dat do
khong thudc dién Nha nudc xac 1ap s& hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sd
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cta Qudc hoi khoa XI vé nha dat do Nha nude da
quan 1y, bd tri st dung trong qua trinh thue hién cc chinh sach vé quan 1y nha dit va chinh sach
cai tao xa hoi chu nghia trudc ngdy 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét s 755/2005/NQ-
UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 ndm 2005 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai




quyét dbi véi mot sd truong hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién cac chinh sach
quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xd hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nim 1991;

- Gidy t& vé& mua ban hodc nhén ting cho hoidc d6i hoic nhén thira ké nha & dd c6 ching
nhéan ctia cong chimg hodc chimg thuc cia Uy ban nhan dan cip ¢6 tham quyén theo quy dinh ctia
phép luat. Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam
2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢. Truong hop nha &
do mua cua doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop déng mua ban nha & do hai bén
ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh cua Toa an nhan dan hodc gidy td ciia co quan nha nudc co
thAm quyén giai quyét dugc quyén so hitu nha ¢ da co hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ngudi dé nghi chimg nhin quyén so hitu nha & c6 mot trong nhimng gidy
td quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to vé mua
béan, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 co chit ky cua
cac bén co lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cdp x3 xdc nhan; trudng hop nha & do
mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong cé
giéy t& vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, d6i, nhan thtra ké nha & c6 chit ky cua cac bén co
lién quan thi phai duogc Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho,
d6i, nhan thira ké nha ¢ d6. Trudng hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hitu nha & ¢6
mot trong nhimng gidy td theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi gidy to d6
thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé
nha ¢ khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xdy dung va dap ung diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nude khong ¢6 mot trong nhitng gidy to vé quyén sé hiru
nha & thi phai c6 gidy to x4c nhan cua Uy ban nhan dén cap xi vé nha & dd hoan thanh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2006, duoc xdy dung trudc khi c6 quy hoach sir dung dat,
quy hoach xay dung hodc phai pht hop quy hoach ddi véi truong hop xdy dung sau khi c6
quy hoach st dung dit, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu néng thoén
theo quy dinh cta phéap luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7
nam 2006 trd vé sau thi phai c¢6 gidy to xac nhan ctua Uy ban nhan dan cip x4 vé nha & khong
thuc trudng hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha & xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha & thudc dbi
tuong phai xin phép xdy dung ma khong xin phép thi phai co gidy t& cua co quan quan 1y vé
xay dung cap huyén chip thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai so hitu nha & tai Viét Nam phai c6 cac gidy to
sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhén ting cho hodc nhan thira ké nha ¢ hoic dugc sé hiru
nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat vé nha o;

- Mot trong cac gidy to ctia bén chuyén quyén.

* Chitng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién véi dit 1a cong
trinh xay dung:

(1) Pon ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung (ban sao gidy to di co
cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan



ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh): ho so thiét ké xay dung
ciia cong trinh doi véi truong hop chiing nhdn quyén sé hitu cong trinh trén dat néng nghiép.

- Gidy phép xay dung cong trinh hodc gidy phép xdy dung céng trinh c6 thoi han dbi
v6i truong hop phai xin phép xdy dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung. Trudng hop
cong trinh di xay dung khong ding véi gidy phép xay dung duoc cip thi phai co ¥ kién bang
vin ban cia co quan c6 thim quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong
dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phi hop véi quy hoach xdy
dung d3 duoc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh xdy dung do co quan cé thim quyén cép qua céc thoi
ky, trir truong hop Nha nude d quan 1y, bd tri st dung;

- Gidy to mua ban hoic ting cho hodc thira ké cong trinh xdy dung theo quy dinh cua
phap luat da duoc cong chirng hodc ching thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan din hodc co quan nha nudc ¢ tham quyén giai quyét duoc
quyén s hitu cong trinh x4y dung di c6 hiéu luc phép luat;

- Trudng hop ngudi d& nghi ching nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung c6 mot
trong nhing gidy to quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan ndy ma trén gidy to dé ghi tén
ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi, thira ké cong trinh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 c6 chit ky cia cac bén c6 lién quan va duge Uy ban
nhan déan tir cAp x3 trd 1én xac nhan; trudng hop mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké cong
trinh x4y dung truéc ngay 01 thang 7 nim 2004 ma khéng c6 gidy to vé viéc di mua ban,
nhén ting cho, doi, nhan thira ké c6 chit ky ctia cac bén co lién quan thi phai duge Uy ban
nhan dan cp xa xac nhan vao don dé nghi cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké
cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhin quyén so hitu cong trinh ¢6 mdt trong nhimg
gidy to vé quyén s& hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop véi gidy to d6
hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cip x3 xac
nhén cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thdng 7 nam 2004 va cong trinh dugc
xay dung trude khi co quy hoach sir dung dit, quy hoach xay dung hoidc phai phu hop quy
hoach d6i vé6i trudng hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dit, quy hoach xay dung.

- Truong hop chii s¢ hitu cong trinh khéng dong thoi la nguoi siv dung dat thi chi so
hitu cong trinh nép thém vin ban chdp thudn ciia nguoi sie dung dat dong ¥ cho xdy dung
cong trlnh da du’ac cong chu"ng hoac chirng thuc theo quy dinh cua phap ludt va ban sao
gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh ciia phdp ludt vé dat dai.

- Truong hop ca nhan trong nude khong c6 mot trong nhitng gidy to vé quyén sé hiru
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cép xd xdc nhan cong trinh dd hoan thanh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trude khi c6 quy hoach
st dung dat, quy hoach xay dung hodc phai pht hop quy hoach ddi véi truong hop xay dung
sau khi c6 quy hoach sir dung dt, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngdy 01/7/2004 thi phai co gidy to xac
nhan ciia Uy ban nhan dan cap xi vé cong trinh xay dung khong thudc trudng hop phai xin
gidy phép xdy dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudong hop xay dung trude ngay
01/7/2004; truong hop cong trinh thudc ddi twong phai xin phép xay dung ma khong xin
phép thi phai co gidy to ciia co quan quan 1y vé xy dung cip huyén chip thuan cho ton tai



cong trinh do.

* Chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit rirng san
xuit 1a rirng trong:

(1) Pon ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong céc gidy to vé quyén s hitu rimg san xuat 13 ring trong (ban sao gidy to
da co cong chimg hodc chimg thuc hoic ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo
tiép nhéan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén s huu tai
san gan lién v6i dat néu trén day ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén st dung dat dé tréng rimg san xudt;

- Gidy to vé giao rimg san xuét 13 rimg trong;

- Hop d@)ng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc tang cho hodc thura ké ddi véi rung san
xudt 13 rimg trong da duoc cong ching hoic chimg thuc theo quy dinh cta phép luat;

- Ban 4n, quyét dinh ctia Toa an nhan dan hodc gidy to cta co quan nha nudc cd tham
quyén giai quyét dugc quyén sé hitu rimg san xut 13 rimg trong da c6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng din cu khong co gidy t& vé quyén so
hiru rimg ma di trong rimg san xuat bang von ciia minh thi phai dugc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan quyén sir dung dét theo quy dinh
ctia phép luat dét dai;

* Chirng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dét 1a ciy lau nim:

(1) Pon ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén s hiru cdy lau nam (ban sao gidy to dd co cong
chtng hoic chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd
so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chtng nhan hodc mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai Khoan 2
trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat
dé trong cay 1au nam phu hop véi muc dich sir dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hodc thira ké dbi voi cay lau
nam da dugc cong ching hodc chung thyc theo quy dinh;

- Ban 4n, quyét dinh cua Toa 4n nhan dan hodc gidy to cta co quan nha nudc c6 thim
quyén giai quyét dugce quyén sé hitu cay lau ndm da c6 hiéu lyc phap luat;

- Trudng hop hd gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu khong co gidy to vé quyén so
hiru cdy 1au ndm néu trén day thi phai dugc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xac nhan
c6 du didu kién dugc cong nhan quyén sir dung dét theo quy dinh cia phéap luat dat dai.

+ T khai 18 phi trude ba nha, dat (Mau sé 01/LPTB).

+ Danh sach tai san gin lién véi dat trén cing mot thira dat (Mau 04d/DK)

+ Hop dong thué dat (d6i voi truong hop nha nudce cho thué dat).

+ Céc gidy to khac co lién quan (néu co)

b) S6 lrgng hd so: 1 bo.

3.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c& nhén, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge
sO hiru nha ¢ gan lién véi quyén su dung dat & tai Viét Nam.



3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thure hién TTHC: Chi nhanh Vin phong ding ky dt dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan 1y nha nudc vé nha o,
cong trinh xay dung, néng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Mai truong.

3.5. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y.
- Gidy chimg nhén.

3.6. Phi, I¢ phi:

- Phi tham dinh cap quyén str dung dat:

+ Dbi voi dat o: 150.000d0ng/hd so (bang chit: Mot tram ndm mwoi nghin dong chan)

+ D61 v6i dat san xuat, kinh doanh: 200. 000d6ng/hd so (bang chit: Hai trdm ndm
mueoi nghin dong chan)

+ L¢ phi

“Mikc thu ap dung d6i véi h gia dinh, cA nhan tai cac phwong ndi 6 thudc thanh
pho, thi xa truc thudc tinh.

- Lé phi cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat: 25.000 dong/gidy

- Lé phi cap Gidy chirmg nhan tai san gin lién véi dat: 80.000 dong/gidy

- Lé phi trich lyc (néu c¢6): 15.000 dong/lan

*“Mirc thu ap dung ddi véi hd gia dinh, ca nhan tai khu vee khac bang 50% mikc
thu ap dung ddi véi h gia dinh, cA nhan tai cac phwong ndi 6 thudc thanh phd, thi xi
truc thudc tinh

- Mién thu 1¢ phi cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat: Ngudi c6 cong véi cach

mang, Cac ho nghéo va can nghéo theo chuan nghéo; Ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, ho co
ngudi khuyét tat ning trén dia ban Tinh.

- Pon gi4 trich do dia chinh: Thu theo Thong tu s6 14/2017/TT-BTNMT ngay 20
thang 7 ndm 2017 ctua B6 Tai nguyén va Mbi truong quy dinh vé dinh mirc kinh té - k¥ thuat
do dac lap ban do dia chinh, ding ky dat dai, tai san gan lién vi dat, 1ap ho so dia chinh, cap
gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat va
theo Cong van s6 2325/STNMT-VPBK ngay 05 thang 08 nim 2019 ctia S Tai nguyén va
Moi trudng;

+ Nhiing noi chua c6 ban dd dia chinh c6 toa d6 (ban do 299): Thu theo Quyét dinh s
71/2016/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2016 cua Uy ban nhan dan tinh Déng Thap vé
viée quy dinh gia dich vu do dac, 14p ban dd dia chinh, trich do dia chinh & nhiing noi chua
c6 ban dd dia chinh c6 toa do trén dja ban tinh Déng Thép.

3.7. Tén mau don, miu to khai:

- Mau s6 04a/PK: Pon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat.

- Mdu sé 04b/PK: Danh sach ngudi str dung chung thira dat, chi so hitu chung tai san
gan lién véi dat.

- Mdu 56 04d/PK: Danh sach tai san gan lién v6i dat trén ciing mot thira dat.



(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Méi trudng. Toéng cuc Quan ly dat dai)

3.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Pbi voi truong hop chimg nhan quyén s hiru rimg san xuét 13 rimg trong thi von dé
trong rimg, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rimg hodc tién ndp cho Nha nuéc khi
duogc giao rimg c6 thu tién khéng c6 ngudn gde tir ngan sach nha nude.

3.9. Can ctwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét s 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 ndm 2013;

- Piéu 18, 20 cta Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu; ¢6 hiéu
luc tr ngay 01/7/2014.

- Piéu 12 ctia Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va
Moi trudng; cd hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Khoan 16, 17, Diéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh
phu stra doi, bo sung mot sb6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Khoan 40, Biéu 2 cta Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 stra
dbi, bd sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét dat dai.

- Nghi dinh s6 148/2020/NDP-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 sira di, bo sung mot s
nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDPND ngay 17 thang 8 nim 2021 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Pong Thap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung 1é phi cap gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha, tai san gin lién véi dét trén dia ban tinh Dong
Thap.

- Nghi quyét s6 57/2021/NQ-HDPND ngay 17 thang 8 nam 2021 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Pong Thap quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh ho so
cip gidy chimg nhan quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai trén dia ban
tinh Dong Thap.

3.10. Luu hé so (ISO):

Thanh phan hb so luvu B phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 3.2;
- Ghi vao sé dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc . N
quan ly, Gidy chirmg nhan hodc Van ban tra 16 Rhong Lu’u tru: .
cua don vi doi voi ho so khong dap tng yéu Ch} nharih Var} Vinh Vién
cau, didu kién. phong dang ky
- H so thim dinh. dat dai cap huyén

- T trinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu B‘(-A) p}la{} ﬁélf nhan
s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam | Vatrakeétqua

2018 cua Bo truéng, Chu nhi€ém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién




phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngdy 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé
thwe hién co' ché mot cira, mdt cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 04a/PK

Doc lap - Tw do - Hanh phuc . ) \
e9p- Y |map PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO
D3 kiém tra ndi dung don day
du, ro rang, thong nhat véi
gidy to xuat trinh.

DPON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG
DAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN
VOIDAT

Vao s6 tiép nhan ho so
Kinh @l z 2

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem ky huwong dan viet don trueoc khi ké khai; khong tdy xoa, stra chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quén Iy dat
11 T8N (VIBt CRIF I HO@) . ...

1 2 Dia chi thudng tri O L,

2. Pé nghi: - bang ky QSDb L] bang ky quyen quan ly dat [ ] (Danh dau \ vio 6
- Cip GCN dbi véi dat[ ] Cap GCN déi vdi tai san trén dat [ ] trong lwa chon)

3.Thira At AANG KY @ ..o
3.1.Thira dAt $8: «.ovvee e 03.2. TODAN AO SO: +vvev e ;
RIS 5 ;<] o} 5 7: | SRR ;
3.4. Diénftich: ................... m% sudung chung: .................... m?*; sudung riéng: .. ................ m’;
3.5. Strdung vao muc dich: ........ccooeeeiiiiiiiiiee ,tir thoi diém: ..o ;
3.6. Thoi han dé nghi dugc st dung QAL e ;

3.7. Nguon GOC ST AUNE Dottt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb. ... ,CUA i, ndi dung quyén
S ge 0 T PP ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu cé nhu cau dwoc chimg nhdn quyén s hiku tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khac:

a) Loai nha &, cONG trinh™: .. .. ..ot ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suat (d6i voi cong trinh khAc): ........coovvvvveeeeeenn. ;
d) S& hitu chung: ...t M, SO MTU HENE: o, m?;
@) KBt CAUL . .o, £€) SO TANG: oo ;

g) Thoi han sé hitu qen. 7
(Truong hop co nhiéu nha o, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cac thong tin chung va tong
dién tich cua cdc nha o, cong trinh xay dung; dong thoi lap danh sdach nha o, cong trinh kem theo

don)
4.2. Rirng san xudt la rieng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay chil yéu: .........cocoeeevueiiii ; a) Loai cay chil yéu:.................. ;
b) Dién tich: ......................... m’; b) Dién tich: ......................... m’;
¢) Ngudn goc tao lap: ¢) S¢ hitu chung .............. m?,
- Ty trong ring: [] S6 hitu riéng:.................. m’;




- Nha nuéc giao khong thu tién: []
- Nha nudce giao c6 thu tién: []
- Nhan chuyen quyen
- Nguon von trong, nhan quyen e
d) S¢ hitu chung: ....... m?*, S& hu’u rleng: ....... m?;
d) Thoihansé hitu dén: ..............................

d) Thoi han s6 hitu dén: ................

5. Nhitng gidy t0 nOP KeIm theo: ...........ooooiii it

6. C6 nhu ciu ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: ..............ooooiiiiieeiiiieieeeinne,
Dé nghi khac :

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiju trach
nhiém trudc phép luat.
., ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va déng dau néu cd)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Xdc nhén doi véi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viet Nam dinh cu o
nueGe ngodi s6 hitu nha 6, trir trieong hop mua nha, dat ciia t6 chire ddu te xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai so véi hién trang:

2. Ngudn géc ST AUNE QAL oot
3. Thoi diém sir dung dét vao ‘muyc dich dang ky:
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién véi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién v&i dati............ocoeeeenne.

6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung: ........................

7. Noi dung khéac :

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

(Truong hop c6 gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén sé hivu tai san gan lién véi dat thi
khéng xdc nhdn cdc néi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat
thi khéng xdc nhan néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi dung
Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT PAI

(Phai néu ro co du hay khong du dleu kién cap GCN, Iy do va can cir phdp 1y ap dung;
trwong hop thira dat c6 vieon, ao gdn lién nha & thi phai xdc dinh ré dién tich dat ¢ dwoc
cong nhan va can cu phap ly)

Ngady....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)




Huéng diin:

(] ) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, so glay CMND; hé gia dinh ghi chit “Ho ong” (hogc “Ho

a”), sau do ghi ho tén, nam sinh, s6 gidy chuimg minh nhan dan (néu c6) cua hai vo chéng chii

ho (nguoi co chung quyén si dung ddt cia ho). To 6 chitc ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so, ngay ky, co quan ky van ban). Ca
nhan nwde ngoai va nguot Viét Nam dinh cu o nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, s6 va
ngdy cdp, noi cap hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cing sir dung dat, ciing sé hiku tdi san thi ké
khai tén cac chu do vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dit néng nghiép ma khong dé nghi cap gidy hodc dé nghi
cap chung mét GCN nhiéu thira dat nong nghiép thi tai dong ddu ciia diém 3 muc I chi ghi tong
$6 thira va ké khai timg thira vao danh sdch kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué tra tién
mot lan hay thué trd tién hang ndam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cy thé: Nha & riéng 1é, can hd chung cu, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...



Chit ky s6 cua To chtrc (néu

TR x Miu s6 02
la bi€u mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
XA e
TRUNG TAM
PHUC VU HANH CHINH
CONG (hoic) BQO PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu CAu Iai QUYET: . ...oveeeee et
DA G oo,
SO AN thOAT. ... ove e Email:.......oooo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:



Trong qua trinh hoan thién ho so néu c¢6 vuéng mac, Ong/Ba lién h¢
VOT e, s6 dién thoai ...........ccoeevveeiiin.l dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky 6 ciia Ngueoi hiedng dan néu la biéu mau
dién ti)



MAu s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT,
CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién véi dat

CU utteeeiteeeeireeeetreeetteeenereeesnaeeenseeensaeesssneeanes )
St dung chung thira dat ; Sl:lfru chung tai san gan lién voi dét (dD ddu vao 6
trong lya chon)
Tai thira dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa: ........huyén ........tinh ........
Tén nguoi Giay to phap nhan, nhan théan cia
Sé str dung nguwoi sir dung dat, chu sé hiru tai
O | dit, chiisé' | Nam sén gin lién véi dat . .| Ghi | Ky
thw X e o . Dia chi . A
hiru tai san | sinh o, Ngay Co : chu tén
tu LA . Loai giay £ . %
gan lién voi e S6  |thang, ndm |quan
dat © cap cap

) 2) ) (4) ) (6) (7 (8) © | 10)

Huéng dan:

- Mdu nay dp dung doi véi truong hop thira dat, tai san gan lién véi dat ciia chung nhiéu t6
chire hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhan hodc gém cd 16 chire, ho gia dinh, cd nhan; tru truong
hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguwoi sir dung ddt, tai san gan lién véi dat dwoc ghi ddy di theo gidy CMND, h
chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN ddu tw; hé gia dinh phai ghi
tén hai vor chéng nguoi dai dién

- Cdc cét 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc H chiéu (d36i véi hé gia dinh, cd
nhdn); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw (36i véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoe ty 16 (%) hodc dién tich thuéc quyén sir dung, s6 hivu ciia timg
nguoi thi ghi ty ¢ (%) hoac dién tich cua tung nguwoi vao cot “Ghi chu”.



Miu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT

(Kém theo Pon ding ky dt dai va tai san gan lién véi dat

CU eeiiiiiieeeeeeiieeeeeeetreeeeeerraeeeeearseaeeeeasraneaaanns )
Tai thira dat so: ... To ban dd sb: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh
Dién tich t,Dhlel} i
Tén tai xay dung 1c(m§)an Hinh Pac diém cua tai sin
1 5 R £ oA £ K, A aKe rs
san gz“'ln .POZ"? hoac thu’~c i (SO‘ tfmgi cap (‘hangz, ket cau dof Vin Thaoi han sé
lidn véi di¢n tich A hiru | nha ¢, cong trinh xiy dung; loai cay ~
ién voi X cong AN . . hiru
dat chiém | < |(chung,| chi yéu doi véi rirng sin xuat va
dat n riéng) ciy lau nam)
(m?) cong
trinh
@) 2) 3) 4) ) (6)
Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu co)
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