QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LIEN THONG

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG,
CHI NHANH VAN PHONG PANG KY DAT DAI, UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 1860/0P-UBND-HC, ngay 07/12/2021

cua Chu Tich UBND tinh Béng Thap)

khac gin lién véi dat

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

3. Cap doi Glay chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai sin

. Thoi .
TT t}::?l]lntél:; Cach thire thuc hién gian g}ﬁi Shl:
) * quyet
Buwéc | Nop ho so 1. Ho gia dinh, ca nhan ndp hd so qua Bo phan Sang: tur
1 thu tuc Tiép nhén va Tra két qua tai Uy ban nhan dan cap 07 gio
hanh huyén. dén 11
chinh: 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich gio 30
Ho gia phut;
dinh, cd chiéu: tir
nhdn chudn 13 gio 30
bi ho so dén 17
day dii theo giod clia
quy dinh va cac ngay
nop ho so lam viéc
qua cac (tht Bay
cach thurc lam viéc
sau: budi
sang).
3. Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu | Khong
cong cua tinh Pong Thap: | quy dinh
http://dichvucong.dongthap.gov.vn (tuy
khach
hang)
1. Boi voi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phén Chuyén
Tiép nhan va Tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cip | ngay hd
huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich | so  tiép
cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai BO phan | nhan tryc
Tiép nhan | tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh | tiép trong
.| va chuyén | xac, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu trit hd so | ngay lam
Buéc A I A JOR . gm 1A A A o
) ho so thua | dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cia phan mém | viéc 7
tuc  hanh | mdt cua dién tur ctia huyén. (khong de
chinh a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac | qud 02
theo quy dinh, cong chtrc, vién chuc tiép nhan hd so | gio  lam
phai huéng din dai dién to chuc, cd nhan bd sung, | viéc)
hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do kém | hoic
theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho | chuyén




Thoi

Trinh tw . , - . ... | Ghi
TT thue hién Cach thire thuc hién gian %1a1 chi
: : quyet
o vao dau
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc, vién glo0- ngay
SOy A 1A A 1o z | lam  viée
chie tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau tido  theo
Phiéu tir chéi gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh. | P
. A A a1 . d6i  voi
c¢) Truong hgp ho so day du, chinh x4c theo quy
. . . X ) truong
dinh, cong chuc, vién chirc tiép nhan h6 so va lap v
hop tiép
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong A
nhan sau
thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai 16 gid
quyét theo quy trinh. hang
ngay.
2. Bo61 véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua

Céng Dich vu cong cua tinh, péng chuec, Vién’ churc
tiép nhan ho so tai B phén ti€p nhén va tra két qua
phai xem xét, ki€m tra tinh chinh xac, day du cua ho
59 Khoén
a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac ué O%
hoic khong thudc tham quyén giai quyét theo quy Icll 3 1,<é
dinh, cong chuc, vién chuc tiép nhan phai c6 thong t§ nye‘l
bao néu 16 1y do va hudng dan cu thé, day du mot hét %ir?h
lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac p S so
hoic giri ding dén co quan c6 thAm quyén. Viéc e
thong bao dugc thyc hién théng qua chirc nang gui tuvén
thu dién tir, giri tin nhan t6i ngudi dan ciia Cong y
Dich vu cong cua tinh; ‘

b) Néu ho so cua to chuc, ca nhan day du, hop 1€
thi cc}ng chuec, Viét{ chuc tai B phan Tjép nha:ln Vé}
tra ket qua va chuyén cho co quan c6 thdm quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

Budc | Gidi quyet | Sau khi nhén h6 so thu tuc hanh chinh tr B§ phan
3 thu tuc | tiep nhan va tra két qua cong chuc, vién chuc xur ly
hanh xem xet, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua

chinh giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Truong hep cap doi Giay ching nhin theo 07 ngay
diem a, b, d khoan 1 Dieu 76 ctiia Nghi dinh so
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu
- Truwong hop cap doi Giay ching nhin theo | 17 ngay

khoan 24 Piéu 1 ciia Nghi dinh s6 48/2020/NDP-CP
ngay 18/12/2020 cua Chinh phu va theo khoan 5
Picu 76 ciia Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay
15/5/2014 cia Chinh pha “Cdp doi Gidy tir ban do
299 sang ban do dia chinh ¢6 toa do; do dac xdc
dinh lai dién tich, kich thuéc thira dat va truong
hop cdp déi Gidy chirg nhdn sau do dac ldp bdan do
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dia chinh ma Gidy chitng nhdn da cdp dang thé chap
tai t6 chirc tin dung thi Vian phong dang ky dat dai
co trach nhiém thong bdo danh sach cac truong hop
lam thii tuc cdp doi Gldy chirng nhan cho t6 chike tin
dung noi nhdn thé chdp quyén sir dung ddt, tai san
gan lién véi dat; xdc nhan viéc dang ky thé chap vao
Gidy chitng nhdn quyén sur dung dat, quyén so hitu
nha o va tai san khac gan lzen véi dat sau khi dwoc
co quan co tham quyén ky cap doi. Viéc trao Gidy
chitng nhdn quyén su dung dat, quyen S0 hitu nha o
va tai san khdc gan lién véi ddt moi. cap doi dwoc
thwc hién dong thoi giita ba bén gom Vin phong
dang ky dat dai (Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai), nguwoi sir dung ddt va té chirc tin dung theo quy
dinh nhw sau:

+ Nguwoi sir dung dat ky, nhan Gidy chitng nhdn
quyén s dyng dat, quyén SO hitu nha o va tai san
khac gan lién véi dat mdi tir Van phong dang ky dat
dai dé trao cho t6 chirc tin dung noi dang nhdn thé
chdp va ky lai hop dong thé chap (néu cd)

+ T6 chire tin dung c6 trach nhi¢m trao Gidy chimg
nhdn cii dang thé chap cho Van phong dang ky dat
dai dé quan Iy. Bong thoi xoa the chap”. (Truong
hop ngudi str dung dat lién ké vang mat trong sudt
thoi gian do dac thi thoi gian niém yét cong Kkhai,
thong bao trén loa truyén thanh ctia UBND cép x4
khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh).

- Trudng hop cip d6i Gidy chirng nhin theo
khoan 24 Piéu 1 ciia Nghi dinh s6 48/2020/ND-CP
ngay 18/12/2020 ctia Chinh phu“ do dac xdc dinh
lai dién tich, kich thwéc thira dit ma ranh giGi
thiva dit khong thay déi so véi thoi diém cdp Gidy
chirng nhgn"'. (Truong hop nguoi sir dung dat lién
ké vang mit trong sudt thoi gian do dac thi thoi gian
niém yét cong khai, thong bao trén loa truyén thanh
ctia UBND cap xi khong tinh vao thoi gian thyc
hién thu tuc hanh chinh).

22 ngay

- Truwdng hop cip d6i Gidy chirng nhin theo
khoan 24 Piéu 1 ciia Nghi dinh s6 48/2020/ND-CP
ngay 18/12/2020 ctia Chinh phu“ do dac xdc dinh
lai dién tich, kich thwéc thira dit ma ranh giGi
thiva dit cé thay déi so vdi thoi diém cdp Gidy
chitng nhdn”. (Trudng hop nguoi st dung dat lién

27 ngay
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ké vang mit trong sudt thoi gian do dac thi thoi gian
niém yét cong khai, thong bao trén loa truyén thanh
ctia UBND cap xi khong tinh vao thoi gian thyc
hién thu tuc hanh chinh).

- Truong hop cap doi dong loat cho nhiéu nguoi
stt dung dat do do vé lai ban do.

50 ngay

1. Tiép nhin hoé so (B¢ phin TN&TKQ)

02 gio

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mén),
trong do:

* Truong hop cap doi (‘}iz‘iy ching nhén theo
diém a, b, d khodn 1 Pieu 76 ciia Nghi dinh so
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phi.

07 ngay,

trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky dit
dai tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so ‘qua tham tra, tham dinh chua
du dzeu kién gidi quyét, co quan c6 tham quyén gidi
quyét thii tuc hanh chinh trd lai hé so keém theo
thong bao bang van ban va néu ro ly do, ngi dung
can bo sung dé giri cho t6 chire, cd nhan thong qua
Bo phan Mot cwea. Thoi han gidi quyet duoc tinh lai
tir dau sau khi nhdn di ho so. (2,5 ngay khéng tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truwong hop dat yéu cau thi thuc hién tiép:

- Vién chirc Chi nhanh Vian phong thidm dinh hd so,
trich luc ban dd dia chinh; tham dinh du diéu kién
theo quy dinh, chuyén sang chinh 1y dir liéu; chinh Iy
phan mém chuyén nganh; tao so d6 trang in; trinh
lanh dao Chi nhanh xem xét ky duyét hd so; Lanh
dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ky duyét;
Chuyén ho so dén Vian phong Pang ky dat dai dang
file scan va chuyén trén hé thong dét dai.

02 ngay

- Vién chic Van phong Dang ky dét dai tham dinh
hd so, in Gidy gidy chimg nhan quyén st dung dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi
dat va 1ap To trinh trinh Lanh dao Phong kiém tra
trinh Lanh dao Van phong Pang ky dét dai xem xét,
ky duyét trinh Lanh dao S¢& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cap Gidy moéi);

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai xem xét, ky
duyét trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong.

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong xem Xxet,
phé duyét (ky cap Gidy moi).

0,5 ngay

- Van thu S& (ky sb, vao sb...) chuyén dén Vién

0,5 ngay
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chtrc Vin phong Ding ky dat dai.

- Vién chirc Van phong Pang ky dat dai chuyén
GCN vé chi nhanh Van phong (bao gom thoi gian
chuyén buu dién).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cap nhat dir li¢u
file két qua vao phian mém mot cira dién tu cua
huyén va dinh kém CGN d3 ky vao hd so gbc (dir
ligu), photo GCN da ky va luu vao ho so, cap nhat,
chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liu
dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

* Tlep nhan ho so (Bd phan TN&TKQ): Truong
hop cép ddi Gidy chirng nhén theo khoan 24 Piéu
1 ctia Nghi dinh so 48/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 ciia Chinh phii va khoan 5 Piéu 76 cia
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia
Chinh pha “Cdp doi Gidy tir ban do 299 sang ban
do dia chinh ¢6 toa dé; do dac xdc dinh lai dién tich,
kich thude thiva dat va truong hop cap doi Gidy
chirng nhan sau do dac ldp ban do dia chinh ma
Gidy chitng nhdn da cap dang thé chap tai t6 chirc
tin dung”. (Trudng hop ngudi sir dung dat lién ké
vang mit trong sudt thoi gian do dac thi thoi gian
niém yét cong khai, thong bao trén loa truyén thanh
ctia UBND cap xa khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh).

17 ngay,

trong do:

- Vién chivc Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai
thim dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chua
du dzeu kién gidi quyét, co quan cé tham quyén gidi
quyét thi tuc hanh chinh trd lai hé so keém theo
thong bao bang van ban va néu ré Iy do, ngi dung
can bo sung dé giri cho t6 chire, cd nhdn thong qua
Bo phan Mot cwea. Thoi han gidi quyet duoc tinh lai
tir dau sau khi nhdn di ho so. (2,5 ngay khéng tinh
vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chttc Chi nhanh Van phong do dac lai di¢n
tich, kich thuéc thira dét, kiém tra, tham dinh ho so;
chuyén sang chinh ly dir liéu; Chinh ly bién dong
trén phan mém chuyén nganh, trinh Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai xem xét duyét va

07 ngay
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ky duyét ho so; chuyén ho so cho UBND cap xa xéac
nhan.

- Uy ban nhan dan cép Xa: xdc nhdn tai muc I mau
s6 10/PK (néu cd) hodc xdc nhdn vao Bién ban do
dac chinh 1y ban do dia chinh néi dung xdc nhdn:

“Ranh gidi thira dit hién nay khong thay doi s0 Vo
thoi diém cap Gidy chirng nhdn va nguén goc sir
dung dit...

02 ngay

- Vién chﬁ:c Chi nhanh Vin phong tham dinh ho so,
trich luc ban do dia chinh; thdm dinh du diéu kién
theo quy dinh, chuyén sang chinh 1y dit liéu; chinh Iy
phan mém chuyén nganh; tao so do trang in; trinh
linh dao Chi nhanh xem xét ky duyét hd so; Lanh
dao Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai ky duyét;
Chuyén ho so dén Vian phong Pang ky dat dai dang
file scan va chuyén trén hé thong dét dai.

03 ngay

- Vién chirc Van phong Pang ky dét dai thim dinh
hd so, in Gidy gidy ching nhan quyén sir dung dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat va lap To trinh trinh Lanh dao Phong kiém tra
trinh Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai xem xét,
ky duyét.

1,5 ngay

- Lanh dao Vian phong Dang ky dat dai xem xét, ky
duy¢t trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong xem Xxet,
phé duyét (ky cap Gidy moi).

0,5 ngay

- Vin thu S& ( ky sb, vao s0...) chuyén dén Vién
chtrc Van phong Dang ky dat dai.

0,5 ngay

- Vién chirc Van phong Bang ky dat dai chuyén
GCN vé chi nhanh Van phong (bao gom thoi gian
chuyén buu dién).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cap nhat dir liéu
file két qua vao phan mém mot ctra dién tu cua
huyén va dinh kém CGN da ky vao ho so gbc (dit
lidu), photo GCN d3 ky va luu vao hd so, cap nhat,
chinh ly bién dong vao h so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

* Tlep nhan hd so (B phan TN&TKQ): Truong
hop cép ddi Gidy chirng nhan theo khoan 24 Diéu
1 ciia Nghi dinh so 48/2020/ND-CP ngay

22 ngay
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18/12/2020 cia Chinh phua“ do dac xdc dinh lai
dién tich, kich thwéc thiva dit ma ranh gioi thira
dit khong thay déi so véi thoi diém cap Gzay chirng
nhé@n”. (Truong hop nguoi s dung dat lién ké vang
mit trong sudt thoi gian do dac thi thoi gian niém yét
cong khai, thong béo trén loa truyén thanh cta
UBND cép x4 khong tinh vao thoi gian thyuc hién thu
tuc hanh chinh).

- Thoi han tiép nhén gidi quyét 1an 1

16 ngay,

trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai
tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chua
du dzeu kién gidi quyét, co quan cé tham quyén gidi
quyét thi tuc hanh chinh trd lai hé so kem theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung
can bé sung dé giri cho té chire, cd nhdn théng qua
Bo phan Mot cia. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan di ho so. (2,5 ngay khong tinh
vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chtic Chi nhanh Van phong do dac lai dién
tich, kich thuéc thira dét, kiém tra, tham dinh ho so;
chuyén sang chinh ly dir liéu; Chinh ly bién dong
trén phan mém chuyén nganh, trinh Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Ding ky dit dai xem xét duyét va
ky duyét ho so; chuyén ho so cho UBND cip xa xéac
nhan.

06 ngay

- ljy ban nhdn din cd'p Xa: xdc nhén tai muc I mau
s6 10/PK (néu cd) hodc xdc nhdn vao Bién ban do
dac chinh 1y ban dé dia chinh néi dung xdc nhdn:

“Ranh gidi thira dit hi¢n nay khong thay doi s0 voi
thoi diém cap Gidy chirng nhdn va nguén goc si
dung dit....

02 ngay

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong kiém tra ho so,
tham dinh; chuyén sang chinh ly dir li¢u; Chinh ly
bién dong, chinh 1y phan mém chuyén nganh; lap
phiéu chuyen trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai xem xét duyét va ky phiéu chuyen
thué; Vién chic Chi nhanh déng diu, tach hod so
chuyén Chi cuc thué.

2,5 ngay

e Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan da ho so dbi voi trudng hop khong c6
khoan va ngudi st dung dat dugce trir vao tién sir

05 ngay
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dung dét, tién thué dat phai ndp dong thoi xac nhan
va ra thong bdo nghia vu tai chinh.
- Vién chirc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai:
Nhan va chuyén théng bao thuc hién ngh?a vu tfii 02 giv
chinh tr Co quan thué hodac Co quan thué chuyén
cho bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.
06 ngay,

- Thoi han tiép nhén gidi quyét 1an 2

trong do:

Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh cac khoan
nghia vu tai chinh vé dit dai theo théng béo cia Co
quan Thué. Nguoi st dung dat ndp chimg tir thuc
hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gdn lién
véi dat cho can b tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu
va xdc nhdn vao ban sao (néu co).

+ Truong hop can bg tiép nhan kiém tra chiing tir
thyc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gcfn
lién véi dat néu chwa du diéu kién gidi quyét thi tra
lai hé so kém theo thong bdo bang vin ban va néu ré
Iy do, néi dung can bé sung dé giri cho té chirc, cd
nhdn. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir giai doan
2. (2,5 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién thu
tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:
- Vién chirc Chi nhanh Vin phong kiém tra ho so,
thong bao thué, chimg tir thuc hién nghia vu tai
chinh; chuyén sang chinh 1y dir liéu; chinh 1y phan
mém chuyén nganh; tao so dd trang in; trinh Lanh
dao Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai thong
nhat; Chuyén ho so dén Vin phong Diang ky dat dai
dang file scan va chuyén trén hé théng dat dai.

01 ngay

- Vién chic Van phong Pang ky dat dai tham dinh
hd so, in Gidy gidy ching nhan quyén sir dung dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat va 1ap To trinh trinh Lanh dao Phong kiém tra
trinh Lanh dao Vian phong Pang ky dét dai xem xét,
ky duyét trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cip Gidy moi);

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Dang ky dat dai xem xét, ky
duyét trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moéi truong xem xét,
phé duyét (ky cap Gidy moi).

0,5 ngay

- Van thu S& (ky sb, vao sb...) chuyén dén Vién

0,5 ngay




TT

Trinh ty
thuce hién

Cach thire thuc hién

Thoi
gian giai
quyét

Ghi
chu

chtrc Vin phong Ding ky dat dai.

- Vién chirc Van phong Pang ky dat dai chuyén
GCN vé chi nhanh Van phong (bao gom thoi gian
chuyén buu dién).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cap nhat dir li¢u
file két qua vao phian mém mot cira dién tu cua
huyén va dinh kém CGN d3 ky vao hd so gbc (dir
ligu), photo GCN da ky va luu vao ho so, cap nhat,
chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liu
dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

* Tlep nhan ho so (Bd phan TN&TKQ): Truong
hop cép ddi Gidy chirng nhén theo khoan 24 Piéu
1 ctia Nghi dinh so 48/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 ctia Chinh phi “do dac xdac dinh lai
dién tich, kich thiede thira dat ma ranh gidi thira ddt
c6 thay doi so véi thoi diém céip Gidy chirng nhéin”.
(Theo Nghi Dinh 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017). (Truong hop nguoi sir dung dat lién ké
vang mat trong sudt thoi gian do dac thi thot gian
niém yét cong khai, thong bao trén loa truyén thanh
ctia UBND cép xi khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh).

27 ngay

- Thoi han tiép nhdn gidi quyét lan 1

18 ngay,

trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai
tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa
du dzeu kién gidi quyét, co quan cé tham quyén gidi
quyét thi tuc hanh chinh trd lai hé so keém theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung
can bé sung dé giri cho té chire, cd nhdn théng qua
Bo phan Mot cva. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhdn di ho so. (2,5 ngay khéng tinh
vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chttc Chi nhanh Van phong do dac lai dién
tich, kich thuéc thira dét, kiém tra, tham dinh ho so;
chuyen sang chinh ly dir liéu; Chinh ly bién dong
trén phan mém chuyén nganh, trinh Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Ding ky dit dai xem xét duyét va
ky duyét hd so; chuyén hd so cho UBND cép xi xéac

08 ngay




TT

Trinh ty
thuce hién

Cach thire thuc hién

Thoi
gian giai
quyét

Ghi
chu

nhan.

- Uy ban nhadn din cd'p xa: xac nhan tai muc Il mau
s6 10/PK (néu cd) hodc xdc nhdn vao Bién ban do
dac chinh 1y ban d6 dia chinh néi dung xdc nhdn:
“Ranh gioi thira dit hién nay cé thay d01 S0 vOi
thoi diém cap Gidy chirng nhdn va nguon goc siv
dung dit...

02 ngay

- Vién chl’rc Chi nhanh Vin phong kiém tra hd so,
tham dinh; chuyén sang chinh 1y co s& dir liéu; lap
phiéu chuyén, trinh Linh dao Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai xem xét duyét va ky hd so; Vién
chie Chi nhanh dong dau, tach ho so chuyén Chi cuc
thué

2,5 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so ddi voi truong hop khoéng co
khoan va nguoi st dung dat duoc trir vao tién st
dung dat, tién thué dat phai nop ddong thoi xac nhan
va ra thong bdo nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai:
Nhén va chuyén thong bao thyc hién nghia vu tai
chinh tr Co quan thué hoic Co quan thué chuyén
cho bd phan tiép nhan va tra két qua hd so.

02 gioy

- Thoi han tiép nhdn gidi quyét lin 2:

09 ngay,

trong do:

Nop chung tur thuc hién nghia vu tai chinh vé dat
dai, tai san gén lién voi dat, can bd tiép nhan hd so
kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao (néu co).
+ Truong hop cdn bg tiép nhdn kiém tra chimg tir
thyc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gdn
lién véi dat néu chwa du diéu kién gidi quyét thi tra
lai hé so kém theo ‘thong bao bang van ban va néu ré
Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho té chirc, cd
nhdn. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir giai doan
2. (2,5 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién thu
tuc hanh chinh).
+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyet
- Vién chtrc Chi nhanh Vin phong kiém tra ho so,
thong bao thué, chimg tir thuc hién nghia vu tai
chinh; chuyén sang chinh 1y dit liéu; chinh 1y phan
mém chuyén nganh; tao so d6 trang in; in Gidy
chting nhan QSD dat, quyén s& hitu nha va tai san
khac gan lién v6i dat; Chuyén hd so dén Van phong
Ping ky dat dai dang file scan va chuyén trén hé
théng dat dai; Chuyén hd so dén phong Tai nguyén

05 ngay
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Thoi

TT t?;?‘;g; Cach thire thuc hién gian g}\ifli gll:
: : quyet
va Mo6i truong (1ap to trinh, trinh co quan tham
quyén ky gidy chimg nhén).
- Cong chirc phong Tai nguyén va Moi truong kiém
tra, tham dinh ho so, ap to trinh, danh sach trinh ky
UBND huyén ky cap gidy ching nhan quyen su 02 ned
dung dat, quyén sé hiru nha va tai san khac gin lién gay
vGi dat trinh 1anh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xé&t, ky duyet to trinh.
Uy ban nhéan dan cap huyén xem xét, ky Gidy ching 01 ned
nhén; Van thu phat hanh. 54y
- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cap nhat dir liéu
file két qua vao phin mém moét ctra dién tr cua
huyén va dinh kém CGN da ky vao hd so gbc (dir
lidu), photo GCN da ky va luu vao ho so, cap nhat, 0.5 ned
chinh 1y bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit lieu | > "5%
dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.
* Truong hop cAp d6i dong loat cho nhiéu nguoi 50 ngay
str dung dat do do vé lai ban do
Budc | Tra két Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao 02 gior
4 qua  giai | s6 theo ddi hd so' va phin mém dién tir thuc hién - Thot
quyét thi | nhu sau: gian tra
tuc  hanh | - Thong bao cho t chtrc, c4 nhan biét trudc qua tin két qua:
chinh nhin, thu dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi Sang: tur
(Két  qua dugc cap c6 tham quyén cho phép ddi v6i ho so giai 07 gio
gidi quyét | quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. dén 11
thu tuc | - T6 chirc, ¢ nhan nhan két qua giai quyét thu tuc gio 30
hanh chinh | hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy phut;
giti trd cho | tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy chiéu: tir
16 chire, cd | hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra 13 gio 30
nhdn phdi | phiéu hen va ySu cau nguoi dén nhan két qua ky dén 17
bdo  dam | nhan vao s6 va trao két qua. gi0 cua
ddy dii theo | - Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu cac ngay
quy  dinh | chinh cong ich. (ding ky theo huéng dan cua Buu lam viéc
ma co quan | di€n) (tha Bay
c6  tham |- Truong hop ndp ho s0 qua dich vu cong truc tuyen lam viéc
quyén  tra | nhan két qua truc tlep tai b phan tlep nhan va tra két budi
cho 16 | qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc Uy sang).
chitc,  cd | ban nhan dan cap huyén khi di mang theo hd so gdc
nhdn  sau | @& dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd so.
khi  gidi

quyét xong
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. Thoi .
TT t};ll::lllng; Cach thire thuc hién gian g}\iﬁi ?hl:
: : quyet
thu tuc
hanh
chinh)

3.2. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so

- Pon d& nghi cip d6i Gidy chimg nhan theo Mu s6 10/PK;

- Ban gdc Gidy chimg nhan da cip;

- Ban sao hop dong the chap quyén str dung dat, tai san gan lién voi dt thay cho ban
gbc Glay ching nhan di cap ddi voi truong hop cap do6i Glay ching nhén sau khi do dac 1ap
ban dd dia chinh ma Gidy chtng nhan da cap dang thé chip tai to chirc tin dung.

- To khai 18 phi trudc ba nha, dat (Mdu sé 01/LPTB). (néu co)

- To khai tién str dung dat phi nong nghiép, (Mau 01/TK-SDDPNN). (néu c6)

- To khai tién st dung dat (Mau sé 01/TSDP ). (néu cb)

* Truong hop dién tich dit ting thém chwa dwoc cip (}ié‘iy ching nhéin va ranh
gidi thira dat thuc té “co thay doi” so véi ranh gioi tai thoi dieém c6 Giay chirng nhan.

@) Truong hop dién tich dit tiang thém do nhan chuyén nhuwong, thira ké, ting cho
quyen sw dung dit trwde ngay 01 thang 7 niam 2014 ma di¢n tich dit tiang thém dé cé gidy

10'vé quyén s dung dit quy dinh tai Diéu 100 ciia Ludt dat dai, Diéu 18 ciia Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP va Khodn 16 Piéu 2 ciia Nghj dinh sé 01/2017/ND-CP:

- Bon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK d6i véi toan bo dién tich cua thira dat dang st
dung;

- Ban gbc Giéy ching nhén cua thira dat gbc hodc gidy to quy dinh tai Piéu 100 cua
L}Jat dat dai, Di€u 18 cua Nghj’ diqh 56,43/2014/ND-CP va thém }6 biéu 2 cua Nghi C}jnh
s0 01/2017/ND-CP cua thira dat gdc doi voi truong hop thira dat goc chua dugc cap Giay
ching nhan;

—,M(f)t trong cac loai giéy to quy din}l tai Piéu 100 cua Ll}ét dat dai, Diéu 18 cla Nghi
dinh s,6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua dién
tich dat ting thém;

- Mot trong cgic giéy to quy dinh tai cac Diéu 3‘1, 32,33 va34 cﬁq Nghi dinh s’(‘)
43/2014/ND-CP do6i voi truong hop dang ky vé€ quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat.

Trudng hop dang ky vé quyén sé hiru nha & hodc «cong trinh xay dung thi phai c6 so

d6 nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong gidy to vé quyén so hitu nha o, cong
trinh xay dung di c6 so dd phut hop véi hién trang nha &, cong trinh da xay dung;

- Chimg tu thue hién nghia vu tai chinh; g1ay to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co);
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- Truong hop dang ky quyén sir dung han ché dbi voi thira dat hen ké thi phai co hop
ddng hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viée x4c 1ap quyén
st dung han ché thira dét lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thude phan dién tich
thira dat ma nguo1 str dung thura dat lien ké dugc quyén st dung han ché;

- To khai 18 phi trudc ba nha, dat (Mdu sé 01/LPTB). (néu co)
- To khai tién str dung dat phi nong nghiép, (Mau 01/TK-SDDPNN). (néu c6)
- To khai tién st dung dat (Mau sé 01/TSDP ). (néu cb)

b) Truong hop dién tich ,dd't tang thém khong co gidy 1o vé quyén sir dung dit quy
dinh tai Diéu 100 cua Ludt dat dai, Diéu 18 cia Nghi dinh so 43/2014/ND-CP va Khodn
16 Diéu 2 cua Nghi dinh so 01/2017/ND-CP:

- Bon dang ky, cap Glay ching nhén quyen sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khac gin lién voi dat theo Mau s 04a/DK d6i véi toan bo dién tich cua thira dat dang st
dung;

- Ban gbc Gié}{ ching nhan cua th&ardét gbc hoic cac gidy to quy dinh tai Piéu 100
cua Lu,é‘[ dat dai, Diéu 18 ctia Nghi gTinh sO 43/2014/ND—CP va Khoa}n 1,6 biéu 2 cua N,ghj
dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat goc doi voi truong hop thira dat goe chua duge cap
Giay chung nhan;

- Mot trong c;ic giéy to quy dinh tai cac Diéu 3‘1, 32,33 va34 cﬁq Nghi dinh sré
43/2014/ND-CP d6i voi truong hop dang ky vé quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat.

Trudng hop dang ky vé quyén sé hiru nha & hodc «cong trinh xay dung thi phai c6 so
d6 nha &, cong trinh xay dung, trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha ¢, cong
trinh x4y dung di c6 so d6 phu hop véi hién trang nha &, cong trinh di xay dung;

- Chumg tir thye hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (n€u co);

- Truong hop dang ky quyén sir dung han ché dbi voi thira dat hen ké thi phai co hop
ddng hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viée x4c 1ap quyén
st dung han ché thira dét lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thude phan dién tich
thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ké dugc quyén stir dung han che.

- To khai 18 phi trudc ba nha, dat (Mdu sé 01/LPTB). (néu co)

- To khai tién str dung dat phi nong nghiép, (Mau 01/TK-SDDPNN). (néu c6)
- To khai tién st dung dat (Mau sé 01/TSDP ). (néu cb)

b) S6 lwgng hd so: 1 bo.

3.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc
so hiru nha ¢ gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

3.4. Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Méi trudng hoic UBND cép
huyén.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép xa.

3.5. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

3.6. Phi, 1€ phi:

_ * Mirc thu ap dung ddi voi ho gia dinh, ca nhan tai cic phuwong ndi 6 thudc thanh
pho, thi xa trwe thugc tinh.

- Trudng hop Cép lai (khong c6 tai san gin lién véi dat) thu 1& phi: 20.000 dong/gidy.

- Trudng hop Cép lai (c6 tai san gan lién v6i dat) thu 16 phi: 50.000 dong/gidy .

- Lé phi trich Iyc (néu c6): 15.000 déng/lan.

- L& phi chtng nhéan bién dong vé dét dai: 20.000 dong/lan (néu co)

* Mirc thu ap dung ddi v6i hd gia dinh, ca nhan tai khu vue khic biang 50%
mirc thu ap dung doi véi h¢ gia dinh, ca nhan tai cac phuwong ngi 6 thudc thanh pho,
thi xa truc thudc tinh.

- Mién thu 1€ phi cap giay chirng nhan quyén sir dung dat: Nguoi cd cong voi cach
mang, Cac hd nghéo va can ngheo theo chuan nghéo; Nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, ho
c6 nguoi khuyét tat ning trén dia ban Tinh.

- Pon gia trich do dia chinh: Thu theo Thong tu s6 14/2017/TT-BTNMT ngay 20
thang 7 nam 2017 cua Bo Tai nguyén va Moéi truong quy dinh vé dinh murc kinh té - k¥
thuat do dac 1ap ban d6 dia chinh, dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat, 1ap hod so dia
chinh, cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i dat va theo Cong van s6 2325/STNMT-VPPK ngay 05 thang 08 nim 2019 cua S¢ Tai
nguyén va Méi truong;

+ Nhimg noi chua c6 ban d6 dia chinh c6 toa d6 (ban dd 299): Thu theo Quyét dinh
s6 71/2016/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2016 ciia Uy ban nhan dan tinh Dong Thap
vé viéc quy dinh gia dich vu do dac, 14p ban d6 dia chinh, trich do dia chinh & nhitng noi
chua c6 ban do dia chinh c6 toa do trén dia ban tinh Pong Thap.

3.7. Tén miu don, miu to khai:

- Bon d& nghi cép lai, cip d6i Gidy chimg nhin theo Mau sé 10/DK

- Méu s6 04a/DK: Don déng ky, cap Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Madu s6 04b/PK: Danh sach ngudi st dung chung thira dét, chil s¢ hitu chung tai
san gan lién véi dat.
- Méu s6 04d/PK: Danh sach tai san gin lién v6i dat trén ciing mot thira dét.

(MAu don dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tur cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly dat dai)
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3.8. Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Viéc cap d6i Gidy chung nhan, Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha &, Gidy ching
nhan quyén s& hiru cong trinh xay dung da cap dugc thuc hién trong cac trudng hop sau:

- Nguoi str dung dat ¢6 nhu cau d6i Gidy ching nhan quyén so hitu nha &, Gidy
ching nhan quyén s¢ hiru cong trinh xay dung hodc cac loai Gidy chimg nhan da cap trudc
ngay 10 thang 12 nim 2009 sang loai Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat;

- Gidy chiing nhan, Gidy chirg nhan quyén s¢ hiru nha ¢, Gidy ching nhan quyén s
hiru cong trinh xay dyng da cép bi 6, nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thuéc thia dat;

- Truong hop quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat 13 tai san
chung ctia v va chong ma Gidy chimg nhan da cap chi ghi ho, tén ctia vo hodc ciia chong,
nay co yéu cau cép doi Giéy ching nhan dé ghi ca ho, tén vg va ho, tén chéng.

3.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 ndm 2013;

- Piéu 76 cta Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDPND ngay 17 thang 8 nam 2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Bong Thap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung 1& phi cip gidy
chtrng nhan quyén st dung dit, quyén so hiru nha, tai san gin lién véi dét trén dia ban tinh
DPong Thap.

- Khoan 1, Piéu 10 ctia Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014
cua Bo truong BS Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Khoén 40, Diéu 2 cuia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017
stra 61, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 sira d6i, b sung mot s6
nghi dinh quy dinh chi ti€t thi hanh Luat dat dai.

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22 thang 6 nim 2016 cia
B¢ Tai chinh.
3.10. Lwu ho so (ISO):

A LA B6 phan luu Thoi
Thanh phan ho so luu P tric gian
luu
- Nhu muc 3.2; Chinhianh | Vinh

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan Iy, Gidy | Van phong | Vien
ching nhan hogdc Vin bdn trd 161 ctia don vi doi véi ho so khong | dang ky dat
dap tmg yéu cau, dieu kién. dai
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- Ho so thim dinh.
- TO trinh.

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thue hién co ché mét ctra,
mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép
nhan va tra
ket qua
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG

NHAN

QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh Ui c.ooeviii

MAiu s6 10/PK

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
ba kiém tra noi dung don
day du, 10 rang, thong nhat
voi giay to xuat trinh.

Vao so tiép nhan ho so

Nguwdi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DPANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khéong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hitu tai san gin lién voi dat

1.1. Tén (viét chir in hoa):
1.2. Dia chi™:
2. Gidy chirng nhén da cap dé nghi dwoc cap lai, cap doi
2.1.S6 vao s6 cap GCN:........ooeeiinen. ; 2.2.S0phathanh GCN:.......ooooiiii ;
2.3. Ngay cap GCN: ...... /... /...
3. Ly do dé nghi cap lai, cap doi Giay chirng nhan
4. Thong tin thira dat c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh mdi)
Toban ddsd6 | Thira datsd | Dién tich (m?) Nbi dung thay ddi khac
4.1. Thong tin thira dat theo GCN di cap: 4.2. Thong tin thira dat moi thay doi:
- Thira dat §6: PPy ; - Thira dat §6: PP ;
-Toban d0SO: ..ovvvvi ; -ToOban d0SO: ..ovvvii e, ;

-Diéntich: ... M2

-Diéntich: ... . M2

5. Thong tin tai san gin lién véi dit da cAp GCN cé thay d6i (ké khai theo théng tin da thay doi - néu
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co)

Loai tai san Noi dung thay doi
5.1. Théng tin trén GCN di cép: 5.2. Thong tin co thay doi:
-Loaitaisan: ............cooeiiiiiiiii. ; -Loal tal SAN: ...t ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................ m2; - Dién tich XD (chiém dat): .................... m2;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo
- Giay chung nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
e e s, REAY thang ......nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu néu
co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(P6i véi trong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Sy thay ddi dudng ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:..........ooeevveviiiiieiiniiia.
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI
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GCN: Iy do ).

(Néu ré két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cap doi, cdp lai

Nguoi kiém tra
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay.......

thang...... nam ......
Giam doc
(Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN da cap. Truong hop co thay doi thi
ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va nop giay to chung minh su thay doi kem theo

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG
DAT, QUYEN SO HUUNHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN
VOI DAT

Kinh gtri:

MaAu s6 04a/DK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
P kiém tra noi /dung don day
du, 16 rang, thdng nhat véi gidy
t& xudt trinh.
Vao 5O tiép nhén hé so

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kj hudng dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan 1y dat

1.1. Tén (viét chit in hoa):
1.2. Diachi thuong tra V: ...

2. Pé nghi: - bang ky QSDb [ ] Dangky quyen quan ly dat ] (Panh q’du \
- Cap GCN d6i véi dat [ ] Cap GCN dbi voi tai san trén dat [ ] |vao 6 trong luva

chon)

3. Thira dat ding ky ©




3. 1. Thita dAt $8: «.ovveeeee oo 3.2, TODAN AO SO: +vveeeeeeeeeee e ;

R IR 5 ;1< o} 5 7 | RO ;
3.4. Diéntich: ..................m% st dung chung: .................... m?; str dung riéng: ........ccoo....... m?;
3.5. St dung vao muc dich: ........cccooeeeiiiiiiiiie e St thoi diém: ..o
3.6. Thoi han dé - nghi dugc su dung QAL e ;
3.7. Nguon ZOC ST AUNE (3) vt ee e een s ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sé. ... S CUA Lot , n0i dung quyén str
8L T ;

4. Tai san gan lién vai dat (Chi ké khai néu co nhu cau duoc chung nhdn quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cONE trNh™: ..ottt ;
b) Dién tich x4y dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong sudt (d6i voi cong trinh kRAcC): .......ooovevevveeeean. ;
d) S& hitu chung: ...t M, SO MU HENE: e, m?;
@) KBt CAUL . .o, 2€) SO TANG: oo ;

g) Thoi han sé hitu dén: 7
(Truong hop c6 nhiéu nha o, cong trinh xdy dung khac thi chi ké khai cac thong tin chung va tong
dién tich cua cdc nha o, cong trinh xay dung; dong thoi lap danh sdch nha o, cong trinh kem theo

don)

4.2. Rirng sdan xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cay chil yéu: .........cocoveiueeiini, ;
b) Diéntich: ......................... m2;
¢) Ngudn gbc tao 1ap:

- Ty trong rimg:

- Nha nuéc giao khong thu tién:

- Nha nuéc giao 6 thu tién:

- Nhan chuyen quyen

- Ngudn vén trong, nhan quyén: . .
d) S¢ hitu chung: ....... m2, S& hu’u rleng ....... m
d) Thoihanso hitu dén: ...,

a) Loai cay chil yéu:.................. ;
b) Diéntich: ......................... m2;
¢) SO hitru chung:............. m2,
S& hitu riéng:.................. m2 ;
d) Thoi han s¢ hitu dén: ................

RN NN

N

5. Nhirng idy t0 nOP Kem theo: ..........ooooiiii it

6. Cé nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: .......................................
D nghi Khac 1 ... s

To1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat.
., hgay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Xdc nhdn doi voi trirong hop ho gia dinh cd nhan, cong dong ddn cu; nguoi Viet Nam dinh cu o nudc ngoai
$0 hitu nha o, true truong hop mua nha, dat cua to chirc dau tu xdy dung nha o dé ban)

1. NOi dung ké khai SO V&1 hi€n trang: ..........cceeeiiiieiiiiieciie e e s .
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2. Ngudn géc ST AUINE GAL: oot eee e eee s
3. Thoi diém sir dung dét vao mucdichdang ky @.........ooo
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién véi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan T80 VOT GAti.. .o
6. Su phi hop v6i quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung: ................eeeeiieieeeeeens
ToNOLAUNG KNAC oL . o e e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

(Truong hop c6 gidy to vé quyen st dung dat, quyén s hitu tai san gdn lzen véi dat thi khéng xdc
nhan cac ngi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dt thi khong xdc nhan
néi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khong xdc nhdn néi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Phai néu ré co du hay khong du diéu kién cap GCN, 1y do va can cit phdp 1y dp dung; truong hop
thwa dat co vuwon, ao gan lién nha o thi phai xdc dinh ré dién tich dat o dwoc cong nhdn va can cir
phap Iy)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng din:

(1) Cd nhén ghi ho tén, ndm sinh, s6 gidy CMND; h¢ gia dinh ghi chit “H¢ éng” (hodc “Ho
ba"), sau do ghi ho tén, nam sinh, 0 gldy ching minh nhan ddn (néu co) cua hai vo chong chii
ho (nguoi co chung quyén su dung ddt ciia ho). To o chirc ghi tén va quyét dinh thanh lgp hodc
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau t (gom tén va so, ngay ky, co quan ky van ban). Ca
nhan nude ngoai va nguoti Viét Nam dinh cw o nuwdc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, s6
va ngay cdp, noi cap hé chiéu. Truong hop nhiéu chii ciing sik dung dat, ciing sé hitu tai san thi
ké khai tén cac chu dé vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khong dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cap chung mét GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sdach kem theo (Mau 04c¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dwgc Nha miedc giao co thu tién ‘hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién
mét lan hay thué trd tién hang ndam hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, can hé chung ci, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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Chir ky so ctua To6 chirc (néu
1a bi€u mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Doc lap - Tw do - Hanh phic
XA e
TRUNG TAM
PHUC VU HANH CHINH
CONG (hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

THO SO CU e+ttt e e e e e e e e e s e eeeeeees e e seeeeesaseeeseeeeseseseneees
NOi dung yeu CAU Iai QUYET: ....oveetee e,
DA Ch: oo

SO GIEN thOL. . .eveeeeee e Email:........oooo

Trong qua trinh hoan thién ho s0 néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
A0 1 E sO dién thoai .............cc.ocoeiiii. dé duoc hudéng dan./.

MAiu s6 02
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NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguoi hwéng dan néu la biéu mau
dién tir)
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M4u s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Don dzﬁky dat dai va tai san gan lién voi dat

(o4 - S S U URURUPUPRRN ) I:I

Str dung chung thira dat : S& hitu chung tai san gan lién v4i dat (danh déu vao
0 trong lya chon)
Tai thira dat so: ......... To ban do6 so: ......... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
Tén nguoi Gﬁlay to phap nhan, nAhan t}na{l Pia Ghi ]
str dung cua nguoi su dung dat, chu so chi chi Ky tén
S dat, chi . hiru tai san gan lién véi dat
. arm . exs | NAM
thwr | so htru tai . ) Ngay
- Z sinh Loai ’
tyr san gan Y ;| thang, %
lidn véi giay | SO ndm Co quan cap
dat to chp

(1 2) G | @& [G)] (6 ) ® | O (10)

Huéng dan:

- Mdu nay dp dung doi véi truong hop thiva dat, tai san gan lién véi dat cia chung
nhiéu t6 chirc hodc nhiéu hé gia dinh, ca nhan hodc gém cd t6 chire, ho gia dinh, cd nhan;
trir truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwege ghi day di theo gidy CMND, hé
chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy ddng ky kinh doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi
ghi tén hai vo chong nguweoi dai dién

- Céc cot 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Giay CMND hodc Hj chiéu (doi véi hé gia dinh, cd
nhan); Quyét dinh thanh Igp hodc Gidy déing ky kinh doanh, GCN dau tw (d0i véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thudc quyén sik dung, s6 hitu ciia timg
ngueoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cua tung nguoi vao cot “Ghi chu”.

Miu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT

(Kém theo Pon diang ky dét dai va tai san gan lién véi dat
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Dién tich | .. . . Pic diém ciia tai san
Tén tai Xﬁ).' dung Dién tich | Hinh (so ting, cap (hang), két
san gz'in hoac (iién san (m’) | thire s& cau do%’vo’lpnha o’gc,on Thoti han sé&
lién vGi tl’Cl; chiém hoz:lc cong| hiru trinh d 1 , % hfl’l.l
dat dat suat cong |(chung, cll;m exago m(l)%n:l?l Cs?;)l’l
. oA u yéu doi v
(m’) trinh riéng) xuit va cay lau nagm)
1) (2) 3) 4) (%) (6)
Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu cé)

Stra d6i, b6 sung Miu s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 ctia BO truong Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so
dia chinh.

Chu y:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cdp, trwong hop cé thay doi tén thi
ghi ca thong tin trudc va sau khi thay déi va nop gidy to chirng minh su thay doi.

- Déi véi truong hop chuyén doi quyén sit dung dat néng nghiép ma khong thugc
truong hop ‘don dzen doi thira”, chuyen nhuwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho,
g6p von bang quyen s dung dat quyén so hitu tai san gan lién véi ddt; chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hivu tai san gan lién véi dat cua vo hodc chong thanh cua chung vo va
chong, trieong hop xdc nhdn thay doi thong tin ve > phép nhan, sé Gidy chirng minh nhan dan,
s6 thé Can cudc cong dan, dia chi vao Gidy chitng nhén thi khéong ké khai, khéng xdc nhén
cdc thong tin tai Piém 5 cia muc I, cdc muc II, I va 1V ciia Pon nay.

- Doi véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, ca nhan da dwoc ccfp
Gidy chirng nhdn thi khong ké khai, khéng xdc nhdn cdc théng tin tai Piém 5 ciia Muc I, cdc
muc Il va IV cua Pon nay.
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