QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG,
CHI NHANH VAN PHONG PANG KY DAT DAI, UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 1860/0P-UBND-HC, ngay 07/12/2021

ciia Chii Tich UBND tinh Pong Thép)

2. Pang ky blén dong vé sir dung dat, tai san gén lién voi dat do thay d6i thong tin vé
nguoi duge cap Glay chlrng nhan (don tén hoac giay to phap nhan, glay to’ nhan than, dia
chi); glam dién tich thira dit do sat 16 tur nhién; thay doi vé han ché quyen str dung dat;
thay (101 Ve ‘nghia vy tai chinh; thay dm vé tai san gin lién véi dat so véi noi dung da dang
ky, cap Gidy chirng nhén, thay doi vé hinh dang, kich thuéc, dién tich, sé hi¢u, dia chi

thira dat.

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

va chuyén
hd so thi
tuc hanh
chinh

Tiép nhan va Tra két qua thudoc Uy ban nhan dan
cap huyén hoic thong qua dich vu buu chinh cong
ich cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, diy du cua hd so; quét (scan) va luu trit
hd so dién ti, cap nhat vao co so dir li€u cua ph'?m
mém mot ctra dién tir cla huyén.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac

hd so tlep nhan
truc tlep trong
ngay lam viéc
(khong dé qua
02 gio lam
viéc) hodc
chuyén vao
dau gio ngdy

TT Trinh .t}r Cach thire thuc hién Thot giaP glal Gh,i
thuc hién : * quyeét chu
Buéc 1 | Nop ho so 1. Ho gia dinh, c4 nhan ndp hd so qua Bo phan Sang: tir 07 gio
thu tuc Tiép nhan va Tra két qua tai Uy ban nhan dan cap dén 11 gio 30
hanh huyén. phut; chiéu: tir
chinh: 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich 13 gid 30 dén
H¢ gia 17 gid cua cac
dinh, cd ngay lam viéc
nhdn (the Bay lam
chudn bi viéc budi
hé so day sang).
du theo 3. Hodc nop tryc tuyén tai website céng Dich vu
quy dinh cong cua tinh Bong Thap: A
va nop ho | http://dichvucong.dongthap.gov.vn Kdl:gﬁ‘(’z t?;;y
i i i
sau:
Buéc 2 Tiép nhin 1.D6i véi hod so dugc nop truc tiép qua B6 phan Chuyen ngay




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc 3

Giai quyét
thu tuc
hanh
chinh

theo quy dinh, céng chirc, vién chuc tiép nhan ho so
phai hudéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan b sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do kém
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, céng chic,
vién chirc tiép nhan hd so phai néu 16 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

¢) Trudong hop ho so day du, chinh xdc theo quy
dinh, cong churc, vién chirc tiép nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép

theo déi véi
truong hop tiép

nhan sau 16
gi0 hang ngay.

2. D6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua
Cong Dich vu cong cua tinh, céng chirc, vién chic
tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
SO.

b) Trudng hop ho so chua day di, chua chinh xéac
hoic khong thudc thim quyén giai quyét theo quy
dinh, cong chirc, vién chic tiép nhan phai ¢ thong
bao néu 1d 1y do va huéng dan cu thé, diy di mot
lan dé t6 chuic, c4 nhan bo sung day du, chinh xac
hodc gui dung dén co quan c6 thAm quyén. Viéc
thong bao dugc thuc hién thong qua chic nang giri
thu dién tir, gl tin nhan téi nguoi dan cia Cong
Dich vu cong cua tinh;

¢) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi
cong chire, vién chirc tai B6 phan Tiép nhan va tra
két qua va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5
ngay ké tir
ngay phat sinh
ho so truc
tuyén

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan
tiép nhan va tra két qua cong chuc, vién chuc xu 1y
xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

* Trwomg hop thay ddi thong tin trén Gléy
chirng nhan da cap nhung khong chuyén thong
tin dén co quan thué:

- Truong hop xac nhan thay doi, trang 3,4 Gidy
ching nhan

03 ngay

- Trudng hop In méi Gidy ching nhan

07 ngay




TT Trinh .tAl'r Cach thire thuc hién Thoi giaAn glai Gh,i
thuc hién : * quyeét chu

* Trwong hop thay doi thong tin trén Gidy
chirng nhan da cap nhung cé chuyén thong tin
dén co quan thué q ,
- T}"uong Po*p xac nhan thay doi, trang 3,4 Giay 09 ngay
ching nhan
- Truong hop In méi Giéy chirng nhan 13 ngay
* Truwong hop thay d6i thong tin trén Giay
chirng nhan di cip va cé chuyén thong tin dén
co quan thué GCN; dac xac dinh lai dién tich,
kich thwéce thira d?it
- T}'uéyng }10’p xé4c nhan thay doi, trang 3,4 Gidy 21 ngay
ching nhan
- Truong hop In méi Glay chung nhan 25 ngay
* Truwong hop thay doi vé tai san gan lién voi dat
so v6i ndi dung da ding ky, cap Giay chirng
nhin GCN i i
- T}'uong }10’p xac nhan thay doi, trang 3,4 Giay 33 ngay
ching nhan
- Truong hop In méi Gidy ching nhan 37 ngay
1. Tiép nhin ho so (Bj phin TN&TKQ): 02 gior

2. Gidi quyét ho so (co quan/by phin chuyén
mon), trong do:

* Truwong hop thay d6i thong tin trén Glay
chlrng nhan da cap nhu’ng khong chuyen thong
tin dén co quan thué

(Trong do co truong hop Xac nhdn thay doi vao
Giay chirng nhdn da cap do xéa no tién su dung
dat)

< Truwong hop chinh trang 3, 4 trén Gidy
Chirng nhin QSD dat

03 ngay, trong
do:

- Vién chirc Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai

thim dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chura
du dzeu kién gidi quyét, co quan c6 tham quyén gidi
quyét thi tuc hanh chinh tra lai hé so keém theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung
can bé sung dé giri cho té chire, cd nhan théng qua
Bo phan Mot cua. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhdn di hé so. (01 ngay khéng tinh




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh).
+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiep tuc giai quyét:

Vién chire Chi nhanh Vin phong thim dinh hd
s0, tham dinh du diéu kién theo quy dinh, chuyén
sang chinh ly co s¢ dir liéu, xac nhan 1én GCN;
trinh lanh dao Chi nhanh xem xét ky duyét hé so;
Lanh dao Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai ky
duyét; Chuyén hd so dén Vin phong bang ky dat
dai dang file scan va chuyén trén hé thong dét dai;
Vién chirc Chi nhanh kiém tra va két thuc ho so trén
phan mém ndi bd; Vién chirc Chi nhanh quét (scan)
cap nhat dir liéu file két qua vao phan mém mot cira
dién tur cuia huyén va dinh kém CGN da ky vao ho
so gbc (dir liéu), photo GCN di ky va luu vao hd
so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai dong thoi chuyén ho so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

2,5 ngay

% Truong hop In méi Gidy Chirng nhén
QSD dat

07 ngay, trong
do:

-Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai
tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chua
du dzeu kién gidi quyét, co quan c6 tham quyén gidi
quyét thi tuc hanh chinh tra lai hé so kém theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung
can bé sung dé giri cho té chire, cd nhan théng qua
Bo phdan Mot cua. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhdn dit ho so. (2,5 ngdy khéng tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi
quyét:

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong tham dinh hb so,
trich luc ban d6 dia chinh; tham dinh du diéu kién
theo quy dinh, chuyén sang chinh 1y co s¢ dit liéu;
tao so dd trang in; trinh lanh dao Chi nhanh xem xet
ky duyét hd so; Lanh dao Chi nhanh Vin _phong
Pang ky dat dai ky duyét; Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai dang file scan va chuyén
trén hé thong dat dai.

02 ngay
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Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

- Vién chuirc Van phong Bang ky dat dai tham dinh
h6 so, in Gidy gidy chimg nhan quyén sir dung dung
dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat va lap To trinh trinh Lanh dao Phong kiém tra
trinh Lanh dao Van phong Ding ky dat dai.

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai xem xét, ky
duyét trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong.

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi trudong xem xet,
phé duyét (ky cap Giay moi)

0,5 ngay

- Vin thu S& (ky sd, vao ’sé...) chuyén dén vién
chic Van phong Pang ky dat dai.

0,5 ngay

- Vién chirc Van phong Bang ky dat dai chuyén
GCN vé chi nhanh Vian phong (bao gdm thoi gian
chuyén buu dién).

01 ngay

- Vién chire Chi nhanh quet (scan) cép nhét dir liu
file két qua vao phan mém mot cira dién tor cua
huyén va dinh kém CGN di ky vao hd so gbc (dit
lidu), photo GCN d4 ky va luu vao hd so, cip nhat,
chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai dong thoi chuyén hd so dén BO phan
Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

* Trwong hop Xac nhan thay d01 vao Gidy
chu’ng nhan di cip do xéa no tién sir dung dit c6
chuyén co quan thué

< Thoi gian tiép nhan lan 1:

07 ngay

- Vién chirc Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai

thim dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chura
du dzeu kién gidi quyét, co quan c6 tham quyén gidi
quyét thi tuc hanh chinh tra lai hé so kém theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung
can bé sung dé giri cho té chire, cd nhan théng qua
Bo phan Mot cua. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhdn dit hé so. (2,5 ngdy khéng tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:
- Vién chtrc Chi nhanh Vian phong kiém tra hd so,

1,5
ngay
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tham dinh; chuyén sang chinh Iy dir liéu; Chinh Iy
bién dong, chinh Iy phan mém chuyén nganh; lap
phiéu chuyen trinh Lanh dao Chi nhanh Vén phong
bang ky dat dai xem xét duyét va ky phiéu chuyen
thué; Vién chirc Chi nhanh déng dau, tach ho so
chuyén Chi cuc thué.

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viée ké tur
ngay nhan du hoé so di véi truong hop khong c6
khoan va nguoi st dyng dat dugc trir vao tién sir
dung dét, tién thué dat phai ndp dong thoi xac nhan
va ra thong bao nghai vy tai chinh.

05 ngay

- Vién chitc Chi nhanh nhan va chuyén théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hoic
Co quan thué chuyén cho bd phan tiép nhan va tra
két qua hd so.

02 gioy

- Thoi gian tiép nhén lan 2:

% Truwong hop xic nhin thay doi, trang 3,4
Gidy chirng nhan

02 ngay

Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh cac khoan
nghia vu tai chinh vé dat dai theo thong bao ciia Co
quan Thué. Ngudi sir dung dat nop chimg tur thue
hién nghia vu tai chinh ve dat dai, tai san gdn lién
Vvéi dat cho can bd tlep nhan hé so kiém tra doi
chiéu va xdc nhdn vao ban sao (néu co).

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai tham dinh ho so:

+ Truwong hop can bé tiép nhan kiém tra chimng tir
thyc hi¢n nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gdn
lién véi dat néu chwa du diéu kién giai quyét thi trd
lai hé so kém theo thong bao bang van ban va néu
16 1y do, néi dung can bo sung dé giri cho 16 chirc,
cd nhan. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir giai
doan 2. (01 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cdu, tiép tuc gidi
quyét.'
- Vién chtic Chi nhanh Van phong tham dinh hd so,
tham dinh du diéu kién theo quy dinh, xac nhan 1én

1,5 ngay
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GCN; trinh 1anh dao Chi nhanh xem xét ky duyét
ho so; Lanh dao Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai ky duyét; Chuyén ho so dén Vin phong Pang
ky dat dai dang file scan va chuyén trén hé thong
dat dai; Vién chtc Chi nhanh kiém tra va két thic
hd so trén phan mém nodi bd; Vién chirc Chi nhanh
quét (scan) cap nhat dir liéu file két qua vao phan
mém mot cira dién tu cua huyén va dinh kem CGN
da ky vao ho so goc (dit licu), photo GCN da ky va
luu vao ho so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dong thoi chuyen
hé so dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua.

« Trwong hgp in GCN méi

06
ngay

Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh cac khoan
nghia vu tai chinh vé dat dai theo thong bao ciia Co
quan Thué. Nguoi st dung dat nop chimg tir thuc
hién nghia vy tai chinh vé ddt dai, tai san gan lién
vGi dat cho can bd tiép nhan hé so kiém tra doi
chiéu va xdc nhdn vao ban sao (néu co).

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai tham dinh ho so:

+ Truwong hop can bé tiép nhan kiém tra chiing tir
thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gd'n
lién véi dat néu chwa du diéu kién gidi quyét thi tra
lai hé so kém theo thong bdo bang van ban va néu
6 Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho 16 chike,
cd nhan. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir giai
doan 2. (01 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cdu, tiép tuc gidi
quyét:
- Vién chirc Chi nhanh Van phong tham dinh ho so,
tham dinh du diéu kién theo quy dinh, x4c nhdn 1én
GCN; trinh lanh dao Chi nhanh xem xét ky duyét
hd so; Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai ky duyét; Chuyén ho so dén Vin phong Déng

ky dat dai dang file scan va chuyén trén hé thong
dat dai.

01 ngay
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- Vién chitc Vian phong Dang ky dat dai thAm dinh
hd so, in Gidy gidy chimg nhan quyén st dung dung
dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi
dat va lap To trinh trinh Lanh dao Phong kiém tra
trinh Lanh dao Van phong Diang ky dat dai.

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Diang ky dit dai xem xét, ky
duyét trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong.

0,5 ngay

- Lanh dao So Tai nguyén va Moi trudng xem x¢t,
phé duyét (ky cap Gidy moi).

0,5 ngay

- Vin thu S& (ky sd, vao §6...) chuyén dén Vién
chirc Van phong Pang ky dat dai.

0,5 ngay

- Vién chtc Van phong Dang ky dét‘ dai chuyén
GCN vé chi nhanh Van phong (bao gom thoi gian
chuyén buu dién).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cdp nhat dir li¢u
file két qua vao phan mém mot cira dién tir cta
huyén va dinh kém CGN di ky vao hd so gbc (dir
liéu), photo GCN d3 ky va luu vao hd so, cip nhat,
chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co so dit
liéu dat dai dong thoi chuyén hd so dén BO phan
Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

* Truong hop thay d6i thong tin trén Gidy
chitng nhén di cip va c6 chuyén thong tin dén
co quan thué; do dac x4c dinh lai dién tich, kich
thwéc thira dat:

- Thoi han tiép nhan gidi quyét lan 1

18 ngay, trong
do:

- Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua thdm tra, tham dinh
chua du diéu kién gidi quyét, co quan cé tham
quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh trd lai ho so
kém theo théng bdo bang vin ban va néu ré 1y do,
néi dung can bo sung dé giri cho 6 chirc, cd nhdn
théng qua BY phdn Mét cira. Thoi han gidi quyét
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di ho so. (2,5
ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh).

07 ngay
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+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi
quyét:

- Vién chtrc Chi nhanh Van phong do dac lai dién
tich, kich thudc thira dat, kiém tra, tham dinh hd so;
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai xem x¢ét duyét va ky duyét hd so; chuyén ho so
cho UBND cap xa xac nhan.

- Uy ban nhan din cap xa: UBND cip xi xac
nhan vao bién ban do dac (hodc c6 van ban xac
nhan) ndi dung vé ranh mdc 2161 thua dat va ngudn
géc dat: “Ranh gioi thura dat hién nay khong thay
d01 50 voi thoi diém cap Gidy ching nhan va ngudn
gbc dat...”. Chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding
ky dat dai.

02 ngay

- Vién chirc Chi nhanh Van phong kiém tra, tham
dinh hd so; thAm dinh du diéu kién, chuyen sang
chinh 1y co so dir liéu; lap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
xem xét duyét va ky duyét ho so, phiéu chuyen
thué; Vién chirc Chi nhanh déng diu, tach hd so
chuyén Chi cuc thué.

3,5 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da hd so ddi voi trudng hop khong co
khoan va nguoi st dung dat dugc trir vao tién sir
dung dét, tién thué dat phai nop dong thoi xac nhan
va ra thong bdo nghai vu tai chinh.

05 ngay

Vién chirc Chi nhanh nhian va chuyén théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hoic
Co quan thué chuyén cho bo phén tiép nhan va tra
két qua hd so.

02 gio

- Thoi han tiép nhan giai quyét 1an 2:

% Trwong hop xac nhin trang 3,4 Gidy
chirng nhén

03 ngay, trong
do:

Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh cac khoan
nghia vu tai chinh vé dat dai theo thong béo cua Co
quan Thué. Ngudi sir dung dat nop chimg tur thuc
hién nghia vuy tai chinh vé ddt dai, tai san gdn lién
véi dat cho can bd tlep nhan ho so kiém tra doi
chiéu va xdc nhdn vao bdn sao (néu co).

2,5 ngay
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- Vién chitc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai tham dinh ho so:

+ Truong hop can bé tiép nhdn kiém tra chirng tr
thuc hi¢n nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gdn
lién véi dat néu chwa du diéu kién giai quyét thi tra
lai hé so kém theo théng bdo bang vin ban va néu
16 Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6 chic,
cd nhan. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir giai
doan 2. (01 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
thu tuc hanh chinh).

+ Trudng hop hd so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Vién chie Chi nhanh Van phong kiém tra ho so,
thong bao thué, chimg tir thuyc hién nghia vu tai
chinh; chinh ly bién dong vao Gidy chung nhén
QSD dat, ‘quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién voi dat; trinh va lanh dao Chi nhanh Vin phong
xem xét, ky xac nhan; Chuyén ho so dén Vin phong
bang ky dat dai dang file scan va chuyén trén hé
thng dat dai; Vién chic Chi nhanh quét (scan) cap
nhat dir liéu file két qua vao phdn mém mét cia
dién tr ctia huyén va dinh kém CGN da ky vao hd
so gbc (dit liu), photo GCN di ky va luu vao ho
s0, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai dong thoi chuyén hd so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

% Trudng hop cip Gidy chirng nhan (méi)

07 ngay

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai tham dinh ho so:

+ Truong hop can bé tiép nhdn kiém tra chimg tir
thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gcfn
lién véi dat néu chwa du diéu kién giai quyét thi trd
lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu
76 Iy do, ngi dung can bo sung dé giri cho to chirc,
cd nhan. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir giai
doan 2. (2,5 ngay khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi

02 ngay




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

quyét:

- Vién chie Chi nhanh Van phong kiém tra ho so,
thong bao thué, chimg tir thuc hién nghia vu tai
chinh; tao so d6 trang in; Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai dang file scan va chuyén
trén hé thong dat dai.

- Vién chuc Van phong Déang ky dat dai tham dinh
hé so, in Gidy gidy ching nhan quyén sir dung dung
dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién voi
dét va lap T trinh trinh Lanh dao Phong kiém tra
trinh Lanh dao Van phong Ping ky dat dai.

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai xem xét, ky
duyét trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong.

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi trudng xem xét,
phé duyét (ky cap Gidy moi).

0,5 ngay

- Vin thu So (ky sd, vao §6...) chuyén dén Vién
chirc Van phong Pang ky dat dai.

0,5 ngay

- Vién chice Van phong Dang ky dat dai chuyén
GCN vé chi nhanh Van phong (bao gom thoi gian
chuyén buu dié€n).

01 ngay

- Vién chire Chi nhanh quet (scan) cép nhat dir liu
file két qua vao phan mém mot cira dién to cua
huyén va dinh kém CGN di ky vao hd so gbc (dir
liéu), photo GCN d4 ky va luu vao hd so, cip nhat,
chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai dong thoi chuyén hd so dén BO phan
Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

* Truong hop thay doi vé tai san gfln li‘é’n voi dat
so véi noi dung da dang ky, cap Giay ching
nhan

- Thoi han tiép nhdn gidi quyét lan 1

30 ngay, trong
do:

- Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai
tham dinh ho so:

+ Truong hop ho so qua tham tra, tham dinh
chira du diéu kién giai quyét, co quan cé tham
quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo théng bdo bang van ban va néu ré 1y do,




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

ndi dung can bo sung dé giri cho t6 chirc, cd nhan
théng qua BY phdn Mét cira. Thoi han gidi quyét
duwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn i hé so. (2,5
ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi
quyét:

- Vién chtrc Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
tién hanh kiém tra, khao st hién trang nha 0, tai san
khac gan lién voi dat.

14,5 ngay

- Lay ¥ kién co quan quan 1y nha nudc vé nha o, tai
san khac gan lién voi dat doi v6i truong hop hién
trang xay dung khong phu hop véi gidy phép xay
dung va cac gidy to khac; 1ap danh sach chuyén
UBND xa xac nhan.

05 ngay

- Uy ban nhén din cdp xa: UBND cip xi xac nhan
vao bién ban nodi dung: “thong tin tai san thay d6i”
mau 09/DK'. Chuyén hd so vé Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai.

02 ngay

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong kiém tra hd so,
tham dinh; chuyén sang chinh 1y co dir liéu; lap
phiéu chuyén trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai xem xét duyét va ky phiéu chuyen
thué; Vién chirc Chi nhanh déng dau, tach hd so
chuyén Chi cuc thué

03 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viée ké tur
ngdy nhan da hd so ddi voi trudng hop khong co
khoan va nguoi str dung dat duoc trir vao tién s
dung d4t, tién thué dat phai nop dong thoi xac nhan
va ra thong bao nghia vy tai chinh.

05 ngay

- Vién chitrc Chi nhanh nh4n va chuyén théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hoic
Co quan thué chuyén cho bo phan tiép nhan va tra
két qua hd so.

02 gio

- Thoi han tiép nhan giai quyét 1an 2:

% Truomg hop xac nhan trang 3, 4 Giay
chirng nhan

03 ngay, trong
do:

Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh cac khoan
nghia vu tai chinh vé dat dai theo thong bao cuia Co




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

quan Thué. Ngudi sir dung dat nop chimg tu thyuc
hién nghia vuy tai chinh vé ddt dai, tai san gdn lién
véi dat cho can bd tlep nhan hé so kiém tra doi
chiéu va xdc nhédn vao ban sao (néu co)

- Vién chivc Chi nhdanh Vin phong Pang ky dit
dai thdm dinh hé so:

+ Truwong hop can bé tiép nhdn kiém tra chiing tir
thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gd'n
lién véi dat néu chwa du diéu kién giai quyét thi trd
lai hé so kém theo thong bdo bang van ban va néu
16 1y do, ndi dung can bé sung dé giri cho 16 chike,
cd nhan. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir giai
doan 2. (01 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi
quyét:

- Vién chirc Chi nhanh Vian phong kiém tra hd so,
thong bao thué, chimg tir thuc hién nghia vu tai
chinh; chinh 1y bién dong vao Gidy chung nhan
QSD dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gin
lién véi dat; trinh va lanh dao Chi nhanh Van phong
xem xét, ky xac nhan; Chuyén ho so dén Vin phong
Dang ky dat dai dang file scan va chuyén trén hé
thdng dét dai; Vién chtrc Chi nhanh Vian _phong lap
danh sach chuyén GCN trao Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

2,5 ngay

% Truwong hop cip Gidy chirng nhan (méi)

07 ngay, trong
do:

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai tham dinh ho so:

+ Truong hop can bé tiép nhan kiém tra chimng tir
thwc hién nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gdn
lién véi dat néu chwa du diéu kién glal quyét thi tra
lai hé so kém theo thong bdao bang van ban va néu
16 Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6 chirc,
cd nhdn. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir giai
doan 2. (01 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi

02 ngay




TT Trinh .t}r Cach thire thuc hién Thoi giaP glai Gh,i

thwe hién quyét chu

quyét:

- Vién chie Chi nhanh Van phong kiém tra ho so,

thong bao thué, chimg tir thuc hién nghia vu tai

chinh; tao so dd trang in; trinh Lanh dao Chi nhanh

Vin phong Dang ky dat dai théng nhat; Chuyén hd

so dén Vin phong Ping ky dat dai dang file scan va

chuyén trén hé thong dat dai.

- Vién churc Van phong Bang ky dat dai tham dinh

h6 so, in Gidy gidy chtimg nhan quyén sir dung dung

dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan. lién voi 1,5 ngay

dat va lap T trinh trinh Lanh dao Phong kiém tra

trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat dai.

- Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai xem xét, ky 0.5 ned

duyét trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong. > NEay

- Lanh dao So Tai nguyén va Moi truong xem x¢t, 0.5 ned

phé duyét (ky cap Giay moi). - NEAY

- Van thu So (ky s, vao sd...) chuyén dén vién 0.5 ned

chic Van phong dang ky dat dai. > NEAY

- Vién chitc Vin phong Ping ky dat dai chuyén

GCN vé chi nhanh Vian phong (bao gdm thoi gian 01 ngay

chuyén buu dién).

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cap nhat dir liéu

file két qua vao phan mém mot cira dién tor cua

huyén va dinh kém CGN di ky vao hd so gbc (dir

lidu), photo GCN da ky va luu vao ho so, cap nht, 0.5 nad

chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dix > NEZY

lidu dat dai dong thoi chuyén hd so dén BO phan

Tiép nhan va Tra két qua.
Tra  két| . €ong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao 02 gior
qui  gidi s0 theo ddi ho so' va phan mém dién tir thye hién | - Thoi gian tra
quyét thi nhu sau: 7 , két qua: Sang:
tuc hanh | - Thong bao cho to chure, ca nhan biét trude qua tin tor 07 gid dén
cilinh nhan, t}}u’ dién 7&"1:, dién‘ thoai hoac qua mang‘xﬁ hoi 11 gi‘(‘)r 30 phut;

Buéc 4 (Két  qua dugc cap co tham quyen cho phep doi voi h6 so giai | chiéu: tur 13

gidi  quyét quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. gid 30 dén 17
this e | - Tb chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc gi0 cua cac
hanh chinh | hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Glay ngay lam viéc

tiep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay (tht Bay lam

gui trda cho




TT Trinh .tAl'r Cach thire thuc hién Thot slan gial Gh,l
thuc hién : * quyeét chu
16 chitc, cd | hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra viéc budi
nhdn phdi | phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky sang).

bdo  dam | nhan vao sb va trao két qua.

day i | - Trudong hop nhan két qua théng qua dich vu buu
theo  quy | chinh cong ich. (dang ky theo huéng dan cua Buu
dinh ma co | dién)

quan  c6 | - Truong hop ndp hd so qua dich vu cong tryc

thcfm tuyén, nhan két qua truc t1ep tai bd phan t1ep nhéan
quyén tra | va tra két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
cho 16 | thuoc Uy ban nhan dan cap huyén khi di mang theo

chite,  cd | hd so gbc dé ddi chiéu va nodp lai cho can bo tiép
nhdn  sau | nhan ho so.

khi  giai
quyét xong
thu tuc
hanh
chinh)

2.2. Thanh ph?m, ) luwgng hd so:

a) Thanh phan hd so

Truwong hop ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dit do thay doi
thong tin vé nguwoi dwoc cip Gidy ching nhin (doi tén hodc gidy to' phap nhan, gidy to
nhan thén, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16’ tw nhién; thay d6i vé han ché quyén
sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi
dung di ding ky, cAp Gidy chirng nhén:

(a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK';

(b) Ban gbc Giay chimg nhéan da cép;

(c) Mot trong cac gidy to lién quan dén ndi dung bién dong:

- Vin ban cong nhan ciia co quan nha nudc ¢ thim quyén theo quy dinh ctia phap luat
d6i voi trudng hop ca nhan hodc ngudi dai dién ho gia dinh thay doi ho, tén;

- Ban sao s6 ho khau ddi voi truong hop thay doi nguoi dai dién 1a cha ho gia dinh; vin
ban thoa thuin ctia ho gia dinh dugce Uy ban nhan dan cip xd xac nhin ddi véi truong hop thay
doi nguoi dai dién 1a thanh vién khéc trong ho;

- Vin ban thoa thuin cua cong dong dan cu duge Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan ddi
v6i truong hop cong doéng dan cu doi tén;




- Van ban xé4c nhéan ctia Uy ban nhan dan cap xa v€ tinh trang sat 16 ty nhién doi voi truong
hop giam dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat do sat 16 tu nhién;

- Chimg tir v& viéc ndp nghia vu tai chinh ddi vé6i trudng hop Gidy chimg nhén da cap c6 ghi
no hoac cham ndp nghia vu tai chinh, trtr truong hop nguoi st dung dat duoc mién giam hodc
khong phai ndp do thay doi quy dinh cua phap luat;

- Quyét dinh cta co quan nha nudc co tham quyén vé viéc thay d6i han ché vé& quyén sur

dung dit, quyén so hitu tai san gin lién voi dat ghi trén Gidy ching nhan dbi véi truong hop cd
han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dit; truong hop cé
thay d6i han ché theo vin ban chuyén quyén sir dung dat thi phai c6 vin ban chip thuin thay
d6i han ché cua ngudi c6 quyén loi lién quan, duge Uy ban nhan dan cip x4 xac nhén;
- Ban sao mdt trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP thé hién n6i dung thay doi do1 vdi truong hop thay doi thong tin ve tai san gan
lién v6i dat da ghi trén Gidy ching nhan va Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12
nam 2020 sira d6i, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- To khai 1€ phi truéce ba nha, dat Mau s6 01/LPTB (neu co).

- To khai thué thu nhap c4 nhan Miu 03/BDS-TNCN (néu co).

- To khai tién st dung dat phi nong nghiép Mau 01/TK-SDDPNN (néu co).

- Ban sao gidy chimg minh nhan dan hodc gidy chimg minh quan ddi va so ho khau hogc
gidy to khac chimg minh thay doi nhan than doi véi truong hop thay doi thong tin vé nhan than
cua nguoi ¢ tén trén Giay ching nhan;

- Trudng hop dit liéu quéc gia vé dan cu duogc chia sé va két ndi véi dit liéu cia cac nganh,
cac linh vue (trong d6 c¢o linh vuc dat dai) thi co quan ti€p nhan hé so sur dung ‘d& liéu tir co sq
dir ligu quoc gia vé dan cu de ddi chiéu, in ra va ky tén xac nhan ma khong yéu cau ngudi ndp ho
s0' phai ndp ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Giay chimg minh quén déi hodc the Can
cudc cong dan hodc s6 hd khau hoac gidy to khac dé chung minh nhan than.

* Truong hgp xac nhén thay ddi thong tin vé phap nhan, so Gi{ly ching minh nhén
dan, so thé Cin cudc cong dan, dia chi trén Gidy ching nhin da cap theo nhu ciu ciia
ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, gom co:

a) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK';

b) Ban gbc Gidy chimg nhén di cép;

¢) Ban sao Gidy chimg minh nhan dan moi hodc Gidy chimg minh quén doi moi hodc the
Cén cudce cong dan moi hodc s6 ho khau, gidy to khac chimg minh thay doi nhan than doi voi truong
hop thay doi thong tin v€ nhan than ctia nguoi c6 tén trén Giay ching nhan;

d) Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va két ndi v6i dir liéu cla cac

nganh, cac linh vuc (trong d6 co linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhan hd so sir dung dir li¢u
tir co so dir lidu qubc gia vé dan cu dé dbi chiéu, in ra va ky tén xac nhan ma khong yéu cau ngudi



nop hd so phai nop ban sao Qiéy ching minh nhén dan hogc Gidy ching minh quéan doi hodc
thé Can cudc cong dan hoac s6 ho khau hodc giay to khac dé chirng minh nhan than.
b) S6 lrgng hd so: 1 bd.
2.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
Ho gia’dinl‘l, ca nhén,‘c{)ng déng c}én cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugce so
hiru nha ¢ gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.
2.4. Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moéi truong hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky déat dai; Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué , Uy ban nhan dan cip x4, co quan quan ly
nha nudc vé nha &, xay dung, néng nghiép, thué, kho bac.
2.5. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chimg nhan.
2.6. Phi, I¢ phi:

*Mitc thu 4ap dung ddi véi ho gia dinh, c4 nhin tai cic phwong nodi 6 thudc thanh
pho, thi xa truc thugc tinh.

- Lé phi chimg nhén bién dong vé dét dai: 20.000 dong/lan.

- Trudng hop Cp lai (khdng co tai san gan lién véi dat) thu 1 phi: 20.000 dong/lan.

- Truong hop Cép lai (c6 tai san gin lién v6i dét) thu 16 phi: 50.000 dong/lan.

- Lé phi trich luc (néu c6): 15.000 dong/lan.

“Mirc thu ap dung d6i véi ho gia dinh, ca nhan tai khu vue khac bang 50% mirc thu
ap dung doi v6i ho gia dinh, ca nhan tai cic phuwdng ndi 6 thugc thanh pho, thi xa true
thugc tinh. ] ] . ]

- Mién thu I¢€ phi cap giay chirng nhan quyén sir dung dat: Nguoi ¢ cong véi cach
mang, Cac hd nghéo va can nghéo theo chuan nghéo; Nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, ho o
ngudi khuyét tit ning trén dia ban Tinh.

- Pon gia trich do dia chinh: Thu theo Thong tu sb 14/2017/TT-BTNMT ngay 20 thang
7nam 2017 cua Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé dinh mirc kinh té - k¥ thuat do dac
lap ban do dia chinh, dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, 1ap hod so dia chinh, cap gidy
chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat va theo
Cong van s0 2325/STNMT-VPDK ngay 05 thang 08 nam 2019 cua S¢ Tai nguyén va Moi
Truong;



+ Nhimng noi chua ¢6 ban do dia chinh cd toa d¢ (bdn d6 299): Thu theo Quyet dinh 5o
71/2016/QD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Uy ban nhan dan tinh Bong Thap vé viéc
quy dinh gia dich vu do dac, l4p ban dd dia chinh, trich do dia chinh & nhitng noi chua c6 ban
d6 dia chinh c6 toa do trén dia ban tinh DPong Thap.

2.7. Tén mau don, miu to khai:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK';

(MAu don duoc ban hanh kém theo Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly dat dai)

~ + T& khai 1€ phi trudc ba nha, dat: Mau s6 01/LPTB dugc ban hanh kém theo Thong tu
s0 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ctua B Tai Chinh.

~ + To khai thué thu nhap c4 nhan: Mau 03/BDS-TNCN duoc ban hanh kém theo Thong
tu s0 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 cia B Tai Chinh.

+ To khai tién sir dung dat phi nong nghiép: Mau 01/TK-SDDPNN duoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cua Bo Tai Chinh.
2.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
2.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Dicu 85 cua Nghj dinh s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 djéu 91’13 Luat bat dai; .

- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDPND ngay 17 thang 8 nam 2021 cua Hoi dong nhan dan
tinh Péng Thap quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, sir dung 1¢ phi cap gidy chimg
nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha, tai san gan lién véi dét trén dia ban tinh Dong
Thép.

- Khoan 6, Diéu 9 ctia Thong tu s0 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo truong
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Khoan 40, Dicu 2 ciia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thing 01 ndm 2017 sira
d6i, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dit dai.

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 stra doi, bo sung mot s
nghi dinh quy dinh chi ti€t thi hanh Luat dat dai.

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22 thang 6 nim 2016 cta Bo
Tai chinh.
- Thong tur s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 sira d0i, bo sung mot s
di€u cua céac thong tu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat bat dai
2.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2; Chi nhanh Vin Vinh vién




- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nuée
quan 1y, Gidy chtng nhan hodc Van ban tra 1oi
ctia don vi ddi v6i ho so khong dap tmg yéu cau,
diéu kién.

- Hd so thim dinh.

- T trinh.

phong Dang ky
dat dai

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B0 phan tiép nhan
va tra két qua







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA MAu s6 09/PK'
VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUOI  NHAN
HO SO
PON DPANG KY BIEN PONG Pi kiém tra néi
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI | dung don diy du,
DAT 1o rang, théng
nhat voi gidy to
’ xuét trinh.
. Kinh Vo s6 tiép nhan
oL & USSR 1 so
.............. Sé’Quyén
Ngay...... /
i e
Nguwdi nhan hod
SO
(Ky va ghi ro ho,
tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem huwong dan viét don trudc khi ké khai, khong tdy xoad,
swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai sian gin lién voi dat
1.1. Tén (viet chir in hoa):

2.1.S6 vao s6 cap GCN:................... ; 2.2. Sb phat hanh
GCN.......... ST ;
23.Ngaycap GCN .../ .../ ............. ;

3. Néi dung bién dong veé:

' Stra d6i, bd sung Mau s6 09/PK ban hanh kem theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé ho so dia chinh.



3.1. Nc}i dung trén GCN trudc | 3.2. Noi dung sau khi bién
khi bién dong: dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dat dai doi
voi thira dat dang ky bieén dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo
don nay gom co:
- Giay chung nhan da cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cdp GCN méi [ khong c6 nhu cau cap GCN mai

To1 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
ngay ... thang .... nam...
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi voi ho gia dinh, cd nhdan dé nghi dwoc tiép tuc su dung ddt néng nghzep khi hét han sir
dung va doi véi truong hop chitng nhdn bé sung quyén sé hitu tai san vao Gidy chirng nhédn da

cap)




Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......

Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhéan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’0'1 Kkiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV-Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TBU’GNG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’0'1 Kkiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Chu y:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cdp, trong hop c6 ‘thay doi tén thi
ghi cd théng tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy to chirg minh suw thay doi.

- Doi véi trieong hop chuyén doi quyén sik dung dat néng nghiép ma khéng thudc trieong
hop “don dién doi thira”; chuyén nhuwong, cho thué, cho thué lai, thua ké, tang cho, gop vén
bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat; chuyén quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; truong
hop xdc nhdn thay doi théng tin vé phdp nhan, sé Gidy chitng minh nhdn dan, sé thé Can cude
cong dan, dia chi vao Gidy chitng nhdn thi khong ké khai, khéng xdc nhdn cdc théng tin tai
Piém 5 cia muc I, cac muc I1, Il va IV cua Don nay.

- Péi véi truong hop xdc dinh lgi dién tich dat & cho hé gia dinh, cd nhdn da dwoc cép

Gidy chirng nhdn thi khéng ké khai, khéng xdc nhén cdc théng tin tai Piém 5 ciia Muc I, cdc
muc Il va IV cua Pon nay.




Chit ky s6 cua To chtrc (néu 1a

o x Mu s6 02
biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO,  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
XA
TRUNG TAM
PHUC VU HANH CHINH
CONG (hoic) BO PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

HO SO CUA et ee e e e e s ee e s e s s e e e seeeeee s eeeeeeeesaeeae

NOi dung yeu CAU Iai QUYEL: ....ovmeiee e,
DA Ch: oo,
SO diBN thO@i. ... .eeee e, Email: ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho s0 néu c6 vudéng mac, Ong/Ba lién hé
VO o, sO dién thoai ............ccoeeeeeiiii. dé duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguoi hiedng dan néu la biéu mau
dién tir)
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