Phan 11 (tlep theo)

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC LAO PONG, NGUO1 CO CONG
VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s 825/0P-UBND-HC ngay 09/8/2023 cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh Bong Thap)
LINH VUC TRE EM

Piing ky nhén chiim séc thay thé cho tré em doi véi ca nhan, ngwoi dai dién gia dinh nhén chiam séc thay thé
khong phai la ngwoi than thich cua tré em (1.004941)
1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh

l.
1.

TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thue hién

Thoi gian giai quyét

Buwoc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, cd nhdn chudn
bi hé so day dii theo
quy dinh va nép ho
so qua cdc cach thirc
sau.

1. Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh ¢6 nguyén vong va du
diéu kién nhan cham soc thay thé 1am ho so theo quy dinh, gui
truc tiép BO phan Tlep nhan va Tra két qua ciia Uy ban nhan dan
cap x4 noi cu tra dé 1ap danh sach dang ky nhan chim soc thay
thé.

2. Hodc qua dich vu buu chinh dén

Sang: tir 07 gio dén 11 gio
30 phut; chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cia
tinh Bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Buwoc

Tiép  nhan  va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi hd so dugc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan
va tra két qua hoic thdng qua dich vu buu chinh céng ich, cong
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira
dién tir cua xa.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khdng dé quda 3
gio lam viéc) hoic chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi voi truong



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc,
c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 10 1y do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day da, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc l1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao so theo
ddi hd so; Lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo hd so cung phiéu kiém soét cho coéng chirc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

2. Bdi véi ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khong thugc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién chic tiép
nhan phai c6 thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, day du mot lan dé t6 chirc, ¢ nhan bo sung day du, chinh xac
hoac guri dtng dén co quan c6 tham quyén. Viéc théng bao duoc
thuc hién thdng qua chire ning guri thu dién tir, gui tin nhan toi
nguoi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chue, ca nhén dﬁy,dﬁ, hop € thi cong chirc,
vién chuc tai Bo phan tiep nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyen.




TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

cho ¢ong chic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét
theo quy trinh.

Buwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va X3 hoi xem
xét thAm dinh va 1ap danh sach, luu trit danh sach céd nhan, gia
dinh c6 nguyén vong nhin chim soc thay thé; hang quy cap nhat
danh sach guri Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap
huyén dé thuc hién trach nhiém diéu phdi viéc lya chon ca nhén,
gia dinh nhan cham séc thay thé.

- Cong tac vién cong tac xa hoi cap xa ¢ trach nhiém lua
chon hinh thirc, ca nhén, gia dinh chdm séc thay thé phu hop véi
tré em; xac minh diéu kién cua cé nhan, gia dinh nhan cham séc
thay thé; cung cap thong tin vé c4 nhan, gia dinh nhan cham soc
thay thé cho tré em va lay y kién ctia tré em tir dit 07 tudi trd 1én;
lya chon, thong bao, cung cép thong tin, ho so cua tré em can
cham soc thay thé cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.

- Uy ban nhén dan cdp x4 noi cu tra cua ca nhan, gia dinh
nhan chiam séc thay thé c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh giao,
nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé; t6 chirc
viéc giao, nhan tré em giita Uy ban nhan déan cép x3 va ca nhan,
gia dinh nhan chdm soc thay thé trong thoi han 15 ngay lam viée
ké tir ngdy ban hanh quyét dinh.

15 ngay lam viéc

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cip xa), trong dé:

14 ngay lam viéc




TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét
+ Cong chuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; 05 ngay lam viéc;
+ Cong tac vién cong tac xa hoi; 7,5 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Uy ban nhan dan xa; 01 ngay lam viéc;
+ Van thu Uy ban nhan dan x4. 0,5 ngay lam viéc.
Truong hop sau khi xac minh thong tin ca nhan, nguoi dai
dién gia dinh la nguoi théan thich cua tré em khong du diéu kién q
nhan cham soc thay thé thi cong chirc Lao dong — Thuong binh | Khong qua 03 ngay ké tur
va Xa hoi du thao Thong bao néu 16 ly do khong du diéu kién | ngay c6 két qua xac minh
nhan cham soc thay thé trinh chu tich Uy ban nhan dan xa ky,
chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cho ca nhan.
_ Cong chuc tiep nhan va tra ket qua nhap vao so theo doi
ho so va phan mém dién tu thuc hién nhu sau:
- Thang béo cho t6 chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan,
thu dién tu, dién thoai hoac qua mang x& hoi két qua giai quyet
Tra két qua giai | tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.
Buéc | quyet t(l:ll’:ll ;EC hanh - To chir, ca nhan nhan két qua giai q_uyét ths tuc hanh | o 5 poay 1am viec
4 chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va

hen tra két qua (XUat trinh gidy hen tra két qua). Cong chic tra két
qUa klem tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh
cong ich thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).




TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang theo hé so gbc dé ddi chiéu
va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhén
két qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio ¢én 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay 1am viéc.

1.2. Thanh phan, sb lwong ho so

a) Thanh phan hd so

- Pon dang ky nhan cham soc thay thé;

- Giay kham strc khoe trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay nop ho so do co quan y té cap theo quy dinh ctia phap luat;

- Ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap (ddi véi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh cham soc, thay thé 1a nguoi
nudc ngoai).

b) S6 lwong ho so: 01 b

1.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, ngudi dai dién gia dinh (khong phai 1a nguoi than thich cua
tré em) co nguyén vong va du di€u kién nhan cham soc thay thé cho tré em.

1.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra ctia ca nhan.

1.5. Ket qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cp x4 giao, nhan tré em cho c4 nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé.

1.6. Phi, 1€ phi: khong

1.7. Tén miu don, miu to khai

Pon ding ky nhan cham séc thay thé (Mdu so 08 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/NP-CP).

1.8. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh: quy dinh tai Khoan 2 Piéu 63 Luét Tré em nam 2016.




Ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé phai bao dam cac diéu kién sau day:

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh la nguoi cu tra tai Viét Nam; c6 strc khoe va c6 nang luc hanh vi dan sy dﬁy du; co
tu cach dao duc tot; khong bi han ché mdt so6 quyén cia cha, me doéi voi con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém
hinh su, xtr Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em; khong bi két an vé mdt trong cac tdi ¢c0 y xdm pham tinh
mang, suc khoe, nhan pham, danh du cua ngudi khac, ngugce dai hodc hanh ha 6ng ba, cha me, vo chong, con, chau, nguoi
c6 cong nudi dudng minh, du do, €p budc hoac chira chap nguoi chua thanh nién vi pham phép luat, mua, ban, danh trao,
chiém doat tré em.

- C6 chd & va diéu kién kinh té phu hop, bao dam chim soc, nudi dudng, gido duc tré em.

- Tu nguyén nhan cham séc tré em; co su déng thuan gitra cac thanh vién trong gia dinh vé viéc nhan cham soc tré em; cac
thanh vién trong gia dinh khong bi truy ctru trach nhi¢ém hinh sy, xr Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em.

- Nguoi than thich nhdn tré em chiam soc thay thé phai 1a nguoi thanh nién; cac truong hop khac phai hon tré em tir 20
tuoi trd 1én.

- C4 nhan, nguoi dai dién gia dinh 13 nguoi nudc ngoai phai cu tra tai Viét Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tra
tai Viét Nam it nhat 12 thang vao thoi diém dang ky.

1.9. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Muc 3 Luat tré em nam 2016.

- Piéu 38, 39, 40, 41 Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét mot s diéu ctua Luat
tré em.

1.10.Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;
- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 giao, nhan tré em cho ca 05 nam, sau d6 chuyén
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé. ho so dén kho luu trit
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | B6 phan tiép nhan cua huyén

23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi vatra két qua

Uy ban nhan dan
cap xa




tiet mot sO diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




Mau sb 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY NHAN CHAM SOC THAY THE

Kinh gui: Uy ban nhan dan x&/phudNg/thi traN ..........cocooeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeees

Ngay/thang/nam sinh: .../.../......Gidi tinh:......Dan toc: ........Qudc tich ................
CMND/CCCD/h6 chiéu sb: .............Cap ngdy ...../.../... NOi CAp................
Thoi han visa (@61 VGi nguedi nwGC NYOAT): ....ovee. e oo oo

I 2 02 0 5§ PRSP

TR A0 NOC VA . ovoee e eerere e,

Nghé NGhip: ...cvveee e,

Tén, dia chi co quan/Noi lam viéc: ............coeen....e.

biachiliéenhé: ...............

S6 dién thoai lien hé: ....ooooeevveveeeeeee e, Email (NEU CO) v

Xét thay ban than va gia dinh du diéu kién nhan cham soc thay thé. Toi 1am don nay

dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trin xem xét cho toi duoc dang ky

nhan chim soc thay thé chau ......................... (trai hodc gai), do tudi
e, dANTOC o, tai gia dinh.

Nhitng yéu cau cu thé khac vé& tré em can nhian chim soc:

Néu dugc nhan cham soc thay thé tré em, toi cam két s& cham soc, nudi dudng chau
theo dung quy dinh.

Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén)






