
C. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA 

UBND CẤP    

LĨNH VỰC THÀNH LẬP VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA TỔ HỢP TÁC  

3. T           ấ    t    t       ủ  tổ  ợp t    

3. . Tr    tự       t     t         t ự      : 

TT 
Trình tự 

thực hi n 
Cách th c thực hi n 

Th i gian 

giải quyết 

Bước 

1 

N p hồ sơ t ủ 

tục hành 

chính 

Tổ chức, cá nhân chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy 

định và nộp hồ sơ qua các cách thức sau: 
 

a) Nộp trực tiếp  o   qu   ị   v    u    n  tại  ộ 

p ận tiếp n ận và trả kết quả  ủ  UBND  ấp xã. 

- Sáng: từ 07 

giờ đến 11 giờ 

30 phút; 

- Chiều: từ 13 

giờ 30 đến 17 

giờ của các 

ngày làm việc. 

b) Nộp trực tuyến tr n  ổn   ị   v    n    n  

(dichvucon . on t  p. ov.vn   o    ổn   ị   v  

  n  qu    i    i  vu on . ov.vn . 

       iờ 

Bước 

2 

Tiếp nhận và 

chuyển hồ sơ 

thủ tục hành 

chính 

a) Đ i với  ồ sơ nộp trự  tiếp  o   qu   ị   v  

  u    n :   n    ứ  tiếp n ận xem xét, kiểm tr  

tính chính xác, đầy đủ  ủ   ồ sơ: 

-  r ờn   ợp  ồ sơ      đầy đủ,         n  xá , 

  n    ứ  tiếp n ận  ồ sơ p ải   ớn   ẫn tổ   ứ ,  á 

n ân  ổ sun ,  oàn t iện  ồ sơ t eo quy địn  và n u 

rõ lý  o t eo mẫu P iếu y u  ầu  ổ sun ,  oàn t iện 

 ồ sơ. 

-  r ờn   ợp từ    i n ận  ồ sơ,   n    ứ  tiếp 

n ận  ồ sơ p ải n u rõ lý  o t eo mẫu P iếu từ 

   i  iải quyết  ồ sơ t ủ t    àn     n . 

-  r ờn   ợp  ồ sơ đầy đủ,    n  xá  t eo quy 

địn ,   n    ứ  tiếp n ận  ồ sơ và lập Giấy tiếp 

n ận  ồ sơ và  ẹn n ày trả kết quả; đồn  t ời, 

c uyển   o   n    ứ     t ẩm quyền để  iải 

quyết t eo quy trìn . 

   Đ i với  ồ sơ nộp trự  tuyến:   n    ứ  tiếp 

n ận t ự   iện   uyển    liệu  ồ sơ   o   n  

  ứ  đ ợ   i o x  lý để  iải quyết t eo quy trìn  

quy địn . 

Chuyển ngay 

hồ sơ tron  

ngày làm việc 

ho   vào đầu 

giờ ngày làm 

việc tiếp theo 

đ i với tr ờng 

hợp tiếp nhận 

sau 15 giờ 

hàng ngày. 

Bước Giải quyết thủ Sau khi nhận hồ sơ từ bộ phận tiếp nhận và trả kết   u k i n ận 



TT 
Trình tự 

thực hi n 
Cách th c thực hi n 

Th i gian 

giải quyết 

3 tục hành 

chính 

quả, công chứ  đ ợ   i o x  lý  ập n ật vào  ổ 

t eo  õi về việ  t àn  lập và  oạt độn   ủ  tổ  ợp 

tá   á  t  n  tin    li n qu n. 

 ồ sơ 

Bước 

4 

Trả kết quả 

giải quyết thủ 

tục hành 

chính 

   n      

3. . T     p     s   ượ    ồ sơ: 

 ) T     p     ồ sơ: 

-  r ờn   ợp tổ tr  n  tổ  ợp tá  nộp t  n   áo t ì  ần   :  

+ Bản s o  ợp lệ một tron   á   iấy tờ   ứn  t ự   á n ân (  ẻ  ăn   ớ    n   ân 

 o     ứn  min  n ân  ân  o   Hộ   iếu Việt N m  òn  iệu lự  đ i với   n   ân Việt 

Nam);  

+ Bi n  ản  uộ    p tổ  ợp tá  về việ   ầu tổ tr  n ; 

+ Đ i với tr ờn   ợp tổ  ợp tá    ấm  ứt t eo sự t ỏ  t uận  ủ   á  t àn  vi n, t ì  ổ 

sung thêm bi n  ản  uộ    p tổ  ợp tá  về việ    ấm  ứt  oạt độn   ủ  tổ  ợp tá ,   i    

t ể t  lệ p ần trăm s  t àn  vi n tán t àn ,        ký xá  n ận  ủ  tổ tr  n  tổ  ợp tá  

  o   n  ời đ ợ   á  t àn  vi n tổ  ợp tá  ủy quyền  và  á  t àn  vi n tổ  ợp tá , trừ 

tr ờn   ợp  ợp đồn   ợp tá  quy địn  k á ;  

+ Giấy t  n   áo về việ    ấm  ứt  oạt độn   ủ  tổ  ợp tá . 

-  r ờn   ợp n  ời đại  iện t eo ủy quyền  ủ  tổ  ợp tá  nộp t  n   áo t ì  ần   :  

+ Bản s o  ợp lệ một tron   á   iấy tờ   ứn  t ự   á n ân (  ẻ  ăn   ớ    n   ân 

 o     ứn  min  n ân  ân  o   Hộ   iếu Việt N m  òn  iệu lự  đ i với   n   ân Việt 

Nam);  

+ Văn  ản ủy quyền  ủ  một trăm p ần trăm   00    tổn  s  t àn  vi n tổ  ợp tá . 

+ Đ i với tr ờn   ợp tổ  ợp tá    ấm  ứt t eo sự t ỏ  t uận  ủ   á  t àn  vi n, t ì  ổ 

sung thêm bi n  ản  uộ    p tổ  ợp tá  về việ    ấm  ứt  oạt độn   ủ  tổ  ợp tá ,   i    

t ể t  lệ p ần trăm s  t àn  vi n tán t àn ,        ký xá  n ận  ủ  tổ tr  n  tổ  ợp tá  

  o   n  ời đ ợ   á  t àn  vi n tổ  ợp tá  ủy quyền  và  á  t àn  vi n tổ  ợp tá , trừ 

tr ờn   ợp  ợp đồn   ợp tá  quy địn  k á ;  

+ Giấy t  n   áo về việ    ấm  ứt  oạt độn   ủ  tổ  ợp tá . 

 ) S   ượ    ồ sơ  ự   : 01  ộ.  

3.3. Cơ qu   t ự       TTHC: 

-  ổ   o    á n ân  đ ợ   i o p   trá     H   ủ  UBND  ấp xã.   

- Ủy   n n ân  ân  ấp xã. 

3.4. Đ   tượ   t ự       TTHC: 



 ổ   ứ ,  á n ân. 

3.5. Kết quả t ự       TTHC:  

 ập n ật t  n  tin tron   ổ t eo  õi về việ  t àn  lập và  oạt độn   ủ  tổ  ợp tá . 

3.6. L  p í: 

Không có. 

3.7. Tê   ẫu  ơ    ẫu t  k   : 

Giấy t  n   áo   ấm  ứt tổ  ợp tá  t eo mẫu I.03 quy địn  tại P   l   N  ị địn  

77  0 9 NĐ- P n ày  0 t án   0 năm  0 9 về tổ  ợp tá . 

3.8. Yêu   u    ều k    t ự       t ủ tụ : 

- Hồ sơ t  n   áo    đầy đủ  iấy tờ và nội  un   á   iấy tờ đ  đ ợ  k  k  i đầy đủ 

t eo quy địn   ủ  p áp luật; 

- Thông tin  ủ  tổ  ợp tá  đã đ ợ  k  k  i đầy đủ vào  á   iấy tờ tron   ồ sơ t  n  

 áo t àn  lập  o   t  y đổi tổ  ợp tá  và đ ợ   ập n ật vào  ổ t eo  õi t àn  lập và  oạt 

độn   ủ  tổ  ợp tá  t eo quy địn   ủ  p áp luật. 

3.9. Că     p  p  ý  ủ  t ủ tụ       chính: 

- Bộ luật  ân sự s  9   0    H 3 n ày    t án     năm  0  ; 

- N  ị địn  s  77  0 9 NĐ- P n ày  0 t án   0 năm  0 9  ủ     n  p ủ về tổ  ợp 

tá .  

3. 0. Lưu  ồ sơ (ISO): 

T     p     ồ sơ  ưu 
B  p ậ  

 ưu trữ 
T          ưu 

- N   m   3.2; 

- Kết quả  iải quyết   H   o   văn  ản trả lời  ủ  

đơn vị đ i với  ồ sơ k  n  đáp ứn  y u  ầu, điều kiện 

 nếu    . 

- Hồ sơ t ẩm địn   nếu     

- Văn  ản trìn   ơ qu n  ấp tr n  nếu     

UBND  ấp xã 

  u 0  năm   uyển 

 ồ sơ đến k o l u tr  

 á   iểu mẫu t eo    oản  , Điều 9,    n  t  s  

01/2018/TT-VP P n ày  3     0 8  ủ  Bộ tr  n , 

  ủ n iệm Văn p òn     n  p ủ. 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả 



Mẫu I.03 

TÊN TỔ HỢP TÁC 

------- 

CỘNG HÒA    HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Đ    ập - Tự    - H    p ú   

--------------- 

S : …………………. ….. ngày….. tháng….. năm…… 

  

THÔNG BÁO 

Về v      ấ    t    t      tổ  ợp t   

 

  n    i: UBND  ấp xã, p  ờn , t ị trấn
1 

 

  n tổ  ợp tá  (ghi bằng chữ in hoa):............................................................................... 

Đị      tr  s : ................................................................................................................... 

T         về v      ấ    t    t      tổ  ợp t     ư s u: 

Lý do   ấm  ứt  oạt độn 
2
:............................................................................................. 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

 ổ  ợp tá    m kết đã  oàn t àn   á  k oản nợ, n  ĩ  v  t uế, tài sản và  oàn toàn   ịu 

trá   n iệm tr ớ  p áp luật về t n   ợp p áp,    n  xá , trun  t ự   ủ  nội  un     n  

báo này. 

  

 

 á   iấy tờ   i kèm: 

- ……………………. 

- ……………………. 

- ……………………. 

ĐẠI DIỆN CỦA TỔ HỢP TÁC 

(Ký, ghi rõ họ tên)
3 

 

 

____________ 

 . G i t n UBND xã, p  ờn , t ị trấn nơi tổ  ợp tá   oạt độn . Nếu tổ  ợp tá   oạt độn  tr n 

đị   àn n iều xã t ì   i t n xã, p  ờn , t ị trấn nơi tổ  ợp tá   oạt độn    ủ yếu. 

 .  ổ  ợp tá    i lý  o   ấm  ứt  oạt độn   ủ  tổ  ợp tá  t eo Điều      ủ  Bộ luật  ân sự và 

Điều 3   ủ  N  ị địn  về tổ  ợp tá  

3. N  ời đại  iện  ủ   ổ  ợp tá  ký trự  tiếp vào p ần này. 

 

 


