~ C.THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC
1. Thong bao thanh lap té hop tac
1.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian thyc hién:

T | Trinhtw Cach thic thue hign Thei gian
thuc hién giai quyet
To churc, ca nhan chuan bi ho so day du theo
quy dinh va nop ho so qua cac cach thac
Sau:
- Sang: trr 07
gio den 11
. . gio 30 phat;
A LA a) Nop truc tiép hoac qua dich vu buu chinh N .
. Nop ho so Y AN o X . |- Chieu: tu
Buwdc X N tal b0 phan tiép nhan va trad két qua cua -
tha tuc hanh IS 13 gio 30
1 . UBND cap xa. z .
chinh dén 17 gio
cua Cac ngay
lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
Tinh (dichvucong.dongthap.gov.vn) hodc 24124 gity
Cong dich wvu céng quoc gia
(dichvucong.gov.vn).
a) Poi voi ho so ndp truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh: Cong chL’rc‘tiép nhan xem xét,
ki€m tra tinh chi‘nh xac, dﬁy‘ du cua ho so:
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh 2
. A Y A h ) . Chuyén
xdc, cong chure tiép nhan ho so phai huong ha
dan t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién 136 ?gay 0 80
s0 theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau rl‘?”g ”_qay
Tiép nhan | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. H am Y"?}
Bué va chuyén | - Truong hop tlr choi nhan ho so, cong chie (_3‘3.1 c vao I\au
l;UC ho so thit tiép, nhan hQ so phai n:éu r§ 1y do theo mau glo_rlgat)_/A’ am
tuc hanh | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh | VISCHEP
e . theo dol voi
chinh chinh. ‘ ‘ “na h
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo t_tfuor;]gA op
quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so va lap '1€5p n_‘arr]] sad
Giay tlep nhan hd so va hen ngiy tra két glohang
qua; dong thot, chuyel} cho cong chuc cod ngay.
tham quyén dé giai quyéet theo quy trinh.
b) Dbi véi hd so ndp truc tuyén: Cong chuc
ti€p nhan thyc hi¢n chuyén dit li¢u ho so cho




77 | Trinhtw Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién : : giai quyet
cong chuc duoc giao xur Iy dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.
Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va
. | Giai quyét |tra két qua, cong chic dugc giao xur Iy cap L
BU9C | this tuc hanh | nhat vio S6 theo doi vé viée thinh Igp va | > K 0an
chinh hoat dong cua to hop tac cac thong tin cod
lién quan.
Tré két qua
Bwéc | gial quyet A .
4 | thi tac hanh | KPong cd
chinh
1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so:
a) Thanh phan hd so:

- Trudng hop to truong to hop tac ndp thong bao thi can co:

+ Ban sao hop 1& mot trong cac gidy to ching thyc ca nhan (The can cudce
cong dan hodac Chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc doi véi
cong dan Viét Nam);

+ Bién ban cudc hop td hop tac vé viéc bau td truong;

+ Gidy thong bao thanh 1ap t6 hop tac;

+ Hop dong hop téc.

‘ - Trudng hop ngudi dai dién theo ty quyén ctia t6 hop tac ndp thong bao thi
can co:

+ Ban sao hop 1& mot trong cac gidy to ching thyc ca nhan (The can cudce
cong dan hoac Ching minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hi¢u lyc d61 voi
cong dan Viét Nam);

+ Vin ban ty quyén cta mdt trim phan trim (100 %) tong sb thanh vién t6
hop tac.

+ Gidy thong bao thanh 1ap t6 hop tac;

+ Hop dong hop téc.

b) S6 lwrgng hd so dw an: 01 bo.

1.3. Co quan thye hién TTHC:

- T6 (hodc c4 nhan) duoc giao phu trach TTHC cia UBND cép xa.

- Uy ban nhan dan cip xa.

1.4. P6i twong thue hién TTHC:

T chtrc, c4 nhan.

1.5. Két qua thuc hién TTHC:




Cap nhat thong tin trong S6 theo doi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua to
hop tac.

1.6. L¢ phi:

Khéng co.

1.7. Tén mau don, mau to khai:

- Gidy thong bao thanh 1ap t6 hop tac theo mau 1.01 tai Phy luc Nghi dinh
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu vé t6 hop tac;

- Hop déng hop tac theo mau 1.02 tai‘ Pbuc luc Nghi dinh 77/2019/ND-CP
ngay 10 thang 10 ndm 2019 cta Chinh phu vé t6 hop tac.

1.8. Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thi tuc:

- Nganh, nghé san Xuét,‘kinh doanh ma phap luat khong cAm; trir truong hop
kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 dicu kién;

- Tén cua to hop tac duoc dat theo quy dinh tai Piéu 13 cua Nghi dinh
77/2019/ND-CP:

“1. Té hop tdc c6 quyén chon tén, biéu twong cia minh phil hop voi quy
dinh tai khoan 2 Dleu nay va khéng tring Idp véi tén, biéu twong cia té hop tac
khdc trong dia ban cdp xd.

2. Tén cua té hop tac chi bao gom hai thanh t6 sau ddy:

a) Loai hinh “Té hop tac”;

b) Tén riéng cua 16 hop tdc. Tén riéng dwoc viét bang cdc chir cdi trong
bang chir cdi tiéng Viét, cdc chit F, J, Z, W, co thé kém theo chit 56, ky hiéu. Khong
duwoc sw dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich sut, van hoa, dao dirc va
thuan phong my tuc cua dan toc de dat tén riéng cho t6 hop tac. Khong duoc sir
dung cdc cum tir gdy nhdam lan voi cac logi hinh t6 chitrc khdc theo quy dinh cua
phap luat Viet Nam dé dat tén to6 hop tac.”

- Hb so thong bao thanh 1ap c6 day du gidy to va ndi dung cac gidy to do
dugc ké khai day du theo quy dinh cua phép luat.

1.9. Can cit phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- B luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;

- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 ctia Chinh phu
veé t0 hop tac.

1.10. Lwu hé so (ISO):

Thanh phéan ho so hru Bo phz{n Thaoi gian luu
luu triv
- Nhu muc 1.2;
, o , ) Sau 01 nam
- K&t qua giai quyét TTHC hodc van ban tra 101 | ygND cApxd | chuyén hd so dén
cua don vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, kho Iuu trit

diéu kién (néu co).




- Ho so tham dinh (néu cb)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu | Bo phan tiép
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Bo | nhan va tra két
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu. qua




Mau 1.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY THONG BAO
Thanh 14p/Thay doi to hop tac
Kinh giri: UBND x4, phudng, thi tran®

Théng bao thanh lap/thay doi to hop tic véi cic ndi dung sau’:

1. Tinh trang thanh lap/thay doi (danh dau X vao 6 thich hop)

Thanh lap méi O
Thay doi trén co sé to hop tac ............ thanh lap tai thoi diém ........ O
2. Tén t6 hop tic

Tén t6 hop tac viét bang tiéng NUGC NZOAT (MEU CO)ivrrvrrrrrrrerrreeeeeesesieeeeereresses e



4. Nganh, nghé kinh doanh’
5. Tong gia tri phin déng gop:

6. SO romg thAnh VIN: ........oovvoeveeececeee et
To6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thyc
cta ndi dung céc thong tin khai & trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
Céc gidy to giri kém: (Ky va ghi ho tén")
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND xa, phuong, thi tran noi té hop tég hoat dong. Néu t6 hop ‘géc hoat dong trén
dia ban nhiéu x4 thi ghi tén x4, phuong, thi tran noi t6 hgp tac hoat dong chu yeu.

2. Truong hop thong bao thay d6i, khai cac ndi dung méi can duoc thong bao cho UBND x4,
phuong, thi tran noi to hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cii cta to hop tac va nam t6 hop tac thanh lap.

4. Ghi dia chi tru s cia to hop tac (néu c0) hoac dia chi cua to truong/nguoi dai dién cla to hop
tac.

5. T6 hop tac c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 cta Luat Dau tu;

- D6i v6i nganh, nghé kinh doanh ¢6 diéu kién, t6 hop téc chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diu
kifan theo quy dinh. Dal}h muc nganh, nghé kinh do‘anh c6 diéu kién quy diph tai Diéu 6 cua Luat
Pau tu va Rhu luc 4 vé Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di€u kién ban hanh kém
theo Luat Dau tu.

6. T6 truong/ ngudi dai dién ctia T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.



Mau 1.02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

HOP PONG HQP TAC
- Can ctr Bo luat dan sy s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;

. - Can cir Nghi dinh s6 .../2019/ND-CP ngay ... thang ... nim 2019 ctia Chinh phu
vé t0 hop tac;

Chung t6i gdm céc thanh vién c6 danh sach kém theo ciing nhau cam két thyc hién
hop dong hop tac voi cac ndi dung sau:

Diéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich ciia to hop tic
1. TN CUA 10 NOP tACT . evve et
2. Biéu tugng (néu co)

(Hop dong hop tac ghi 16 tén, biéu tugng cua t6 hop tac (néu co) khong trung,
khong gay nham 13n véi tén, biéu tugng cua té hop tac khac; biéu tuong cua to hop tac
phai dugc diang ky tai co quan Nha nudc c6 tham quyén.)

3. Dia chi giao dich:

8. SONNA (MU CO). vt
b. Puong pho/thOn/DAN. ...
C. XA/PhUuONG/Mhi trAN. ...ttt
d. Huyén/quan/thi xd/thanh phd thudc tinh................ooooiiiiieiiiiiee.
e. Tinh/thanh phd truc thudc TIUNG WONE ......eveeee el

(Pia chi giao dich cia t6 hop tac 1a dia chi tru s& cta to hop tac (néu c6) hoic dia
chi noi cu tra cua to trudng/ngudi dai dién cua to6 hop tac.)

f. S6 dién thoai/fax (NEU CO)....nvven et
g. Dia chi thu di8n tlr (80 CO)....ovv et
h. Dia chi Website (NEU CO)....novneee et
Diéu 2. Muc dich, nguyén tic to chirc va hoat dong ciia to hop tac

(1. Muc dich:

Céc thanh vién to hop tac sau khi thao luan, thong nhat quyét dinh thuc hién cac
cong viéc sau:

2. Nguyén tic t6 chirc va hoat dong cua td hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 4
cua Nghi dinh .../2019/ND-CP ngay ... thang ... nam 2019 cta Chinh phu vé t6 hop tac



(sau ddy goi tat 1a Nghj dinh vé t0 hop tac). T hop tac ¢6 thé quy dinh thém cac nguyén
tac khac khong trai voi quy dinh ctia phap luét.)

Diéu 3. Thoi han hop dong hop tac
Hop dong nay co6 hiéu luc tir ngdy .... thang ....ndm.... &én hét ngay.....thang....

(T hop tac chi ¥ xac dinh thoi han hop dong hop tac phu hop voi muc dich cua t6
hop tac theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Dicu 4. Tai san, phin déng gop cia to hop tac

Ho’p‘d(*)ng hop tac ap dung cac quy dinh tai Diég 504, 505 cua B0 luat Dan sy nam
2015 va bicu 22, 23, 24, 25, 26, 27 cuia Nghi dinh vé t6 hop tac.

Truong hop thanh vién thoa thuan vé trach nhiém hiru han d6i véi phﬁn dong gop
cua minh vao t6 hgp tac phai dugc thdéa thudn cu thé va thé hién trong hop dong hop tac .

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong do6 ghi ro gia tri phan dong gop cua thanh
vién duoc 1ap thanh Phu lyc kém theo hop dong hop tac va l1a mot phan khong thé tach
101 ctia hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh vé t6 hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung cua thanh vién t6 hop tac,
co ché va céach thtrc xtr 1y tai san chung cua thanh vién t6 hop tdc quy dinh cua phap
luat.)

Pi¢u 5. Cong tac tai chinh, ké toan ciia to hop tac

i (1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Piéu 22 ciia Nghi dinh vé
to hop tac.
2. Hop ddng hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thdi han bao cdo tai chinh
trong ndi b t6 hop tac)

Diéu 6. Phwong thirc hop tac, to chirc thwe hién hop dong hop tac

1. Hop ddng hop tac ghi rd nodi dung, phwong thirc hop tac va ké hoach thuc hién
hop dong hop tac can ctr theo muc dich hoat dong va thoa thuan ctua cac thanh vién to
hop tac.

2. Vi€c hop tac gitta cac thanh vién khong dugc trai phap luat va cac quy dinh cua
Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Piéu 7. Phwong thirc phian phdi hoa loi, loi tirc va xir 1y 15 giira cac thanh
vién to hgp tac

(1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1& da sb t6 vién biéu quyét tir trén
50% dén 100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phuong thirc xtr 1y 16 va rai ro, quy dinh vé ty

I¢ dong gop, phén chia rui ro d6i v6i cac thanh vién theo ty 18 phan dong gop hoic theo
thoa thuan cy thé d6i véi timg thanh vién.)

Diéu 8. Piéu kién, quy trinh bd sung thanh vién to hop tac



(1. Hop d6ng hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 7, 10 ctia Nghi dinh vé t6 hop
tac.

2. Hop ddng hop tac ¢ thé quy dinh cy thé ty 1& da s6 to vién biéu quyét tir trén
50% dén 100% nhung khong dugc trai voi quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 cua Nghi dinh
vé t0 hop tac.

3. Can cur nganh nghé, linh vyc hoat dong cua t6 hop tac dé théng nhit cac quy
dinh khéc vé diéu ki¢n tr¢ thanh t6 vién, nhu: tay nghe, sttc khde, phan dong gop, v.v.)

4. T6 hop tac ‘lép danh Ségh thanh vién td hqp tac tai Phu luc kém theo ~ho*p déng
hop tac va la mot phan khong thé tach roi cua hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01
trong Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

Phy lyc “Danh sach thanh vién” bao gom diy du cac ndi dung sau: Ho, tén, sé
dinh danh ca nhan hodc tén, s6 gidy chimg nhdn ding ky kinh doanh cua phap nhan; sO
tién, gia tri tai san hodc stc lao dong dong gop duoc quy thanh tién va ty 16 phan dong

gop.)
Piéu 9. Quyén, nghia vu ciia cac thanh vién

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 507, 508, 509, 510 cia B luat dan sy va Piéu
8, 9 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

, 2. Hop ddng hop tac quy dinh cu thé hinh thtrc kiém tra, giam sat caa thanh vién
do1 véi té chie va hoat dong cua td hop tac.)

Piéu 10. Piéu kién, quy trinh chAm dirt tw cach thanh vién

7 (1. Ap dung quy dinh tai Piéu 510 cta Bo luat dan su va Piéu 11 cia Nghi dinh vé
to hop tac.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cac truong hop thanh vién c6 thé bi mién trir
tu cach thanh vién va trinh tu, thu tuc thuc hién viéc ‘mién trir tu cach théqh yién trong
truong hop nay nhung khong duoc trai quy dinh tai Diéu 11 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Piéu 11. Pai dién ciia td hop tac trong xac 1ap, thue hién giao dich

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 16 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Nguoi Qai dién cua to hop tac phai dugc goén bo thanh Viép térhqp tac déng y
uy quyén. Hop dong hop tac quy dinh thém cac di€u kién, ti€u chuan doi véi nguoi dai
dién, vi du: phai la ngudi c6 nang luc, trinh d9, nhiét tinh, c6 trach nhiém, v,v.

3. Nguoi dai dién cua t6 hop tac co thé 1a bat ky thanh vién t6 hop tac nao hoac
khong phai 13 thanh vién t6 hop tac, tuy theo thoa thudn cua thanh vién t6 hop tac. Noi
dung, pham vi va thoi gian iy quyén cua ngudi dai dién cua to hop tac dugce ghi 16 bang
vin ban dé tranh truong hop lam dung hodc lam quyén.)

Piéu 12. Quyén, nghia vu ciia to trudng to hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 17 ctia Nghi dinh vé t6 hop téc.

2. T6 trudng phai 14 thanh vién t6 hop tac, hop dong hop tac quy dinh thém cac
diéu kién, ti€u chuan doéi véi to truong, vi du: phai 1a nguoi c6 nang lyc, trinh do, nhiét
tinh, co6 trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao ddi véi to truong duge thoa thuan gilta cac thanh vién to hop
tac.



4. Hop déng hop tac quy dinh cu thé pham vi, ndi dung va quyén han cta to
trudng t6 hop tac dé tranh truong hop lam dung hodc lam quyén.

5. Hop dong hop tac co thé quy dinh bd sung quyén cua to trudong khong trai véi
quy dinh cua phap luit.)

Piéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu c6)

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 18 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cu thé vé sd luong thanh vién ban diéu hanh,

phan cong rd nhiém vu, trach nhiém cu thé cta thanh vién ban diéu hanh trong quan 1y,
di€u hanh hoat dong cua t6 hop tac.

T6 hop tac 1p danh sach thanh vién ban diéu hanh va to truéng t0 hop tac tai Phu
luc kem theo va 1a mdt b phan khong thé tach ro1 vot hop qdéng hop tac (tham khao Mau
1.02.02 trong Phy lyc ban hanh kem theo Nghi dinh cua t6 hop tac). Phu luc Danh sach
ban diéu hanh hogc thong tin vé t6 trudng to hop tac phai bao dam day du cac nodi dung
sau: Tén, sé dinh danh ca nhan, dia chi thuong tra ctia to trudng to hop tic va ban diéu
hanh (néu co).)

Piéu 14. Chim dirt hoat dong t6 hop tac

(L. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 512 ctia Bo luat dan sy va Diéu 14, 15 cta Nghi
dinh vé t6 hop téc.

2. Hop d6ng hop tac c6 thé quy dinh céac truong hop cham dat t6 hop tac khac do
cac thanh vién tu thoa thuan.)

Piéu 15. Quy dinh phwong thirc gidi quyét tranh chip trong néi bo to6 hop
tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 28 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh vé viéc thanh lap va co ché hoat dong cua UY
ban/ban hoa gidi hodc chi dinh thanh vién c6 uy tin giai quyét tranh chap trong ndi b t6
hop tac).

Diéu 16. Cac thoéa thuin khac (néu co)

(T4 hop tac c6 thé thoa thuan cac noi dung khac cia Hop dong hop tac khong trai
quy dinh phép luat.)

Diéu 17. Diéu khoin thi hanh

1. Hop ddng hop tac néy d3 duoc thong qua tai cudc hop thanh vién Té hop
tic ............ ngay .... thang .... nam.....

2. Céc thanh vién cua t6 o trach nhiém thi hanh Hop dong hop tac nay.

3. Moi sy thay doi hop dong hop tac phai duoc ......... thanh vién théng nhat
théng qua.

(Hop d;ing hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1& da sb t vién théng nhat thong qua
tur trén 50% dén 100%.)

Chung t6i, gdm tit ca thanh vién t6 hop tic théng nhat va ky tén vao Hop dong
hop tac nay:



STT Ho va tén Ngay, tsr:ﬁﬁg nim Chir ky (glll(;ac diém
| | Nguoi dai dién cia to hop tac
Il | T truong
1l | Ban diéu hanh (néu co)
1
2
IV | Thanh vién
1
2




I. THANH VIEN LA CA NHAN

~ DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC ‘ 7
(Kém theo Hop dong hop tac cua T6 hop tdc ... ... L. Phu luc nay la mot phan khéong thé
tdach roi cua hop dong hop tac)

Mau 1.02.01

STT|Ho| Ngay, |Gioi|Qudc|Dan toc|Chd | Noi [SH, ngay, Phan dong gop |Thoi| Chir
va|thang, [tinh| tich hién |dang ky| co quan - diém| ky
tén| nim tai |ho khidu| cdp |Cidtriphan) TY |4ene| ciia

sinh thudng | chimg dZ(')ng‘ 18(%) 6p |thanh
trd | minh |90P° (bang PP Jien
nhan so, VND)
dan/ can
cude
cong dan
hoac hd
chiéu

Il. THANH VIEN LA PHAP NHAN

STT| Tén |Pia chi|S6 Gidy ching nhan ding| Phan dong gop | Thoi | Chit ky ctia nguoi
phap| tru so | ky (hodc cac gidy ching - diém | dai dién theo phap
nhan| chinh |  nhan twong duong) | G4 triphan | Ty | 44n0 | juat cita phap nhan

dong gop® | 18 gop
(bang sé; |(%)
VND)

.......

ngay.... thang.... nam...

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi 6 ho tén®)




