2. Thu tuc Pang ky lai nudi con nudi trongnwéc

2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thue hién

Thoi gian giai
quyet

Buoc 1

Nop hoé so thi tuc hanh
chinh:

Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép xa.

- Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua céc
ngay lam viéc.

Budc 2

Tiép nhin va chuyén ho so
tha tuc hanh chinh

Doi voi ho so duoc ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua,
cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du
ctia ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién ttr, cap nhat vao co so dir
liéu cia phan mém mot cira dién tir cua Tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, cong
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mAu Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mAu Phiéu tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chirc tlep
nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyet theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khong dé qua 04
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i véi trudong
hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc hanh
chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tlep phan va tra két
qua céng chuec tu phép - ho tich xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhén ho so (B) phan TN&TKQ)
2. Giai quyéet ho so, trong do:

05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du
hé so hop 18, trong
do:

0,5 ngay

4,5 ngay




+ Cong chic tw phap — ho tich
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Van thu

03 ngay
01 ngay
0,5 ngay

Buorc 4

Tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tir, dién
thoai hodac qua mang xa hoi dugc cép ¢ thAm quyén cho phép dbi véi
hé so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh
glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua céc
ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

T khai dang ky lai viéc nudi con nudi (Trudng hop yéu cau dang ky lai tai Uy ban nhan dan cap xa khong phai 1a noi trude day da
dang ky viéc nudi con nudi, thi T khai phéi c6 cam két ctia ngudi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thyc ciia viéc dang ky nudi con nudi
trudc d6 va co chir ky cua it nhat hai ngudi lam chimg).

b) S6 lwong ho so: 01 bd

2.3. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Cd nhdn nguoi ¢é yéu cau dang ky lai viéc nudi con nuéi.

2.4. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén c4p xa noi cha me nudi va con nudi thuong trii hodc noi da dang ky
viéc nudi con nudi trude day thuc hién dang ky lai viéc nudi con nudi.

2.5. Két qua thue hién thii tuc hanh hanh chinh: Gidy chirng nhdn nuéi con nuéi trong nuée.

2.6. Phi, 1¢ phi: Mién thu 1¢ phi.

2.7. Tén méu don, miu to Khai: To khai dang ky lai viéc nuéi con nudi.

2.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:




- 86 dding ky nuéi con nudi va ban chinh gidy to dang ky nudi con nudi bi mat hodc hw hong khéng sir dung dwoc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con song vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

2.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Nudi con nudi nam 2010;

- Piéu 29 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat nudi con
nuoi;

- Piéu 4 Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 ctia Chinh phu quy dinh 1 phi dang ky nuéi con nudi, 1& phi cap
gidy phép hoat dong cua td chirc con nudi nudc ngoai;

- Khoan 1 Piéu 3 Théng tw s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ciia B truéng B Tw phdp vé viéc ban hanh, hiong
dan viéc ghi chép, sir dung, qudn Iy va lwu triv S6, mau gidy to, ho so nuéi con nudi;

- Théng tw s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 niam 2016 ciia B truéng Bé Tai chinh hwéng dan Idp dir todn, quan Iy, siv dung
va quyét todn kinh phi ngdan sach nha nuée bdo ddm cho céng tdc nudi con nudi va cdp, gia han, sira déi gidy phép hoat déng ciia té chirc
con nuoi nuwoc ngodi tai Viét Nam.

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phéan ho so hru B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctua don vi ddi véi hd so

khong dap tmg yéu cau, diéu kién. d , 19 ha ‘ 5 , .

- H6 so tham dinh (néu c0) UQe glao xur ly ho SO Tur 01 ndm, sau do C}}uy?n

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co) ho so dén kho hy trir cua
UBND cap xa

Cong chtrc tu phép — ho tich

Céc biéu mau theo Khoan 1, Dicu 9, Thong tw s0 01/2018/TT-VPCP ngay | g phan tiép nhan va tra két
23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu .qué.cﬁa UBND chp Xa.
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Nghi dinh s6




61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thwe hién
co’ ché mot cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh.

Ghi chG: Sita doi dia diém nép ho so thii tuc hanh chinh.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

K1nh gul ................................................................................

Glay Lo R AT 10 LT

Dé nghi ding ky lai viéc nudi con nudi cho ngudi co tén dudi day:

Ho, chit dém, ten:..........ccooiiiiiiii e Gidi1 tinh:.......ovveeeeeee.
Ngay, thang, ndm Sinh:........cccccoeiiiiiiiiiiii e Qudc tich:. ...
INOT ST Lottt ettt ettt et e et e et e e bt e e st e ebeee s abe e e beesnbe e anbeeanreea

Gidy khai sinh/Giay t0 tly thANZ:.........covevevereeeeeeseeese ettt seeses st eresneenes
INOT CU T ettt et e ettt e st e s e e et e e esae e see e naeesnseeensbeeaneeesrneeenreesnnas

La con nuéi caa:

Ho, chit dém, t€n cha MUOI:............ocooiiiiiii e
Ngay, thang, nam sinh:.........ooo, Qudc tich: ..o,
GIAY tO 1y thAN 2. oL
INOT CU T ettt ettt e ettt e ettt e e et eeeeabeeessbeeeeaseeesanseeeanssaeeensseeenssaeeanssrenens
Ho, chir dém, tén me nuoi:

Ngay, thang, nam sinh: ... Qudc tich:...ooeverene..
GHAY 1O 1Y thANZ ..ottt sttt e et n st an et
INOT CU T ettt ettt et ettt e s bt e bt e s e e m e e s me e nme e areenre e neenre e

G1ay chtrng nhan nudi con nudi trong nude/Quyét dinh nudi con nudi co yéu té nude ngoai
S0 SRR ngay ........ thang ....... nam.........
T6i cam doan nhiing ndi dung khai trén day 1a dung su that va da ndp day du cac gidy to hién
6. T6i chiu trach nhiém trudce phap luat vé viéc cam doan cuia minh.
Lam tqi .......ccooeene. , NQAY oo thang............ nam............
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

Xac nhin ciia ngwoi lam ching thir nhit Xac nhan cia nguoilam ching thi hai

Toiténla .. sinh nam . ) TOUtEN Qoo sinh nam ............
, < A R A 2):
Gidy t0 thy thAN@: ... Giay 10 Y thAN
(@O 375 (2 AT CU AL
Téi xin lam chimg viéc nuéi con nuoi trén Ia To61 xin 1am chung viéc nudi con nuoi trén 1a

dung su that va chlu trach nhlem trude phép

414 A, X - A PR Y

dang sy that va chiu trach nhi¢m trudc phap luat vé



Doc lap - Tw do - Hanh phic

INOT ST ettt ettt et et e st e ee et et e ee e et e e e ee et et ee s et e e et e et et et e eeeseneeeeseeses e s et eeeeeet et seseset e e et es et e ee s et e s eren Saeteteeeen e e et ee e eris

INOT CU UL ottt ettt e e ettt et e e ettt e e e et o eeeteeeeese et et e e e s esseeseet et e e et et eteee et et e e esessene et et e ees et s eneee et s ensesenene et en e eesenes

NEAY, thANE, NAM CAD: .....oooeooesoeeeeeeseeoeeee oo oo oo oo soeee oot

Gidy ching nhan nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ghi vao S6 dang ky nudi con nudi
NGUOI KY GIAY CHUNG NHAN

Vao Sé dang ky nudi con nudi . g~ N A A , L )
gk (Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén, chirc vu va dong dau)

Nguoithwchién
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén, chirc danh)



PHAN GHI CHU NHUNG THONG TIN THAY POI, CAI CHINH SAU NAY

STT

Ngay,
thang, nam
ghi cha

Noi dung ghi chu
(déng dau vao ndi dung
da ghi chu)

Can ctr ghi cha

Ho, chir dém,
tén, chir ky ctia
nguoi thue
hién ghi chu




