QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

4. Tha tuc giai quyét tb cao tai cAp xa

4.1. Trinh ty, cach thuc, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh

Trinh tu thuc ) , . e . z Ghi
TT hién Céch thuec thuc hién Thaot gian giai quyét chii
Nop ho so
thu tuc hanh ] o
chinh: Té . i Sang: tir 07 gio dén 11
L churc, cé 1. TO cao tryc tiep. gio 30 phat;
11r0C nhan chué{\ 2. Gui don t6 cdo qua duong buu dién. | chidy: tir 13 gis 30 dén
b{ ho so day Pén UBND cip xA. 17 gio cua cac ngay lam
du theo quy viéc.
dinh va nop
hd so:
Tiép nhan va
Budc | chuyén hd so | .. N Thuc hién theo quy dinh
2 thi tuc hanh Tiép nhan, xir Iy thong tin to cao phép luat vé té céo
chinh
Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh,
cdng chuc xir Iy xem xét, tham dinh hd
so, trinh Lanh dao co quan theo quy dinh.
1. Tiép nhan ho so 01 ngay
2. Giai quyét ho so Theo quy dinh tai Diéu
30, Luat Té cao 2018:
1. Thoi han giai quyét to
céo la khéng qué 30
| Giai quyét ngay ké tir ngay thy ly
BUOC 0 < t’( Céo
thu tuc hanh 0 Cao.
3 .
chinh

2. Béi véi vu viéc phic
tap thi c6 thé gia han
giai quyét tb cao mot lan
nhung khong qua 30
ngay.

3. Ddi véi vu viée dac
biét phirc tap thi c6 thé
gia han giai quyét t6 céo
hai 1an, mdi lan khéng
qua 30 ngay.




Trakétqua | €Ong chic dugc phan cong nhap vao so

Budc | giai quyét theo ddi ho so. Thuce hién theo quy dinh
4 ”;]u t;];c hanh | T4 chc, ca nhan nhan két qua giai quyét | Phap luat vé 16 cao.
chin

thua tuc hanh chinh qua duong buu dién.

4.2. Thanh phan, sé luong hd so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:

(1) Nhém 1 gom cac vin ban, tai liéu sau: Pon t6 co hoic bién ban ghi noi dung té céo truc tiép;
quyét dinh thu Iy, quyét dinh thanh 1ap Té xac minh; ké hoach xac minh t céo; bao cao két qua
tham tra, x4c minh noi dung t céo; két luan noi dung té cdo; cac vin ban thdng béo, xu ly, kién
nghi xt ly t6 cao.

(2) Nhém 2 gom céc van ban, tai liéu sau: Cac bién ban lam viéc; van ban tai liéu, ching c thu
thap duoc; van ban giai trinh cua nguoi bi to cao; cac tai liéu khac co lién quan dén ndi dung to
céo.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
4.3. B6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.
4.4. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

4.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Két luan noi dung té céo va quyét dinh xir ly hanh vi vi
pham bj t6 c4o.

4.6. Phi, 1¢ phi: khéng.

4.7. Tén mau don, mau to khai: C4c mau vin ban ban hanh trong qua trinh giai quyét t6 cao duoc
quy dinh tai Nghi dinh s 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé
diéu cua Luat T céo.

4.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh;

Theo Khoan 1, Biéu 29 Luat T4 c4o nam 2018.

Nguoi giai quyét t céo ra quyét dinh thu ly t6 cao khi co di cac diéu kién sau day:
(1) T6 cao dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23 cua Luat nay;

(2) Nguoi t6 cao co du nang lyc hanh vi dan sy; truong hop khong co du ning luc hanh vi dan sy
thi phai c6 nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luat;

(3) Vu viéc thuoc tham quyén giai quyét té cao cua co quan, td chiic, ca nhan tiép nhan té céo;
(4) Nbi dung t6 céo c6 co sd dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham phép lut.

Truong hop t cdo xuat phat tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyét ding tham quyén, trinh ty, tha
tuc theo quy dinh cia phap luat nhung nguoi khiéu nai khéng dong y ma chuyén sang té cdo ngudi
da giai quyét khiéu nai thi chi thu Iy t& cao khi ngudi té cdo cung cép duogc théng tin, tai liéu,
ching cir dé xac dinh nguoi giai quyét khiéu nai ¢ hanh vi vi pham phap luat.

4.9. Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh




Luat Té cdo nam 2018; Nghi dinh sé 31/2019/NB-CP ngay 10/4/2019 caa Chinh phu, quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap té chic thi hanh Luat T céo.

4.10. Luu hd so (1SO):

Thanh phan h6 so luu

Bo phan luu trit

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC: Két luan noi dung té
cao va quyét dinh xir 1y hanh vi vi pham bi té
céo.

UBND xa, phuong,
thi tran

Tur 01 nam, sau do
chuyén hé so dén kho
luu trit cia UBND cép
Xa.




PHU LUC

(Kém theo Nghj dinh s 31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 cua Chinh phu)

Mau s6 01 |Quyét dinh gia han giai quyét to cao

Maus6 02  [Pon rit t céo

Mau s6 03 [Bién ban ghi nhan viéc rut to cao

Mau s6 04  [Quyét dinh thu ly t6 cdo

Mau s6 05  [Théng bao viéc thu ly t6 cao

Mau s6 06 [Théng bao vé noi dung to céo

Mau s6 07 [Quyét dinh thanh Iap Poan (T) x4c minh noi dung to céo

Maus6 08  [Bién ban

Maus6 09  [Trung cau giam dinh

Mauso 10 |Béo céao két qua xac minh noi dung t6 c&o ctua Doan (TH) Xac minh

Mauso 11 |Béo cao két qua xé&c minh noi dung té c&o cua co quan duoc giao xac minh
noi dung to cao

Mau sé 12 [Két luan noi dung t6 cao




Mau sb 01

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TOCHUC e
(2)
S6: ....JQDP-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Gia han giai quyét t6 céo

Can ct Diéu 30 cua Luat T cao ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can ct Diéu 3 Nghi dinh s.../2019/ND-CP ngay ... thang ... nim 2019 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap té chire thi hanh Luat Té céo;

CancCll...ooe i (G T P ;
X6t A8 NGNT CUAL ... oo (1) e :
QUYET DINH:

Piéu 1. Gia han giai quyét t céo ddi voi
........................................................................ vu Viéc t cao da dugc thu 1y tai
QuUYEt AINN ..., (8)

Thoi gian giahanla ................. ngay, ké tir ngay
....................................................... ).

Diéu 2. ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chix ky, dau)
- Nhu biéu 2;

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén co quan, td chirc chu quan truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, to chtc ban hanh quyét dinh.
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(3) Chir viét tat tén co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.
(5) Chuc danh cia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, to chirc ban hanh quyét
dinh.

(7) Nguoi dé nghi gia han.
(8) Sb, ngay, thang, nim ban hanh va nguoi ban hanh quyét dinh thu ly.
(9) Ngay hét han giai quyét té cao theo quyét dinh thu ly.

(10) Tén co quan, t6 chirc, don vi, c& nhan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.



Mau s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu do - Hanh phdc

...(1)..., ngay... thdng...nam...

PON RUT TO CAO
Kinhgui: ... (D)
TN 0T 120+ oo 3)
bia chi:
TO1 dENGNI VG ..o (2)....cho tdi rat noi dung té céo
........................... )

NGUOI RUT TO CAO (3)
(Chit ky hodc diém chi)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) bia danh.
(2) Chirc vu, chirc danh cua nguoi giai quyét t cao.

(3) Ho va tén nguoi 1am don it t6 céo. Truong hop nhiéu nguoi t6 céo thi ¢ chir ky (hoic
diém chi) cua nguoi dai dién hoac nhitng nguoi to céo.

(4) Ghi rd tirng noi dung té cao duoc rut hozc rit toan bo noi dung té cao trong don té cao
ngay ...thang... nam....



Mau sb 03

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TOCHUC e
(2)

....(3)....,ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN

Ghi nhan viéc rit té cao

V40 hdi... gid ... ngay ... thang ... nam ........ , tai
...................................................... ?)

Toi 14 .....(4) da 1am viéc truc tiép Vi ................ (5) vé viéc dé nghi rat noi dung té céo.
Ong (ba) ....(5) d& nghi véi ........ (6)chordt ........ (7).

Buoi lam viéc két thic hoi ....... gio...... phlt cung ngay (hoic ngay .......[..[....)

Bién ban nay da duoc doc cho nguoi rit to cao nghe va xac nhan dudi day.

Bién ban duoc lap thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chix ky hoac diém chi) (Chix ky)

Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc chu quan truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, td chirc ngudi 1ap bién ban cong tac.
(3) bia danh.

(4) Ho va tén, chuc danh, chirc vu, co quan, td chic ciia nguoi 1ap bién ban ghi nhan viéc rat
tb cao.



(5) Ho va tén caa ngudi rit t6 céo hoic nguoi dai dién.
(6) Chirc vu, chirc danh cua nguoi giai quyét td cao.

(7) Ghi rd tirng noi dung té cao duoc rat hoic rit toan bo noi dung té cao trong don td céo
ngay ...thang...nam....



Mau sb 04

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TOCHUC s
(2)
S6: ...../QDP-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...
QUYET DPINH

Thu ly t6 céo

Can ct Diéu 29 Luat T cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can ct Diéu 9 Nghi dinh s.../2019/ND-CP ngay... thang ... nim 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap té chire thi hanh Luat Té céo;

Cancll .o, (B) e
Xétd8 NgNi CUA ...ooevneeveeieeei e (7) e
QUYET PINH:

biéu 1. Thu ly té céo ddi véi: ......... (8) ngay..thANG..NAM ........oeeiveeiiieie e,

Noi dung té cao duoc thu ly: .......... (9) e,
Thoi han giai QUYL CAO 1A ... e
Piéu 2. Cac 6ng (ba)......... (10)... va co quan, to chirc, don vi, c& nhan cd lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chir ky, dau)
- Nhu biéu 2;

................ s

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi cha:
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(1) Tén co quan, t6 chtc chii quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chix viét tat tén co quan, to chiic ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.

(5) Chirc danh ctia nguoi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, to chic ban hanh quyét
dinh.

(7) Nguoi dé nghi thu ly.
(8) Ngudi bi té céo.
(9) Cac noi dung td cao dugc thu ly.

(10) Tén co quan, t6 chirc, don vi bi td céo; ho tén, chiic vu, chirc danh, dia chi cia ca nhan bi
tb cao.
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Mau sb 05

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TOCHUC s
(2)
S6: ... TB-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO

Viéc thu Iy té céo

....(5)...d4 nhan duoc dontd cdo cua ........ (6) ngay ...... thang.... nam ....., t6 c&o hanh vi vi
pham phép luat cua ....(7)....

Theo quy dinh caa phap TUat, ..., (8)

Vay thong bao dé ..................... (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu ciia nguoi t6 céo

theo quy dinh cua phép luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhan: (Chix ky, dau)
S (6);
-Luu: VT
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chtrc chii quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chuc ban hanh théng bao.

(3) Chir viét tit tén co quan, to chtrc ban hanh théng bao.
(4) bia danh.

(5) Tén co quan, to chirc ban hanh théng béo.
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(6) Ho va tén caa ngudi té cdo hodc nguoi dai dién.
(7) Tén co quan, td chirc bj té céo, ho tén, chic vu, chirc danh, dia chi ca nhan bj té céo.

(8) Nguoi c6 tham quyén giai quyét td céo, thu ly hoic khéng thu 1y té cao. Trudng hop thu
ly thi ghi rd noi dung thu ly va thoi han giai quyét té céo. Truong hop khdng thu Iy t céo thi
ghi r8 ly do khéng thu 1y. Trudng hop do co quan, td chirc, ca nhan c6 tham quyén chuyén
dén thi phai ghi té cao do co quan, t6 chirc ca nhan c6 tham quyén chuyén dén.

Mau s6 06
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TOCHUC s
(2)
S6: ... TB-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO
V& ndi dung t6 cdo
....(5)...d4 nhan duoc don tb cdo vé& hanh vi vi pham phap luat caa
....... () e
Theo quy dinh caaphdp luat, ..., (7) e
Vay thong bao dé ................. (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi bi té céo theo

quy dinh cua phap luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhan: (Chit ky, dau)
- (6);
- Luu: VT
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtc chii quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chic ban hanh théng bao.

(3) Chir viét tit tén co quan, to chirc ban hanh thdng béo.
(4) bia danh.

(5) Tén co quan, to chirc ban hanh théng béo.
13



(6) Ho va tén cta ngudi bi tb céo.

(7) Ngudi ¢6 tham quyén giai quyét té cao da thy ly té cdo (ghi rd noi dung thy ly té céo va
thoi han giai quyét té céo).

Mau sb 07
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Dac 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TOCHUC s
(2)
S6: ... /QD-...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Thanh l1ap Doan (T) x4c minh noi dung té céo

Cin cir Luat T4 cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Cin cir Nghi dinh $6.../2019/ND-CP ngay ...thang ... naim 2019 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap to chirc thi hanh Luat T céo;

CaAncCl ..o () I ;
CaAncCll ..o (7) oo ;
X6t A8 NGNT CUAL ..o (8) < ,
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh lap Poan (T6) xac minh noi dung t6 C&o, gom: ...............cceuunn...
1.0ng (b3)................ chacvu..........oooiiii - Truong doan (T4 trudng);
2.0ng (0&)................ ChiC VUL ... - Thanh vién;

Thoi gian tién hanh xac minh la......... ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (Td) xac minh thuc hién cac quyén, nghia vy, trach nhiém quy dinh tai cac diém a, b, c,
d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Diéu 11 cua Luat Té céo.
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Diéu 3. Céc 6ng (ba) ...(10)...,...(11)...., co quan, to chirc, don vi, c& nhan c6 lién quan va céc
6ng (ba) ¢ tén tai PBiéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: (Chix ky, dau)
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, hd so.
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, td chtrc ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.

(5) Chuc danh ciia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Vin ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cta co quan, to chtrc ban hanh quyét
dinh.

(7) Van ban giao nhiém vu xac minh ni dung t6 cao.

(8) Nguoi d& nghi thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung té céo.

(9) Cac ndi dung tb cao dugc giao xac minh.

(10) Nguoi dung dau co quan, to chirc ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh xac minh.

(11) Tén co quan, t6 chirc bi té c4o; ho tén, chuc vy, chirc danh caa ca nhan bj té céo.
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Mau sb 08

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
POAN (TO) XACMINH s

NOI DUNG TO CAO

...(2)...,ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN

.............. @)ereor,
V&0 héi....gio....ngay. ..thang...nam ...... Jtal
Doan (Td) xac minh t6 cao dugc thanh lap theo Quyét dinh s6 ..../QD... ngay.../.../...
cla........... , gom
100G (DA) .o chic vy ..o
2.0NG (DA) ..ovvi e chicvu ..o,
Tién hanh 1am Viéc Vi ..o (B) e
Noi dung lam vigc: .........oviiiiiinnnn. (B) teii

Budi lam viéc két thuc hdi... gio... phat cing ngay (hoic ngay .../.../...)

Bién ban nay da dugc doc cho nhitng nguoi cung lam viéc nghe va xac nhan dudi day.

Bién ban dugc lap thanh.... ban va giao cho...(6)..../.

NHUNG NGUGI CUNG LAM VIEC DOAN (TO) XAC MINH (**)
(Chix ky hoac diém chi) (*) (Tung thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan (T6) xac minh.

(2) bia danh.

(3) Tén bién ban, vi dy: Bién ban l1am viéc tryuc tiép voi nguoi t6 cdo, ngudi bi to cdo, Bién
ban 1am viéc voi co quan, td chirc, ca nhan, dé thu thap thong tin, tai liéu, bang chang lién
quan dén noi dung to cao...

(4) Ho, tén, chirc danh, dia chi, sé dién thoai lién hé (néu c6) caa nhitng ngudi cing lam viéc.
Nguoi cung lam viéc ¢o thé la: ngudi to cdo, ngudi bi to cdo... Pai dién co quan, t6 chire, don
vi hoac ca nhan co lién quan.

(5) Ghi noi dung 1am viéc; y kién cua nhitng nguoi cling 1am viéc, cua thanh vién Poan (T6)
xac minh,

(6) Tén co quan, td chirc, ca nhan lién quan dugc Poan (T6) xac minh giao bién ban.
(*) Truong hgp co nguoi khong ky thi phai ghi rd trong bién ban.

(**) Dai dién Poan (Td) xac minh ndi dung tb céo ky vao tirng trang caa Bién ban.
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Mau sb 09

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc lap - Tu do - Hanh phc
TEN CO QUAN, TOCHUC ~ eeeeeeeeees
(2)
So: ...... /...(3) ...(#)...,ngay ... thang ... nam
Kinhgiri: ..., ) R
Dé c6 co sé cho viéc két luan noi dung té céo bao dam chinh xac, khach quan,...(2)......
trung cau giam dinh cac thong tin, tai liéu, bang chimg sau day: ............cooeevveeeiinn.... (6)
Vaydénghi .......... (5).ceveiinnn, tién hanh giam dinh va giri két qua cho
........................... (2)...ccceeiiiiiii L trude ngay...thang... nam....
............ (2)...........ct dng (ba)...(7)... 1a thanh vién Poan (T6) xac minh t6 cao tryc tiép

ban giao céc tai liéu, bang ching va nhan két qua giam dinh./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chix ky, dau)
- Nhu trén;

- (8)
- Luu: VT, ho so.
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chtrc chii quan truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, td chirc trung cau giam dinh.
(3) Chix viét tat tén co quan, t6 chirc trung cau giam dinh.
(4) bia danh.

(5) Tén co quan, td chirc dugc trung cau giam dinh.

18



(6) Cac thong tin, tai liéu, bang ching d& nghi giam dinh va ndi dung can giam dinh.

(7) Ho tén, chuc vy, chirc danh cia nguoi dugc cir ban giao thong tin, tai liéu, bang ching,
tiép nhan két qua giam dinh.

(8) Nguoi giai quyét tb cao, ngudi td cao va co quan, to chic, c& nhan co lién quan.

Mau sb 10

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
POAN (TO) XACMINH e

NOI DUNG TO CAO

....(2)...,ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO

Két qua xac minh noi dung t6 cao

Kinhgiri: ... () U

Thuc hién Quyét dinh s6.../QD... ngay .../.../......... CUR e (4)
Tungdy .../..[..dénngay ./.../....... , Poan (T6) x4c minh da tién hanh xac minh noi dung té
céo doi véi:
........................................................................................................ ©)
Poan (T6) xac minh ndi dung t6 céo bao céo két qua xac minh noi dung td céo, nhu sau:

1. Két qua xac minh: ....................... () TSSO

2. Nhan xét, danh gia: ..................... (1),

3. Kién nghi:

Trén déy 1a bao céo két qua xac minh ndi dung tb céo, dé nghi... (3)... xem xét, chi dao./.

TRUONG DOAN (TO) XAC MINH (*)
Noi nhan: (Chix ky)
- Nhu trén;
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Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén co quan, t6 chizc ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan (T4) x&c minh.
(2) bia danh.
(3) Nguoi ding dau co quan, t6 chtc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xac minh.
(4) Nguoi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xac minh.

(5) Tén co quan, td chuc hoic ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cia ca nhan bi t céo va
tom tat noi dung to cao.

(6) Két qua xac minh theo tirng ndi dung té cdo, ndi dung giai trinh cia ngudi bi t céo.

(7) Nhan xét, danh gia theo tirng noi dung tb céo, trong d6 néu rd cin ctr phép luat dé xac
dinh c6 hay khéng cé hanh vi vi pham phap luat, noi dung té céo 1a té cao dung, dung mot
phan hoic sai; viéc ¢b y t6 c&o sai (néu cb); nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luat
ctia ngudi bi t6 céo, co quan, to chirc, ca nhan khéc (néu co); xac dinh trach nhiém cua ting
co quan, t6 chire, ca nhén lién quan dén noi dung tb cao.

(8) Kién nghi xtr 1y d6i véi co quan, to chirc, c& nhan ¢6 hanh vi vi pham; céc bién phéap can
thiét dé bao vé loi ich cua nha nudc, quyen va loi ich hop phap cua co quan, t6 chirc, cd nhan.

(*) Truong Poan (To) xac minh ndi dung té cao ky vao tung trang cia Béo cao.
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Mau sb 11

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc lap - Tu do - Hanh phc
TEN COQUAN, TOCHUC e
)
S6: ... /BC- ...(3)... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO

Két qua xac minh néi dung t cao

Kinh gui: ................. (5)e e

Thuc hién nhiém vu duoc giao x4 minh ndi dung td cao tai ............ocovveeeveeeenn... (6)

... (2) ... dd thanh 1ap Poan (Td) xac minh ndi dung té cao ddi VG ........ccooeevii. . (7
Can cir B&o cdo cua Poan (T6) xac minh vé két qua xac minh ndi dung té céo va cac thdng
tin, tai liéu, bang chung co lién quan,... (2)...ba0 C&0 ... (5) ...ovvvviviiiiiiiiie, nhu
SAUL ...t

1. Két qua xac minh: ... (8) e,
2. Nhan xét, danh gid: ........coocvoveeee (9) oo
3. KIENNQNi: ..o, (10) oo,

Trén day la bao cao két qua xac minh noi dung tb céo, d& nghi ... (5) ... xem xét, két luan./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chix ky, dau)
- Nhu trén;

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén co quan, td chirc chu quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chizc bao céo két qua xac minh noi dung t6 céo.

(3) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc bao cao két qua xac minh noi dung té céo.
(4) bia danh.

(5) Nguoi giai quyét t6 céo.

(6) Van ban giao nhiém vu xac minh ndi dung t cdo caa ngudi giai quyét tb cao.

(7) Tén co quan, td chtc hoic ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cia ca nhan bi t céo va
tom tat noi dung to cao.

(8) Két qua xac minh theo tirng ndi dung té cdo, ndi dung giai trinh ciia ngudi bi t céo.

(9) Nhan xét, danh gia theo ting noi dung té céo, trong d6 néu rd cin cir phap luat dé xac
dinh c6 hay khdng c6 hanh vi vi pham phép luat, ndi dung t céo 12 t6 co ding, ding mot
phan hoic sai; viéc ¢b y td cao sai (néu cd); nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luat
ctia nguoi bi t6 céo, co quan, to chirc, ca nhan khéc (néu c6); xac dinh trach nhiém cua tung
co quan, to chire, ca nhén lién quan dén noi dung tb cao.

(10) Kién nghi xtr 1y d6i véi co quan, t6 chirc, c& nhan ¢ hanh vi vi pham; céc bién phap can
thiét dé bao vé lgi ich cua nha nudc, quyen va loi ich hgp phap cua co quan, té chac, ca nhan.
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Mau sb 12

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TOCHUC s
(2)
S6: ....... IKL-....(3).... ...(4)...,ngay ... thang ... nam ...

KET LUAN NOI DUNG TO CAO

Can ct ndi dung tb cao, giai trinh cia ngudi bi td co, két qua xac minh noi dung té céo, cac
tai liéu, chung ct c6 lién quan va doi chiéu vaéi cac quy dinh caa phép luat,... (2)... két luan
noi dung to cao nhu sau:

1. Két qua xac minh noi dung té céo: (6)

2. Can ctr phép luat dé xac dinh c6 hay khdng c6 hanh vi vi pham phap luat (7)

3K IUAN: L. (8)

4. Céc bién phap xir ly theo tham quyén can thuc hién va kién nghi: .............c..oo... 9)
Noi nhan: NGUOI GIAI QUYET TO CAO
(D). (Chit ky)

-...(10)...;
-...(11)...;
-...(12)..;
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-...(13)...;
-...(19)..; Ho va tén
- Luu: VT, hd so.

Ghi cha:

(1) Tén co quan, td chtc chii quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, té chuc két luan noi dung t6 céo.

(3) Chir viét tit tén co quan, t6 chtc két luan noi dung té céo.

(4) bia danh.

(5) Tén co quan, td chirc bi t6 céo hoic ho tén, chic vy, chie danh, dia chi ca nhan bi t6 céo.
(6) Két qua xac minh theo tirng ndi dung té cdo, ndi dung giai trinh ciia ngudi bi to céo.

(7) Néu 16 can cir phap luat dé xac dinh ¢ hay khdng c6 hanh vi vi pham phap luat.

(8) Két luan tirng noi dung té céo, trong d6 néu rd ndi dung té cao 1 t6 cdo ding, ding mot
phan hoic sai; viéc ¢b y té cao sai (néu co) két luan vé hanh vi vi pham phép luat cia nguoi
bi t6 c4o, co quan, t6 chirc, ca nhan khac (néu c6); nguyén nhan; trach nhiém cua ngudi bi to
c40, co quan, to chirc, c& nhan c6 lién quan trong nhitng ndi dung té cao dung hodc dang mot
phan; thiét hai vé vat chat, tinh than do hanh vi vi pham phép luat gay ra; ddi tugng bi thiét
hai; nhitng noi dung vi pham phép luat, sai 1am hoic khéng pht hop cua viéc giai quyét td
céo trude do (néu co) va trach nhiém cua co quan, to chirc, don vi, c& nhan c6 lién quan.

(9) Céac bién phap xu ly theo tham quyén can thuc hién; kién nghi co quan, t6 chtc, ca nhan
khéc &p dung cac bién phap xu ly theo thim quyén ddi véi co quan, to chirc, & nhan c6 vi
pham phap luat; kién nghi co quan c6 tham quyén xem xét sira d6i, bo sung chinh sach, phap
luat, &p dung cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich caa Nha nudc, quyén va loi ich hop
phép ciia co quan, to chirc, ca nhan.

(10) Co quan thanh tra nha nudc cap trén.
(11) Co quan thanh tra nha nuéc clng cap.

(12) Nguoi bi té cao (trong truong hop van ban Két luan ¢ théng tin thuoc bi mat nha nudc,
théng tin c6 hai cho ngudi té céo thi phai trich vin ban, lugc bo thong tin d6 trude khi gui
cho nguoi bi to cdo).

(13) Tén co quan, t6 chirc, ca nhan quéan 1y ngudi bi t6 céo.

(14) Tén co quan, td chirc, ca nhan khac co lién quan dugc nhan két luan.
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