QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1536/0D-UBND-HC ngay 03/10/2020

ciia Chii tich UBND tinh Pong Thdp)

4. Thii tuc sap nhip, chia tich nhém tré, 16p miu gido doc lap tw thuc

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh tu thwe Cach thirc thuc hién Thoi gian giai | Ghi
hién quyét chu
Sang: tir 07 gid
. N _ | 1. Nop truc tiép qua B0 phan Tiép nhan va dén 11 gio 30
Nop ‘ho S0 ,th“ Tra két qua cip x4 phut; chiéu: tir 13
t'-lf hanlg Chmhf 2. Hoac thong qua buu dién. gid 30 dén 17 gior
Bude | 10 . chu“c,; ca cua cac ngay
1 nhan  chudn b lam viéc.
hé so dqy dbf 3. Hodc ndp truc tuyén tai website céng Khong quy dinh
thfo quy dinh va Dich vu cong cua tinh Dong Thap: (tuy khach hang)
n Qp ho, SO qbfa http.//dichvucong.dongthap.gov.vn.
cdc cdch thirc "4 "ppsne GDDT tiép nhan, tham dinh ho
sau- s0, kiém tra cac diéu kién can thiét sap
nhap, chia tach nhom tré, 16p mau gido
doc lap tu thuc trén
dia ban thu¢c pham vi quan ly va thong tin
cho t6 chuc, ca nhéan blet ho so duoc chap
nhén hodc yeu cau tlep tuc hoan thién.
1. Pbi Vol hé so duoc nop tryc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic
thong qua dich vu buu chinh cong ich can
bo, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so 5 \
tai BO phén tiép nhan va tra két qua xem Ch“an ngay ho
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia hd | S tiép nhan m;m
Buéc | Tiép nhén va | so; quét (scan) va luu trix hd so dién tu, cip tl‘ep ‘q(A)ng ngay
2 | chuyén hd so | nhat vao co s dit liéu cua phan mém mot lam viéc (khong

tha tuc hanh
chinh

cura dién tu cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chic, vién chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién td churc, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

b) Trudong hop tir chdi nhan ho so,
can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho
so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

dé qua 3 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao ddu gio ngly
lam viéc tiép theo
déi véi truong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.




¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chue, vién
chic tiép nhan hod so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho co quan c¢6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.




TT

Trinh ty thuc
hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

2. Béi véi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua
Céng Dich vu cong cua tinh, can bg, cong chirc,
vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac
hoic khong thudc tham quyén giai quyet theo
quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan
phai co thong bao, néu r6 noi dung, ly do va
huéng dan cy thé, ddy du mot lan dé t6 chirc, ca
nhan bd sung ddy du, chinh xac hodc gui ding
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thong qua chuc ning gui thu di¢n tu,
giri tin nhan téi ngudi dan cia Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chuc, ca nhan day du, hop
1¢ thi can bg, cong chirc, vién chue tai B phén
tiép nhan va tra két qua tlep nhan va chuyen cho
co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Khong qua 1/2

ngay ké tir ngay

phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo
phan tiép nhan va tra két quacoéng chuc, vién
chuc xur ly xem xét, thém dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong
do:

1. Tiép nhdn ho so (BS phdn TN&TKOQ)

15 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén
mon), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh
phai tham tra, xac minh ho so, 13y y kién cta co
quan, td chirc, co lién quan, can bg, cong chirc,
vién chirc dugc giao xu ly hd so thdm dinh, trinh
cap c6 thAm quyén quyét dinh; cip nhat théng tin
vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thit tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:
+ UBND Xa

12 ngay
1 ngay
1/2 ngay

1/2 ngay
05 ngay




TT

Trinh tu thue
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bworc

Tra két qua
giai quyét thi
tuc hanh chinh
(Két qua gidi
quyét thi  tuc
hanh chinh gui
tra cho t6 chirc,
ca nhdn phai
bdo dam day di
theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd
cho t6 chirc, cd
nhan sau  khi
gidi quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

Cong chuc ti€p nhan va tra két qua nhap vao so
theo doi ho so va phan mém dién tor thuc hién
nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc
qua tin nhédn, thu dién tor, dién thoai hodc qua
mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép
d6i v6i hd so giai quyét thii tuc hanh chinh trudc
thot han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia di€ém ghi trén
Giay ti€p nhan h6 so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua

kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan
két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhéan két quathong qua dich vu
buu chinh cong ich. (dang ky theo huong dan cua
Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tdm
KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd
so gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; truong hop ding ky nhan két qua
tryc tuyén thi thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tré két qua: Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu: tr 13 gio 30 dén 17 gid cua
cac ngay lam viéc.

7> ngay

c6 phuong an dé€ bao dam quyén, loi ich hgp phép cua tré em, gido vién;

b. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hé so

+ To trinh &€ nghi sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc 1ap, trong d6

+ Ban sao dugc cap tur s6 goc, ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban
sao kém theo ban chinh dé doi chiéu van bang, ching chi cua gido vién hodc nguoi




cham soc tré em.

-S6 lugng hd so0: 01 b.

c. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cép x3;

- Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Dao tao.

d. Ket qua thyee hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhép, chia, tach nhém
tré, 16p mau gido doc lap cua Chi tich Uy ban nhan dén cap xa.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

i. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
T Diéu 12 Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
+ Khoan 7 Diéu 1, Diéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia
Chinh phu stra d61 mot s6 di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua
Chinh phu quy dinh vé di€u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodic Vin ban tra 1o
cua don vi doi voi ho so khong dap tmg yéu
cau, dieu kién.

- H6 so thim dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phén
chuyén mon)

Tu 03 ném, sau
do chuyén ho
so dén kho luu

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc

hanh chinh.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua

trtr cua don vi
(hoac luu trir
tinh, huyén)







	d. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:
	g. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
	i. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	k. Lưu hồ sơ (ISO):

