6. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
6.1. Trinh tu, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian
gidi quyet

Buoc

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cap
Xa.

2. Hodac thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

3. Hodc qua Cong dich vu cong
Quéc gia (dichvucong.gov.vn),
Cong dich vy cong Tinh
(dichvucong.dongthap.gov.vn).

- Sang: tu 07
gio dén 11
gio 30 phat;

- Chiéu: tir 13
gio 30 phat
dén 17 gio
cua Cac ngay
lam viéc.

Buoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

DPoi v6i ho so duoc ndp truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc théng qua dich vu buu
chinh cong ich cong chirc tiép nhan
ho so tai BO phan tlep nhén va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cua ho so; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phén
mém mét cira dién tr cla tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan hd so phai hudng
dan dai dién t6 chtic, c4 nhan b
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd Iy do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tur chéi nhan ho so
cong chuc tlep nhén ho so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh cong chuc tlep
nhan ho so va lap Glay tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén hd so cho cong chic
Tu phap — Ho tich.

Chuyén ngay
hd so tiép
nhan tryc tiép
trong  ngay
lam viéc
(khong — dé
qua 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao
dau gio ngay
lam viéc tiép
theo doi véi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.




Budc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh
chinh tir B6 phéan tiép nhan va tra
két qua, cong chirc Tu phap - Ho
tich xtr Iy xem xét, tham dinh hd so,
trinh phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh:

05
ngay
viéc,
do:

(ndm)
lam
trong

1. Tiép nhan hd so (Bo
TN&TKQ)

phan

01 ngay

2. Giai quyét hd so tai bo phan
chuyén mon

04 ngay

+ Cong chuc Tu phap - Ho tich

03 ngay

+ Chit tich UBND cdp xd

01 ngay

Budc

Tra két qua giai
quyét thua tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhap vao s theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho ca nhan biét trudc
qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai
hodc qua mang xa hoi dugc cap co

- Sang: tu 07
gio dén 11
gio 30 phut;

- Chiéu: tir 13
gio 30 dén 17
gio cua Ccac

ngay lam
Viéc.

tham quyén cho phép dbi vai ho so
giai quyét thu tuc hanh chinh trudc
thot han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giy tiép nhan ho
so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich.
(ding ky theo hudng dan ctia Buu
dién) (néu co)

6.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so
a) Thanh phan ho so
- Gidy d¢é nghi thanh toan thu lao ciia hoa giai vién c6 ghi rd ho, tén, dia chi
cua hoa giai vién; té€n, dia chi t6 hoa giai; s6 tién dé nghi thanh toan; ndi dung
thanh toan (c6 danh sach céac vu, viéc trong trudng hop dé nghi thanh toan thu lao
cho nhiéu vy, viéc); chir ky cia hoa giai vién; chit ky x4c nhan cia t6 trudng to
hoa giai.



- Xuit trinh So theo ddi hoat dong hoa giai ¢ co s¢ dé d6i
chiéu khi can thiét.

b) S6 lwong hd so: 01 (mot) bo.

6.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 trudng td hoa giai.

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap Xa.

6.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao
cho hoa giai vién/ hodc vin ban tra 10i trong trudong hop quyét dinh khong thanh
toan.

6.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

6.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

6.8. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Piéu kién dugc hudng thu lao theo vy, viée ctia hoa giai vién:

- Vi, viéc duoc tién hanh hoa giai va da két thic trong trudng hop:

+ Cac bén dat duogc thoa thuan;

+ Mot bén hodc cac bén yéu cau cham dat hoa giai;

+ Hoa giai vién quyét dinh két thic hoa giai khi cac bén khong thé dat dugc
thoa thuan va viéc tiép tuc hoa giai ciing khong thé dat dugc két qua.

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu sau:

+ Thuc hién hoa giai khi ¢6 can ctr theo quy dinh tai Diéu 16 cua Luat hoa
gidi & co so.

+ Tuan thu cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 cta Luat hoa giai ¢ o s0.

+ TUr chdi tién hanh hoa giai néu ban than c6 quyén loi va nghia vu lién
quan dén vy, viéc hoa giai hodc vi 1y do khac dan dén khong thé bao dam khach
quan, cong bang trong hoa giai.

+ Thong béo kip thoi cho to trudng td hoa giai dé bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cip x4 ¢ bién phap phong ngira trong trudng hop thidy mau thuin, tranh
chap nghiém trong c6 thé dan dén hanh vi bao luc gy anh hudng dén strc khoe,
tinh mang ctia cac bén hodc gy mat trat tu cong cong.

+ Thong bao kip thoi cho t6 truong t6 hoa giai dé bao cdo co quan co tham
quyén xir 1y trong trudng hop phat hién mau thuan, tranh chap c6 dau hiéu vi
pham phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh hodc phap luat vé hinh su.

6.9. Can ctr phap ly cuaa thua tuc hanh chinh

- Piéu 15 Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cia Chinh phi

quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat hoa giai & co s0.

6.10. Luu ho so (ISO):

B0 phan luu

triv Thoi gian luu

Thanh phan hé so luu

- Nhu muc 4.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban
t 2 1\ . 92 . /( . r.. h/‘\ kll/\ /4 A r g
rd OlAcua‘AdonXl d(?} v6i1 ho so khong déap Co,ng chu;c Tu 4én kho Ly trit
ung yéu cau, dicu kién. phap — Ho tich ) X

Y 2 4. L T cua UBND cap
- HO so tham dinh (néu c0) &
- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

T 01 nam, sau
dé chuyén ho so




Céac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9,
Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu .,
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi B¢ phan tiep
tiét mot s& didu va bién phap thi hanh Nghj | nhan va tra ket
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 qua
nam 2018 cua Chinh phii vé thye hién co
ché mdt cira, mot cira lién théng trong
giai quyét thii tuc hanh chinh

Ghi chl: Sia doi dia diém ndp hé so thi tuc hanh chinh.




