3. Thii tuc thong bao cham dirt hoat dong thw vién cng dong

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

77 | Trinh ty thye Cich thirc thwe hién Thoi gian giai | Ghi
hién : ’ quyet chu
- = Sang: tur 07 gio
s . | 1. Nop truc ti€p qua B phan Tiép nhén va | 44,11 gid 30
NOp ho so' thi | 4 k6t qua thude Uy ban nhéan dan ¢p x4, | phat: chidu: tir
tuc hanl}, noi thu vién dat try s¢ 13 g,ic‘r 30 cién
chinh: o | 5. Hodc thong qua dich vy buu chinh ¢dng | 17 oiy ciia cac
Buéc chbiq, ca n%zdn ich. ‘g 12 n
1 c}{udn bi ho so ngay lam viec.
day du theo . o .
quy dinh va 3. Hodc ndp truc tuyénqtal website cong Dich Khéng quy dinh
nép hé so qua | V¥ C(_Sng cua tinh DPong Thap: (tdy khach
cac cach thie | http://dichvucong.dongthap.gov.vn. hang)
Sau:
1. B6i véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chirc, vién chirc tiép nhén hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du cua hd so; quét (scan)
va luu trir hd so dién ti, cap nhat vao co so N N
dir liéu cua phﬁn mém mot cira dién tir cua Chu.}A/en “%ay ho
tinh. 50 ti€ép nhan tryc
. . tiép trong ngay
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh | |3m viée (khong
) xac theo quy dinh, can by, cong chuce, vién | 76 qua 3 gic lam
.| Tiép nhan va | chuc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién | ;4. ) hoic
Budc | chuyén héd so | 5 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so cﬁuyén vio diu
2 |thi tuc hanh | theo quy dinh va néu rd 1y do theo méu Phiéu gid ngay lam
chinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vise tiép theo
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bg, | 461 voi truong
cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so phai hop tiép nhén
néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai | sau 15 gio hang
quyét ho so thu tuc hanh chinh; ngay.
¢) Truong hop ho so day di, chinh xac theo
quy dinh, can b, cong churc, vién chirc tiép
nhan ho so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Buge | Gii quyét thit | Sau khi nhan hd so th tuc hanh chinh tir Bo | 12 N9aY am
3 |tuc hanh | phan tiép nhan va tra két qua cong chire, vién viee,
chinh chire xir Iy xem xét, thAm dinh hd so, trinh

trong do:



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

T Trinh ‘t}r thuc Csich thikc thuc hién Thoi glaP giai Gh,l
hién : quyet cha
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGlal quyét hro so (co quan/bo phdn chuyén 14 ngay
moén), trong do:
- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, xac minh hd so, 1iy ¥
kién cta co quan, td chirc, o lién quan, car‘l
b, cong chirc, vién chirc duge giao xu lyho | ... gio hodc
so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen quyet ngay
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot
cua dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.
Déi voi ho so qua tham tra, tham dinh chua
dua dleu kién giai quyét, co quan c6 thim AN
quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho Trf‘ lai hO/ SO
so kém theo thong bao bang van ban va néu khpng‘qua .]-AO
r0 ly do, ndi dung can bd sung theo mau | Ny lam viéc
Phiéu yég cau bo sung, hoan thién ho so dé
gui cho t6 chutrc, ¢4 nhan thdong qua B phan
Mot ctra. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tr
dau sau khi nhan du ho so.
- Trudong hop ho so Phal lay y kién cua céc . ngay (néu cd)
co quan, don vi c6 lién quan
- Trudng hop ho so thyuc hién theo quy trinh ’
lién thong gilra cac co quan c6 tham quyén | ... ngay (néu cd)
cung cap
- Truong hop ho so thyc hién theo quy trinh ’
lién thong gilta cac co quan co tham quyén | ... ngdy (néu c6)
khong cung cap hanh chinh
Tra ket; qua Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao l;hon fg.lan, tra.
Bugc | 2idi quyét tha | - s Lo s oo két qua: Sang:
A tuc hanh | S0 theo ddi ho so va phan mém dién tir thuc | (v o7 gioy dén 11
chinh hi¢n nhur sau: gior 30 phut;

chiéu: tir 13 gio




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

(Két qud gidi
quyét thi tuc
hanh chinh gui
tra cho to
chirc, ca nhan
phai bao dam
day i theo
quy dinh ma co
quan cé thim
quyén tra cho
16 chire, cd
nhan sau khi
gidi quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudce
qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai hodc qua

. | mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho

phép dbi voi hd so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudce thot han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hénh chinh theo th(‘)’i gian, dia diérp
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhén vao sb
va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo hudng
dan ctia Buu dién)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong
truc tuyén, nhéan két qua truc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bd tiép nhéan hd so;

30 dén 17 gid
cua cac ngay
lam viéc.

3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

Trudce 30 ngay tinh dén ngay thu vién cham dut hoat dong, to chirc, ca nhan thanh
lap thu vién guri thong bao dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién dat tru so.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1€, Uy ban nhan
dan cap x& phai tra 161 bang van ban; truong hop khong dong y phai néu rd ly do. Trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhén thong b0, néu ho so thong bao khong du tai lieu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cap x& co trach nhiém giri van ban y&u cau co quan, t6
chtic, ¢& nhan bo sung hoac diéu chinh ho so.

- Thanh phan hd so:

(1) Thong bao cham dut hoat dong thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/cham dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu’vsé 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cia Bo truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich.

- S0 lwrgng hd so: 01 (o).

3.3. Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, Ca nhan.

3.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.
3.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.



3.6. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

3.7. Tén mau don, mau to khai:

(1) Thong bao cham dut hoat dong thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/cham dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu:qsf) 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cia B truong B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

3.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

3.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 1¢.

3.10. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh
- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ciia Chinh phu ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét

mot s6 diéu cua Luat thu vién.

- Thong tu s 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B¢ truong Bo
VHTTDL quy dinh cdc mau van ban thong bao thanh lap, sap nhép, hop nhat, chia tach,

giai thé, chim dut hoat dong thu vién.
3.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muyc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
101 ctia don vi dbi véi ho so khong dap tmg yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co)

Qy ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot ctira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trir theo quy
dinh hién hanh

MAiu don M03. Thong bio giai thé/cham dirt hoat dong thwr vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Doc lap - Tu do - Hanh phuc

oooooooooooooooo




THONG BAO
Vé viée giai thé’/cham dirt hoat dong cia thu vién®

Kinh gl «oovvveeeennn. A,

..................................... tran trong thong bao:
TN thur VIBN (VIét CHIE i1 HOQ): ...veoeeeeeeeeeeeeeeeeseseesveeee e

PA CHIt e

(chi ré: s6 nha; th0n/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/td ddn phé/khu pho/khoi phd va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thuéc tinh/thanh phé thudc
thanh phé truec thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

Hoat dong tir ngay..... thang...... nam..... theo Quyét dinh sb................ 6/ Thong bao
hoat ~ dong  thu  vién ngay.................. va Van ban tra  loi
o P "ngay.... thang.... nam...... 1T

s&é cham dirt hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....
Ly do chdm dut hoat dong:

Ho so kém theo:
1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i voi thu vién cong 1ap);
7 3. Phuong an bao toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an dugc co quan co
tham quyén phé duyét®/Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

Theo quy dinh ctia Luat Thu vién, .........5.............

tran trong thong bao./.
CO QUAN THANH LAP THU VIEN/ NGUOI
DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU
VIEN ) ’
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau - néu co)

1 Tén co quan, t6 chirc thanh 1ap thu vién; co s& gido duc c6 thu vién.
2 Ap dung dbi v&i cac truong hop giai thé thu vién cong lap.

8 Ap dung dbi v6i cac truong hop tu cham dirt hoat dong ctia thu vién cong dong, thur
vién tu nhan c6 phuc vu cng dong, thu vién cua to chirc, ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi
Vi¢t Nam; cham dut hoat dong cia thu vién cua to chue khac.

4 Co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu vién.
5 Co quan, t6 chirc, ca nhan thanh 13p thu vién.
6Pdi voi thu vién cua co quan, don vi, td chuc, co s& giao duc.

"Poi voi thu vién cong dong, thu vién tu nhan c6 phuc vu cdng dong, thu vién cia to
chtrc, ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam.



Miu don MO1A. Thong bao thanh lap thw vién cng dong/thw vién tw nhin
c6 phuc vu cong dong

...... Lo CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

.., NEAY .... thang ... nam....

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tu nhan co phuc vu cong dong)

Kinh giri: Uy bannhandan .................2..................



.3 .........thdng bao thanh 14p thu vién voi cac ndi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Vibt (Viet CAIE il HOQ): ......ccoeoeeeeeeeseeeeeeseeeseeeeeeeersees e,
Tén bang tiéng NUGC NEOAT (MU CO): wevvrverrrrreereeeeieresreeeeeseesesreriessesesrees e

LR R T TR 2) H OO

(ghi ro: s6 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phd/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; quédn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (161 €6)..oveveeveevrvrserrerrenrens FaX (16U CO): oveeeerreeereereenrneines
E-mail (61 CO): oo WebsSite (16U €)oo,

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-TOong sO ban SACh: ..o ;

SO QAU SACK: ..ot ;

- Tong s6 dAU tai 18U SO (MU CO): . vv e oo e e e e e e e e,
- May tinh, co s& dif liéu hodc trang thiét bi khac (néu ¢6): ......ocooovve e

(c6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thir vién kém theo)

5.Dién tich thw VI8N: ... m?;

Trong do, dién tich danh cho ban doc:
......................................................... m?

6. Nguon kinh phi ctia thw vién:........................o.coooil.

(déng gép ciia te nhén, cia cong dong, ciia doanh nghiép...)
7. Chi sé hiru thw vién:

a) Chii s¢ hitu thuw vién (danh ddu vao 6 twong ing):

o Cé nhan 0 Nhom cé nhan

0 Cong dong o T chirc

b) Doi véi chii sé hitu la cd nhan:

HO VA tén (Viét ChiF in hOQ): ..o, Gidi tinh:..............
Sinh ngay: ....... [....... [ Dan toc: ....ocveeennenne
Loai gidy to chimg thuc ¢4 nhan (ddnh ddu vio é tuwong ing):

0 Ching minh nhéan déan 0 Can cude cong dan o Ho chiéu

S6 gidy t ching thure €A NNAN: ........ovveeeeeeeeeeeeee e
Ngay cap: ..../oeeed e Ngay hét han (néu cé):.../..../...

N OT AP ettt ittt ettt et e et et e et e e bt e e bt e bt e sabeebeeenbeeseeease e



Noi dang ky ho Khau thurong tri: .........oo.eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
CO G HEEI Q15 vttt et e et et et et et eees et et ee et eree e e

(chi ré: s6 nha; th(3n/ldng/dp/bdn/buén/bon/phum/séc/té ddn phé/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh phé thugc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thuc trung wong)

Dién thoai (61U €6)...ovevveeeeeeerereeeseeern, FaxX (néu €6): v.ooveveverereenae.
E-MAIL (O CO): vvreveveveeveeeseee et

¢) Déi v6i chii s6 hitu la nhém cd nhan: Ké khai thong tin ting c4 nhan trong nhoém
theo cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 03 nguoi trd 1én c6 thé 1ap danh sach riéng gui
kem theo.

d) Déi véi chii s6 hivu la té chikc:
TN t0 ChUC (VISt CHIE i1 HOQ): ....ceveeoveseeeeseeeeereeeeeee e,
Dia chi tru G ChiNN: ...oeeeiiiiiiee e

(ghi ro: s6 nha; thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té dan phd/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; quéan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho tryc thuoc trung wong)

Dién thoai (néu ¢6)......ovevevennn.n. NI TR
E-mail (16U C6): oo, Website (16 C6): oovvevevreerereeinann

&) Poi vdi chii sé hivu la cong dong:

~ Ghi 13 tén cong dong dan cu (thdn/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu
Pho/khoi pho va trONG AUONG): ........ooieiiiiiii it

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luat cia thw vién:

a) Trwong hop nguwoi dai di¢n theo phdp ludt ciia thw vién khong dong thoi la chii s6

hitu
Ho VA t&n (Viét Chit in RO@): ..o, Gidi tinh:.............
Sinh ngay: ....... [....... I Dan toc: ....ccvvevvenenne.
Loai gidy to ching thuc ca nhan (ddnh ddu vao 6 tuwong ting):
o Chtrng minh nhan dan 0 Can cudc cong dan 0 HO chiéu
S6 gidy tO ching thire CA NNAN: ......ovveeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay cap: ...../...... [ociiiin. Ngay hét han (néu cé):.../..../...
CO QUAN CAP: .ottt sttt n st s st neenees
Noi dang ky h Khau thudng tril: ..........cc.ooveveeeeeeeeeeeeeeeeeees e
(@ T 1<) LT

(ghi ro: s6 nha; thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té dan phd/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thudc trung wong)

Dién thoai (61 €O).vuverveeeeeereereerereererinaae, FaX (éU CO): vevevrerrrrrerennns
E-MAIL (118U CO): oot

b) Trwong hop ngwoi dai di¢n theo phdp ludt dong thoi la chii sé hitu ciia thuw vién:



= CNO G MBI LIS et e et e e e s e eseeeee e e enenene

(ghi ré: s6 nha; th0n/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/té dan pho/khu pho/khoi phd va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thudc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

9. Thong tin ve ngudi lam céng tac thw vién:

S6 luong: .......... ngudi (truong hop cé nhiéu hon 02 nguwoi, Idp danh sach riéng giri
kém)

-Ho vatén: oo Ngay sinh: ...ccooveeviieeiieeieeeeeeen

= Trinh @0 VAN NOA: .....ooiviiiciccc s

- Hinh thirc duoc bdi dudng, dao tao nghiép vu thu vién:........................

10. Ngay bt diu ) hoat dong: ngay.....
thang...... NAM.....ooieiieienn. SO cam két:

- Quan 1y, van hanh thu vién theo ding muc tiéu, d6i twong va cac quy dinh cta phap
ludt; str dung tru s¢ thu vién dung muc dich.

- Chju trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phép, chinh xéac va trung thuc cta nodi
dung da thong bao;

- Truong hop thay doi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, dbi twong phuc
vu cua thu vién, chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phdp ludt cta thu vién, s€ thong bdo dén co
quan nha nudc c6 tham quyén.

Ho so dinh kem:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;

b) Ban sao giéy to chung thuc c4 nhan cia chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phap luat
cua thu vién; ban sao cac bang cap, chung chi cia nguoi lam cong tac thu vién;

¢) Ly lich tu phép (doi véi nguwoi lam cong tac thu vién la nguoi mede ngodi);

d) Tai liéu khac (néu cd).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/
CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ré ho tén, déng dau (néu cé))

1 Tén ciia t6 chirc thanh lap thu vién (chi ap dung dé ghi tén ddi voi truong hop to chic
thanh 1ap thu vién).

2 Ghi tén Uy ban nhan dan cép huyén (d6i voi thu vién tu nhan co phuc vu cong déng),
cap xa (doi voi thu vién cong dong) noi dat tru so thu vién.

3T4 chire, cong déng, ca nhan thanh 1ap thu vién.

* Ghi s6 lugng tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.



