2. Thii tuc xét ting Gidy khen Gia dinh viin héa (dat 03 nim lién tuc)
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop hé so thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cac
cach thiec sau:

1. Nop tryc tiép qua B phan
tiep nhén va tra ket qua thugce
UBND cap xa.

2. Hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

Sang: tur 07 gio
dén 11 gid 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid
cua cac ngay lam
viéc.

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

Nop truc tiép qua Bo phén tiép
nhan va tra két qua hoic thong
qua dich vu buu chinh cbng
ich. Can b0, cong chuc, vién
churc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cua hd so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir li€u ctua
phén mém mot cira dién tir ctia
tinh.

- Trudng hop hd so chua day
da, chua chinh x4c theo quy
dinh, can by, cong chure, vién
chuce tlep nhan hd so phai
huéng dan dai dién td chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu 0 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd
so, can bg, cong chiuc, vién
chure tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mAu Phiéu tir chbi
giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

- Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh, can
b, cong chure, vién chirc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khong
dé qua 3 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
d6i v6i  trudng
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai

quyét

Ghi
chu

quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Buoce

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc
hanh chinh tr Bo phan tiép
nhan va tra két qua cong chirc,
vién chirc xtr Iy xem xét, thAm
dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét tha tuc hanh
chinh:

05 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co
quan/bo phdn chuyén mon),
trong do:

4,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh
chinh khéng quy dinh phai
tham tra, xac minh ho s0, lay ¥
kién cta co quan, t6 chiic, cO
lién quan, can bg, cong chuec,
vién chuc duge giao xu ly ho
so tham dinh, trinh cip co
tham quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao Phan mém
mot cua dién tor; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

4,5 ngay

+ Ban Cong tac cap xa:

+UBND clp xa (tham dinh, ky
ban hanh va chuyén dén bo
phan TN&TKQ):

03 ngay
1,5 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

Pbi voi hd so qua tham tra,
thim dinh chua du diu kién
g1a1 quyet CO quan c6 tham
quyén giai quyet thu tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban va néu
13 1y do, ndi dung can bd sung
theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé giri
cho t6 chtrc, c4 nhan thong qua
Bd phan Mot cua. Thoi han

Tra lai ho
khéng qua
ngay lam viéc
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan dua ho so.

Bworc

Tra két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chire,
ca nhan phai bado
dam dday di theo
quy dinh ma co
quan  ¢6  tham
quyén tra cho t6
chire, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chtc tiép nhan va
tra két qua nhap vao so theo
ddi ho so va phan mém dién tir
thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho tb
chte, c4 nhan biét trude qua
tin nhan, thu dién tir, dién thoai
hodc qua mang xa hdi dugc
cap c6 thAm quyén cho phép
d6i véi ho so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong
chure tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau nguoi dén nhan
két qua ky nhan vao s va trao
két qua.

- Truong hop nhéan két
qua théng qua dich vu buu
chinh céng ich. (dang ky theo
huéng dan ctia Buu dién).

Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gio dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 giod
cua cac ngay lam
viéc.

2.2. Thanh phén, sé lwong hd so

(theo Quy dinh tiéu chuan, trinh tw ddnh gid, céng nhdn danh hiéu “Gia dinh van
héa” ban hanh kém theo Quyét dinh s 548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 cia UBND

Tinh).

a) Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi tang Gidy khen “Gia dinh vin héa” 03 nam lién tuc cta Trudng
Ban Van dong khom, ap (kem danh sdach cac hé gia dinh).

- Ban sao Quyét dinh cdng nhan danh hiéu Gia dinh vin hoa cua céc ho gia dinh trong
03 nam lién tuc.

- Bién ban hop xét ciia Ban Van dong khom, ap.
b) Sé lweng ho so: (01) bo.




2.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ban Van dong khom, ap

2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Cong tac “X4ay dung doi séng vin hoa —

Nong thon méi” xa va Ban Cong tac “Xay dung doi séng vin héa — Van minh d6 thi”
phuong, thi tran.

hoa.

2.5. Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh va Gidy Khen Gia dinh vin

2.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

2.7. Tén méau don, miu to Khai:

- Vin ban dé nghi ting Gidy khen cua Truéng Ban Van dong khom, ap.

- Bién ban hop xét cia Ban Véan dong khom, ap.

- Giay Khen Gia dinh vin hoa.

2.8. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd

so dé nghi ting Giay khen.

2.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (Pgt tiéu chudn theo Quy dinh

tiéu chuér] va trinh tu danh gid, cong nhdn danh hiéu “Gia dinh van hoa” ban hanh kem
theo Quyer dinh so 548/0D-UBND.HC ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

Ho gia dinh dugc cong nhan danh hiéu “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc.
2.10. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh
Nghi dinh s6 122/2018/NB-CP ngay 17 thang 9 ndm 2018 cua Chinh phu Quy dinh

vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin hoa”, “Thon vian hoa”, “Lang van héa”, “Ap vin hoa”,
“Ban vin hoa”, “Tb dan phd vin hoa”.

2.11. Luu hd so (ISO):

vi d61 vai ho so khong dap img yéu cau, diéu kién.
- H6 so tham dinh (néu c6)
- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd)

Thanh phan hd so luu Bo phz{n Thoi gian luu
luu trir
- Nhu muc 2.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban trd 161 cua don Uy ban nhan

dan cap xa
20 nam

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu )
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo .| Luu trir theo quy
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi | BO ph@r] U€D | 4inh hién hanh
tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé | hhan va tra | '
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh | Kt qua

phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.




BAN CONG TAC ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG (THI TRAN), XA............ Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
BVD ....ccceueee KHOM/AP........
Sb: /BVD ceveee e, NEAY  thang nam 20.....

V/v @& nghi ting Gidy khen
“Gia dinh van hoa”

Kinh giri: Uy ban nhan dan phudng (thi tran), x3...............

Thuc hién Quyét dinh sb:...... [eviiinnn. ngay....... thang........ nam...... cua Uy ban
nhan dan Tinh VE VIEC ......ccoiiiiiiiiiii ;
Cin ct két qua cudc hop xét cia Ban Van dong................... khom/ap

........................ dbi voi cac ho gia dinh du diéu kién dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh
van hoa” dat 03 nam lién tuc.

Ban Van dong................... khom/ap ........ SETTTRPT kinh dé nghi Uy ban
nhan dan phuong (thi tran), xa................... tang Giay khen cho cac h gia dinh (c6 danh
sach kem theo) dat danh hiéu “Gia dinh vdn h6a” 03 nam lién tuc./.

TM. BAN VAN DONG
KHOM/AP ...oveenenannnnn
TRUONG BAN



(Kém theo Céng vin s6

DANH SACH

Cic hd gia dinh dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh vin hoa”

03 nam lién tuc (20.... - 20....)
/BVD ngay thiang nam

cia Ban Van dong

khom/ap........)
< A o 1A Nam sinh ) . .
STT Ho va tén chu hd - Pia chi Ghi chu
) ’ Nam Nir )

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10




BCT XDDSVH-NTM XA...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

(BCT XDPSVH-DTVM PHUGNG, THI TRAN). .. NAM
BVD XDDSVH-NTM AP...... Péc lap- Tu do— Hanh phiic
(BVD XDDSVH-DTVM KHOM............. )
sé6: /BB-BVD ... , ngay......thang... nam 20... ...
BIEN BAN
Ve viéc xét, dé nghi cong nhian danh hi¢u “Gia dinh vian héa” nam 20......

va dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh vin héa” 03 nim lién tuc (nim ..... - nim...

Hom nay luc....gi0....phuat, ngay....thang....nam 20....

Dia GHEM: 1.,
Ban Van dong Xay dung doi song van hoa — Nong thon moi ap.......... (Ban Van
dong Xay dung doi song van héa — D6 thi vin minh khém.....) tién hanh hop xét, dé nghi
cong nhan danh hiéu “Gia dinh van héa” nam....... , trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa
(phuong, thi tran)...... cong nhan cho cac hd gia dinh c6 thanh tich xuat sac trong xay
dung “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc (nam ........ —nam .......).
(O] 11135 I 011 (0 To 1 o ) o A
Thur K CUGC NOP: e e
Céc thanh vién ..... tham dy (vang.............. Jydoooooiii ), gom:
L Chtrc
14 S
2 e Chuc vu
S e Chtrc vy

I. Dién bién cudc hop:

1. Sau khi nghe Truéng Ban Van dong ap (khom) quan triét vé tiéu chuan, diéu
kién va tom tit thanh tich cta cac hé Gia dinh dé nghi cong nhan danh hi¢u “Gia dinh
van héa” nam...... ; cac thanh vién tham dy hop thao luén, biéu quyét két qua nhat
tri........ %, dé nghi Tru:orng Ban Vén dong a ap (khom) trinh Chu tich Uy ban nhéan déan x4
phuong, thi trin) cong nhan dat chuan vin héa cho cac hd gia dinh c6 tén sau:

~

)

STT Ho va tén chii ho Nam sinh Dia chi Ghi
: ' Nam Nir ) cha

~N oo~ WN -
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2. Trudéng Ban Van dong ap (khém) quan triét vé tiéu chuin, diéu kién va tom tit
thanh tich cua cac ho gia dinh tiéu biéu nhét dé dé nghi tdng Gidy khen (dat 03 nam lién
tuc); cac thanh vién tham dy hop thdo luan, biéu quyét bang hinh thirc gio tay, két qua
nhat tri........ %, dé nghi Truong Ban Van dong 4p (khom) trinh Chu tich Uy ban nhén
dan x3 (phuong, thi trn) ting Gidy khen cho cac ho gia dinh dat chuan vin héa 03 nim

lién tuc (ndm ..... —nam ....), c6 tén sau:
STT Ho va tén chi ho Nam sinh - DPia chi Gh,l
- : Nam Nir ' chd
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
IL. Chii toa két luan budi hop:
Cudc hop két thuc vao luc....... gio....... phut cung ngay./
THU KY CHU TOQA

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)




MAu Giay khen Gia dinh vin hoa

(Quéc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN.....
Tang

GIAY KHEN “GIA PINH VAN HOA”

Gia dinh Ong (ba): ......
Pia chi: ......
Da co thanh tich 3 nam lién tuc dat danh hiéu “Gia dinh van hoa” (20..-
20.))
Quyétdinhsé:...... L., ngay  thang nam 20...
Sé sé vang: ..... CHU TICH

(Ky, déng ddu)
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